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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta funci én se encuentra disponible dentro del nenu de
pagos, y permte el mantenimento (alta, baja, consulta vy
nodi fi caci 6n) de |las facturas que son recibidas por el Servicio
de Gesti on Econdm ca de | a Universidad.

Las facturas pueden ser clasificadas, segun |leguen o no
pagadas, en | as siguientes categorias:

a) No pagadas:

- Pago en firnme: se cargan contra aplicaciones presupuestarias
de gasto o contra docunmentos tipo R

- Certificaciones: se cargan contra docunentos tipo D 6 AD.

- Resultas: se cargan contra docunmentos tipo O

b) Pagadas:

- A justificar: se cargan contra docunentos tipo ADOPJ u OPJ.
Han sido pagadas con dinero que se |libro con cargo a
| os docunmentos antes nenci onados.

- Anticipos de caja: se cargan contra aplicaci ones presupuesta-
rias de gasto. Han sido pagadas con dinero que se
transfiriéd a |l as uni dades de gasto via SIEC o cheque a
justificar.

Por otra parte una factura podra tener mas de un concepto,
inventariables o no, cargados a wuna o mAs aplicaciones
presupuestarias de una o mas uni dades de gasto. Cada concepto
puede soportar uno o mas tipos de |IVA, deducibles o no.

La totalidad o parte de la factura (alguno(s) de sus
conceptos) puede tener descuento de | RPF.
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ALTAS.

Permite |la grabaci 6n de |la factura recibida, que posterior-
mente sera tratada.

Al grabar una factura, se conprueba sienpre que haya el
suficiente sal do presupuestario en |a aplicaci édn presupuestaria
(tanto en la unidad de gasto conmo en la suma de |a Universidad)
o en el docunento a que se cargue.

Cuando una factura se carga contra apl i caci 6n
presupuestaria y en caso de que no haya saldo disponible, la
factura queda grabada en estado "sin contabilizar", pero cono al
proveedor se |le debe (apunte al haber de |la cuenta de debido
neto), se hace un apunte al debe de la cuenta de facturas sin
contabilizar. Basta con que haya un concepto de la factura para
el que no haya sal do disponible para que toda |la factura quede
en estado "sin contabilizar".

La forma de contabilizar una factura que queda en este
estado es entrar posteriornmente por |a opcion de nodificaci on de
facturas una vez que haya sido repuesto el sal do presupuestario
gque inpedia |l a contabilizacion de las facturas.

La grabaci 6n de una factura supone, en funcion del tipo de
gue se trate, efectuar |os procesos de contabilizaci on que se
describen en el anexo de este manual. Es de destacar, que l|a
grabaci 6n no supone nunca un apunte al debe de l|la cuenta
presupuestaria de gasto a la que se carga la factura, sino la
di sm nuci 6n de su disponible. El apunte al debe se realiza
cuando se genera el docunento contabl e de pago.
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MODI FI CACI ONES.

Esta opcion se enpleara para alterar el/los datos de una
factura ya grabada (inporte, proveedor, unidad de gasto ...etc),
reali zandose sienpre |las m snmas val i daci ones que en el alta.

Para que una factura pueda ser nodificada es necesario que
cunpl a dos condi ci ones:

a) No estar anul ada.

b) No estar asociada a ningun docunmento que conlleve |la fase de
pago y haya sido generado automaticanmente por el sistem
(docunmentos tipo OP, P, ADOP 6 MP).

Si no se cunple |a segunda condici én, sera necesario barrar
o anul ar el docunmento en funci én de que esté firmdo o no.
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BAJAS.

Esta opcion se usara solo y exclusivanmente para elimnar
una factura del sistemn, canbiard su estado a "Anulada",
descont abi l i zAndose por tanto. Se trata entonces de una baja
| 6gica y no fisica.

Es inportante sefalar que una factura anulada no podréa
nunca desanularse, por |o que si una factura es grabada vy
exi sten sospechas de la incorreccion de esta, puede bl oquearse
su pago, mentras se recaban |os datos necesarios para
nodi ficarla o anularla definitivanmente si procede.

_ Para que una factura pueda darse de baja debe cunplir Ias
m smas condi ci ones que para |a nodificaci on.
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DESCRI PCI ON TECNI CA

En las opciones de baja, consulta y nodificaci 6n aparece
una prinmera pantalla en |la que se nos solicita el nunmero interno
de la factura, en el caso de no conocerl o puede solicitarse una
pantal |l a de ayuda, pulsando |la tecla <F10> que nobstrara un nenu
de seleccion y se operara conmp se indica en el mddul o Cl 211002.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | MANTENI M ENTO DE FACTURAS | |
| SGE - C1211001 | | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| NUVERO DE FACTURA : 9 /__ |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
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Tras efectuar |as conprobaci ones necesarias, se pasa a una

segunda pantalla, prinmera para las altas en |as que se nos piden
todos | os canpos que a continuaci 6n se describen y que recogen
| os datos resunen de | a factura.

e e e e e e e e o B O S Feommm e e o +
UNI V. CORDOBA | MANTENI M ENTO DE FACTURAS | |
SGE - C1211001 | | |

e e e e e e e e o B O S Feommm e e o +

| NRO. FACTURA : | MPORTE TOTAL : |

I
|NIF PROVEEDOR : __ ESTADO FACTURA: |
| NlF ENDOSATAR. : __ NRO. FACT. PROV. : |
| FORMA PAGO s CTA. BANC. PROV. : |
| FECHA EMSION : BLOQUEO PAGO |

| MULTI CONCEPTO : DOC. CONTABLE : _ I

I

| APLI CACI ON L | N\VENTARI ABLE : _ |
I

| TIPO FACTURA : _ NRO. ANTICIPO: 9/ |
I

| MPORTE BRUTO | MPORTE RECARGO | MPORTE DESCUENTO | MPORTE NETO |

+ - = |

MULTI -1 VA | VA- DEDUCI BLE % | VA | MPORTE | VA | MPORTE TOTAL |

_ _ I

| RPF : _ | MPORTE | RPF : |

NUMERO DE LA FACTURA: Es el nunero asignado por el sistema al
dar de alta |la factura. No es tecleado por el usuario.

| MPORTE TOTAL: Es el inporte total de la factura, |IVA e IRPF
incluidos. Es un canpo obligatorio y mayor que cero que
aparece tanbi én al pie de pantalla.

NI F PROVEEDOR: Es el NIF del proveedor que emte |la factura.
Se valida que esté dado de alta conp proveedor o tercero en
la tabla de proveedores. Si la factura es de tipo "A
justificar" se valida que el N F del proveedor coincide con
el del documento ADOPJ al que se asocia. Al teclearlo se
recuperan sus datos de forma y cuenta de pago por defecto.
Es un canpo obligatorio, estando disponible |la opcion de
ayuda.
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NI F ENDOSATARI O Es el NIF de |la persona a |a que el proveedor
ha designado cono destinatario del pago de |la factura que
ha emtido. No es un canpo obligatorio. En el caso de ser
tecl eado, se valida que esté dado de alta en la tabla de
proveedores cono proveedor o tercero. Al teclearlo se
recuperan sus datos de forma y cuenta de pago definidos por
def ect o.

ESTADO DE LA FACTURA: Es asignado por el sistema. Para |as
facturas no pagadas, si hay saldo suficiente toma el val or
"contabilizado", Si no |o hay se graba conp "sin
contabilizar". Para |las facturas pagadas, toma sienpre el
val or de "contabilizada. pagada. "

NUMERO DE FACTURA DEL PROVEEDOR: Es el numero que el proveedor
gqgue emtio la factura le asigné a ésta. Es un canpo que
debe ser introducido obligatorianente por el wusuario. Se
valida que no existan dos facturas del m snp proveedor con
el msnmo numero para evitar pagos dobles. En el caso de que
el proveedor esté dado de alta conob de "asignacion
automati ca de numero de factura", este numero es cal cul ado
por el sistema increnentando en una unidad el maxino
exi st ent e.

FORMA DE PAGO ElI sistema toma por defecto |os datos del
proveedor (o del endosatario si |o hubiera) aunque pueden
ser nodi ficados por el usuario. Los val ores posibles son:

Cheque, Pagaré y Transferenci a.

CTA. PROVEEDOR: S6lo se introduce si la forma de pago es
transferencia. El sistema toma por defecto |os datos del
proveedor (o del endosatario si |0 hubiera) aunque pueden
ser nodificados por el wusuario. Se valida que la cuenta
esta dada de alta (para ese proveedor), bien conpb cuenta
principal o bien conp secundari a.

FECHA DE EM SION: Es |a fecha en |a que el proveedor emtio |la
factura. Es un canpo obligatorio. Se valida que sea
inferior o igual a |la de hoy.

| NDI CATI VO BLOQUEO DE PAGO. Puede tomar |os valores "Si" vy
"No". Es un canpo obligatorio que, por defecto, aparece con
el valor "No". En el caso de que tone el valor "Si", esa
factura no se incluira nunca en ningun docunento de pago
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por o que no sera pagada. Se usa cuando se quiere evitar
gue una factura se neta en un docunento de pago o cuando se
toma |la decision de no pagar (de nonento) la factura al
pr oveedor.

| NDI CATI VO DE MULTI CONCEPTO. Puede tonmar |os valores "Si" vy
"No". Es un canpo obligatorio. Si toma el valor "No" indica
gue solo hay un concepto en la factura. En este caso no
sean teclean los inportes totales de la msnma, ya que son
iguales a los del concepto. Si toma el valor "Si" indica
gue hay mAs de un concepto en la factura. En esta caso, el
usuario tecleard los inportes totales de la factura, para
después validar que coinciden con la suma de |os inportes
parci al es de cada uno de | os conceptos de |la m snma.

DOCUMENTO CONTABLE: Solo se rellena si la factura se carga
contra un docunent o y no contra una apl i caci 6n
presupuestaria. En el caso de que se introduzca, se valida
gque se trata de un docunmento no anulado y firmado de al guno
de | os tipos siguientes:

R, D, AD, O ADOCPJ, OPJ.

El hecho de introducir este canpo supone no teclear Ila
aplicaci 6n presupuestaria de ninguno de | os conceptos de |la
factura. Al introducir este canpo, el sistema asigna
automati canente el tipo de factura siguiendo |la siguiente
t abl a:

Docunment o Factura

R Firme

D, AD Certificacion
@) Resul t as

OPJ, ADOPJ A Justificar

APLI CACI ON: Se introduce en |as pantallas de conceptos sienpre
y cuando no se haya tecleado el docunento contable. El
canpo aplicacion que aparece en la prinera pantalla solo
tiene significado en bajas, consultas y nodificaciones. En

estos casos, contendra valor si la factura tiene un sdlo
concepto o si todos los conceptos de la factura estan
cargados a la msma aplicacion. Si los conceptos de la

factura estan cargados a distintas aplicaciones de una
m sma unidad de gasto, este canpo nostrara el cédigo de
di cha unidad de gasto. Y por el contrario estara en bl anco
si | os conceptos pertenecen a diferentes uni dades de gasto.
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| NDI CATI VO DE | NVENTARI ABLE: Indica si todos |os bienes
conprados a través de |la factura tienen o no el caracter de

inventariables. Puede tomar los valores: "Si" (todos |os
conceptos de la factura son inventariables), "No" (N ngun
concepto de la factura es inventariable) o " " (parte de

| os conceptos de |la factura son inventariables y parte no).

TI PO DE FACTURA: Este canpo soOlo es introducido por el usuario
si la factura se carga contra una aplicaci 6n presupuestaria
(si se carga a un docunento tonmd su valor al introducirlo).
Los val ores posi bl es son:

Factura en firme o Anticipo de caja fija.

NUMERO DE ANTICIPO  Este canmpo solo es introducido por el
usuario en el caso de que se trate de una factura de
anticipo de caja fija de una unidad de gasto que no tiene
cuenta en el SIEC, sino que recibe el dinero a justificar a
través de cheques. ElI nunero que se introduce es el
asi gnado por el sistema en |a em sion del cheque. Se valida
gue el nunmero de anticipo exista, que no esté ya justifica-
do y que el inporte que se justifica (total de la factura
menos | RPF) no supere |la cantidad pendiente de justificar.
En el <caso de que sea introducido, el sistema asigna
automati canente | os codigos de | a unidad de gasto y progra-
ma a | as que se cargara |la factura.

| MPORTE BRUTO TOTAL: Es |la suma de |los inportes brutos (antes
de IVA, recargos y descuentos e incluyendo |IRPF) de todos
| os conceptos de la factura. Se rellena por el usuario en
el caso de que haya mas de un concepto en |la factura.

| MPORTE RECARGO TOTAL: Es la sunma de |os recargos efectuados
por el proveedor sobre los inportes brutos de todos |os
conceptos de la factura. Se rellena por el wusuario en el
caso de que haya mAs de un concepto en |la factura.

| MPORTE DESCUENTO TOTAL: Es I|la suma de |os descuentos
ef ectuados por el proveedor sobre los inportes brutos de
todos |os conceptos de la factura. Se rellena por el
usuario en el caso de que haya nmas de un concepto en |a
factura.

| MPORTE NETO TOTAL: Es la suma de |los inportes netos (antes de
| VA e incluyendo recargos, descuentos e |IRPF) de todos | os
conceptos de la factura. Se rellena por el wusuario en el
caso de que haya mas de un concepto en l|a factura. Se
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val i da que se cunple |a ecuacion:

BRUTO + RECARGO - DESCUENTO = NETO

| NDI CATI VO DE MJULTI-IVA: Indica si todos |os conceptos de la
factura soportan el msno de tipo (porcentaje) de |IVA Se

rellena por el usuario en el caso de que haya mas de un
concepto de la factura.

| NDI CATI VO | VA DEDUCI BLE: Indica si todos |os conceptos de |a
factura soportan la m sm clase (deducible o no) de I VA Se

rellena por el usuario en el caso de que haya mas de un
concepto de la factura.

TIPO DE IVA: Es el valor en % del tipo de |IVA de todos |os
conceptos de la factura. Se rellena por el wusuario en el
caso de que haya mAs de un concepto en l|la factura y el
i ndicativo multi-iva tome el valor "No".

| MPORTE | VA: Es |a suma del inporte de |IVA soportado por todos
| os conceptos de la factura. Se rellena por el usuario en
el caso de que haya mAs de un concepto de |la factura. En e
caso de que el indicativo nmulti-iva valga "no" se valida
gue se cunple | a siguiente ecuacion:

NETO * TIPO I VA/100 = IVA(adnite un error de redondeo
de +/- 1)

Ademas, sienpre se valida que se cunpla la siguiente
ecuaci on:

NETO + | VA = TOTAL

| NDI CATIVO DE IRPF: Indica si la factura tiene alguna re-
tenci 6n en concepto de | RPF. Puede tomar |os valores "Si" vy

"No". Se rellena por el usuario en el caso de que haya nas
de un concepto en la factura.

| MPORTE I RPF: Es el valor de la suma de |las retenciones por
| RPF de todos |os conceptos de la factura. Se rellena por
el usuario en el caso de que haya nmas de un concepto en |a
factura y el indicativo de IRPF tonme el valor "Si".
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A continuaci 6n aparece una segunda pantalla, que recoge |os
datos de cada uno de |os conceptos de la factura y, que por
tanto, se repite tantas veces conp conceptos se introduzcan

_ En  nmodo baja, consulta, y nodificacidn, se podréan
visualizar los diferentes conceptos que constituyen la factura
utilizando | as teclas de cursor.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | MANTENI M ENTO DE FACTURAS |

| SGE - Cl 211001 | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| DESCRI PCI ON CONCEPTO : NRO. CONCEPTO :

| |
| NRO. UNIDADES: PRECI O UNI TARI O |
| |
| | MPORTE BRUTO | MPORTE DESCUENTO. |
| |
| | MP. RECARGO : | MPORTE NETO

| |
| | VA DEDUCI BLE: _ % | VA o |
| |
| | MPORTE I VA : | MPORTE TOTAL

| |
| | RPF L TIPO: __ % | MPORTE | RPF |
| |
| | NVENTARI ABLE: _ DOC. CONTABLE @

| |
| APLICACION : MAS CONCEPTOS |
g +

DESCRI PCI ON CONCEPTO. Es un canpo obligatorio que recoge |la
descripci 6n del bien o servicio que se esta grabando.

NUMERO DE CONCEPTO. Es un contador que va actualizando el
sistema y que recoge el nunmero de orden que hace el concep-
to dentro de |la factura.

NUMERO DE UNI DADES CONCEPTO Recoge el nunero de uni dades de
concepto que se esta tecleando. Puede tomar cono valor
cual qui er entero positivo o cero.

PRECI O UNI TARI O CONCEPTO: Recoge el precio de cada una de | as
uni dades del concepto que se esta tecleando. Puede tonar
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cono val or cual qui er entero positivo o cero.

| MPORTE BRUTO CONCEPTO. Es el inporte bruto (antes de |VA
recargos y descuentos e incluyendo IRPF) del concepto que
se esta tecleando. Se verifica que cunple la siguiente
ecuaci on:

NUMERO UNI DADES * PRECI O UNI TARI O = | MPORTE BRUTO

| MPORTE RECARGO CONCEPTO Es el recargo efectuado por el
proveedor sobre el inporte bruto del concepto que se esta
t ecl eando.

| MPORTE DESCUENTO CONCEPTO: Es el descuento efectuado por el
proveedor sobre el inporte bruto del concepto que se esta
t ecl eando.

| MPORTE NETO CONCEPTO: Es el inporte neto (antes de IVA e
i ncluyendo recargo, descuento e |RPF) del concepto que se
esta tecl eando. Se verifica que cunple | a expresion:

BRUTO + RECARGO - DESCUENTO = NETO

| NDI CATI VO | VA DEDUCI BLE CONCEPTO Indica si el concepto que
se esta tecleando soporta un | VA deduci ble o no.

TIPO DE I VA CONCEPTO Es el valor en % del tipo de |IVA que
soporta el concepto que se esta tecleando. Los val ores que
admte son los siguientes (en %9: 0, 4, 6, 12, 13, 15, 28,
33. (El 12% el 13% y el 33% son valores soportados
transitoriamente).

| MPORTE | VA CONCEPTO. Es el inporte de |VA soportado por el
concepto que se esta tecleando. Es asignado por el sistema
aunque puede ser nodificado por el wusuario. Se conprueba
gque cunple la siguiente ecuaci on:

NETO * TIPO I VA/ 100 = IVA(admte un error de redondeo
de +/- 1)

| MPORTE TOTAL CONCEPTO. Es el inporte total del concepto que
se esta tecleando, IVA e IRPF incluidos. Es un canpo
obligatorio y mayor que cero. Se conprueba que cunple |a
si gui ente ecuaci on:
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NETO + | VA = TOTAL

| NDI CATI VO DE | RPF CONCEPTO I ndica si el concepto que se esta
tecl eando tiene al guna retenci 6n en concepto de | RPF. Puede

tomar los valores "Si" y "No".

TIPO DE I RPF CONCEPTO Indica el tipo (%9 de IRPF a que esta
sonetido el concepto que se esta tecleando. Es un valor
entero positivo mayor que cero y nenor que 100. S6lo se
rellena si el indicativo de | RPF del concepto toma el val or

"Sit.

| MPORTE | RPF CONCEPTO. Es el valor de la retencidn por |RPF
del concepto que se esta tecleando. Es asignado por el
sistema pero puede ser nodificado por el usuario (SOlo si
el indicativo de | RPF del concepto toma el valor "Si"). Se
verifica la siguiente expresion:

NETO * TIPO IRPF/ 100 = |IRPF(admte wun error de
redondeo de +/- 1)

| NDI CATI VO DE CONCEPTO | NVENTARI ABLE: Indica si todos |os
bi enes conprados a través del concepto que se esta teclean-
do tienen o no el caracter de inventariables. Puede tonar

| os valores: "Si" y "No".

DOCUMENTO CONTABLE: Tomam el valor que se tecled en la prinera
pantal | a. Aparece aqui s6lo a efectos informativos.

APLI CACION: Es | a aplicaci 6n presupuestaria de gastos a |la que
se carga el concepto. Se teclea sienmpre y cuando no se haya
tecl eado el docunmento contable. Se valida que existe y que
haya saldo disponible suficiente. Basta con que no haya
saldo en un concepto para que toda la factura quede sin
contabilizar.

| NDI CATI VO MAS CONCEPTOS: ElI usuario teclea "Si"™ o "No" en
funci 6n de que desee grabar mAs conceptos de la factura o

no.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta forma no esta inplenentada cono opci 6n de mend, sino
que es |lamada sienpre y cuando en otra opcion es necesario
introducir el numero interno de la factura y no se conoce.

_ Las posi bl es ayudas para | ocalizar una factura proporcionan
listas de | as m snmas ordenadas por:

- uni dad de gasto.
- fecha de em sion.
- proveedor.
- docunmento contabl e.
- inporte.
La consulta por unidad de gasto devuel ve todas | as facturas

de |l a unidad de gasto que se desee sienpre y cuando su fecha de
enm sion esté conmprendida entre | as dos tecl eadas.

_ La consulta por inporte devuelve todas las facturas de
i mporte igual o superior al tecleado sienpre y cuando su fecha
de em si 6n esté conprendida entre | as dos tecl eadas.

La consulta por proveedor devuelve todas las facturas de
proveedor que se desee sienpre y cuando su fecha de emn sion esté
conprendi da entre | as dos tecl eadas.

La consulta por docunento contable devuelve todas | as
facturas del docunento se desee.

Todas estas nodal i dades de consulta permten acotar adengs,
la seleccion, por un rango de fechas de emsidn, con |as
particul ari dades si gui ent es:

- Si la fecha inicial se deja en blanco, se tom desde el
principio del ejercicio.

- Si la fecha final se deja en blanco, se toma |a actual
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- Si anmbas estan en blanco, se toma todo el ejercicio.

- Las listas se obtendran ordenadas por fecha de emsion vy
nuamero interno de factura.
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DESCRI PCI ON TECNI CA

_ El funcionam ento de este mddulo, se basa en proporcionar
listas de facturas por los criterios de busqueda anteriornente
expl i cados y acotadas en rangos de fechas.

De estas listas se seleccionarad la factura, desplazando el
rengl 6n en video inverso y pulsando la tecla <Ejecutar>, para
asi regresar a l|la funcion desde donde se invoco (al pulsar
<F10>) pero con el nunero de factura sel eccionado. Si se pul sa
la tecla <PF4> se regresa igualnmente a la funciodn anterior pero
sin el nunmero de factura.
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Consulta por uni dad de gasto

Se introduciran los valores en unidad de gasto (puede
usarse la lista de valores, con |la tecla <Buscar>) y fechas, vy
pul sando | a tecla <Ejecutar> se generara la |lista de facturas.

o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
| UNIV. CORDOBA | AYUDA DE LOCALI ZACI ON DE FACTURAS |
| SGE - C1211002 | LI STA DE FACTURAS POR UNI DAD DE GASTO | |
o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
I I
| UNI DAD DE GASTO. |
I I
| FECHA INNCIAL: __ FECHA FINAL: _
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
| No. | NT. FACT. No.FACT.PROV. F. EMS. PROVEEDOR | MPORTE
LR LR LRI I
I _
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
e e R R I
| TOTAL |
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
No. I NT. FACT.: Nunero de la factura asignado por el sistem

cuando esta se grabd.
No. FACT. PROV.: Nunmero de factura asignado por el proveedor
F. EMS.: Fecha de em sion
PROVEEDOR: I|dentificacion fiscal del proveedor.
| MPORTE: Inporte de la factura.
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Consul ta por fechas

Se introduciran los valores en las fechas, teniendo en
cuenta lo antes descrito al dejar alguna en blanco, y pulsando
la tecla <Ejecutar> se generara la |lista de facturas.

o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
| UNI'V. CORDOBA | AYUDA DE LOCALI ZACI ON DE FACTURAS |
| SGE - C1211002 | LI STA DE FACTURAS POR FECHAS |
o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
I I
| FECHA INNCIAL: __ FECHA FINAL: _
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
| F. EMS. No.INT.FACT. No.FACT.PROV. U G  PROVEEDCR | MPORTE
R R R LR I
I _
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
LR I
| TOTAL |
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +

F. EMS.: Fecha de em sion de |a factura.

No. I NT. FACT.: Nunero de la factura asignado por el sistem

cuando esta se grabd.
No. FACT. PROV.: Nunmero de factura asignado por el proveedor
U. G : Cddigo de |a unidad de gasto.
PROVEEDOR: I|dentificacion fiscal del proveedor.
| MPORTE: Inporte de la factura.
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Consul ta por | nporte

Se introduciran |los valores en las fechas y en el inporte,
Si este se deja en blanco |la busqueda no se acotara por este
canpo y la lista estard ordenada por inportes, tecla <Ejecutar>
se generara la lista de facturas.

o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
| UNIV. CORDOBA | AYUDA DE LOCALI ZACI ON DE FACTURAS |
| SGE - C1211002 | LI STA DE FACTURAS POR | MPORTE |
o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
I I
| | MPORTE |
I I
| FECHA INNCIAL: __ FECHA FINAL: _
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
| | MPORTE No. I NT. FACT. F. EMS. No.FACT.PROV. U G PROVEEDOR
R R LR R I
I _
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +

| MPORTE: Inporte de la factura.

No. I NT. FACT.: Nunero de la factura asignado por el sistem

cuando esta se grabd.
F. EMS.: Fecha de em sion de |a factura.
No. FACT. PROV.: Nunmero de factura asignado por el proveedor
U. G : Cddigo de |a unidad de gasto.
PROVEEDOR: I|dentificacion fiscal del proveedor.
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Consul ta por proveedor

Se introducira el NF del proveedor, disponiendo de una
lista de valores con |la tecla <Buscar>, y el rango de fechas de
em sion, al pulsar la tecla <Ejecutar> se generara la lista de
facturas.

o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
| UNIV. CORDOBA | AYUDA DE LOCALI ZACI ON DE FACTURAS | |
| SGE - Cl1211002 | LI STA DE FACTURAS POR PROVEEDOR | |
o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
I I
| PROV: |
I I
| FECHA INNCIAL: ___ FECHA FINAL: ___ |
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
| No. FACT. PROV No.INT.FACT. F. EMS. F.O PAGO F.PAGO | MPORTE |
LR R I
I |
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
R R R R I
| TOTAL |
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +

No. FACT. PROV.: Nunero de factura asignado por el proveedor.

No. I NT. FACT.: Nunero de la factura asignado por el sistem

cuando esta se grabd.
F. EMS.: Fecha de em sion de |a factura.
F. O. PAGO. Fecha en |l a que se ordend el pago de esta factura.
F. PAGO. Fecha en | a que se pago.
| MPORTE: Inporte de la factura.
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Consul ta por docunento contable

Se introducira el numero de docunmento contabl e, disponiendo
de una nueva ayuda (pulsando la tecla <F10>) para |a
| ocal i zaci 6n de docunmentos contables (ver mddul o Cl 402002), una
vez introducido el numero de docunento, se nuestra el tipo de
documento y la fecha en la que se ordend el pago (si se hubiera
ordenado), al pulsar la tecla <Ejecutar> se generara la |lista de
facturas asoci adas a este docunento.

o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
| UNIV. CORDOBA | AYUDA DE LOCALI ZACI ON DE FACTURAS |
| SGE - C1211002 | LI STA DE FACTURAS POR DOCUMENTO CONTABLE |
o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
I I
| DOCUMENTO CONTABLE: 9_/ F.ORD.PAGO. __
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
| No. | NT. FACT. F. EM S, APLI CACI ON | MPORTE
R LR R I
I B _ I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
R R R LR R I
| TOTAL |
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
No. I NT. FACT.: Nunero de la factura asignado por el sistem

cuando esta se grabd.
F. EMS.: Fecha de em si6n de |la factura.

APLI CACI ON: ldentificacion conpleta de |a aplicacién (clave
organi ca, funcional y econdm ca).

| MPORTE: Inporte de la factura.
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Con esta opcion

DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

que se encuentra dentro de

| os nends de

Pagos conmp Generaci 6n de Docunentos de Pago y Tesoreria cono

Generaci 6n de Docunentos Contabl es,
contables de pago en base a

Si st em.

El siguiente cuadro nuestra el
genera en funci 6n del

a docunento o a aplicaci on.

| as

facturas

tipo de factura y de si

Se generan

| os docunent os

i ntroduci das en el

ti po de docunento que se
ésta esta cargada

Ti po de fact. | Aplicacion Doc. Padre Doc. a generar
Firme Presupuest. ---- ADOP
Firme ---- R ADOP

Anti ci po Pr esupuest . ---- MP
Certificac. ---- D, AD oP
Resul t as ---- O P

La contabilizaci6n de | a generaci 6n de docunentos contabl es

de pago |igados a facturas es

manual .

| a expresada en el

anexo de este

Los docunmentos MP's se generan desde | a opci6n de Tesoreria

y, al

corresponder

generan en estado pagado.

El resto de

Pagos vy, al

corresponder

estado pendi ente de pago.

a facturas a

justificar

| os docunmentos se generan desde
a facturas en firnme,

(ya pagadas) se

| a opci6n de

Se generan en

GENERACI ON DE DOC. CONTABLES DE PAGO

Cl 212001 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

Los docunentos contables ADOP y MP permten |o0os anexos
mul ti proveedor y nultiaplicacion. Esto es, un docunento puede
estar cargado a varias aplicaciones presupuestarias y puede
ef ectuarse el pago a mas de un proveedor.

El anexo nmultiaplicacién tiene las siguientes |limntaciones:

Las aplicaciones presupuestarias tienen que corresponder al
m snmo ejercicio econonmco y tipo de cuenta (afio corriente o
afio anterior)

- No se admten en el anexo mas de veinte conbi naci ones de
pr ogr ana/ concepto econoni co.

El anexo multiproveedor tiene |las siguientes |imtaciones:

- Si el modo de pago es cheque o pagareé, |as facturas asoci adas
deben tener igual proveedor o endosatario (si lo hay). La
restriccion se inpone porque el proveedor debe firmar el
recibi en el docunmento. Esta restriccion no se aplica a la
generaci 6n de documentos MP's ya que sus facturas ya estan
pagadas.

- Si el mdo de pago es transferencia, no hay restriccioén
al guna.

Un docunento contable que tenga | os dos anexos debe cunplir |as
restricciones de anbos.

Para que una factura pase a formar parte de un docunento
contabl e de pago debe cunplir tres condiciones:
- Estar en el estado " CONTABI LI ZADA"

- No estar asociada a docunento contabl e de pago.

- No tener bloqueado el pago.
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TIFODCC.

MODALIDAD

|
APLICACION DOCUMENTO
PENINENTES
|in-—;| |i ecu
LISTA
PROVED. VALORES
[Elocutar]
[Elecuter] '
LISTA CONFIRMACION
FACTURAS > -
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DESCRI PCI ON TECNI CA

En |l a opcion de nenu de Pagos es necesario elegir el tipo

de docunento que se desea generar (ADOP, OP, P); esta elecciodn
se obvia en la opcion de Tesoreria ya que sienpre se generaran
MP' s.

Con | as opciones de selecci 6n se podran elegir las facturas

a incluir en el docunento contabl e:

Todas | as facturas pendientes.

Todas o parte de |las facturas de un proveedor.
Todas | as facturas grabadas entre dos fechas.
Todas | as facturas cargadas contra una aplicaci on.

Todas | as facturas cargadas contra un docunento contabl e.

GENERACI ON DE DOC. CONTABLES DE PAGO Cl 212001 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

Todas las facturas pendientes: El/los docunmento(s) que se
genere(n) incluira(n) todas las facturas que cunplan las tres
condi ci ones expresadas en | a descripcion funcional.
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Todas |las facturas de un Proveedor: Se i ncluirén_ todas | as
facturas del proveedor tecleado que cunplan dichas tres
condi ci ones.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - Cl 212001 | GENERACI ON DE DOCUMENTOS CONTABLES DE PAGO |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| |
| |
| |
| CIF/NIF PROVEEDOR : ___ |
| |
| |
| TODAS LAS FACTURAS @ _ |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

Cl F/ NI F PROVEEDOR: Identificador fiscal del proveedor, estando
di sponible la lista de valores con |la tecla <Buscar>.

TODAS LAS FACTURAS: Admite los valores "Si" o "No". Si se
teclea "N' se nostrara una pantalla con |a relacion de
facturas del proveedor seleccionado para marcar con X
aquel l as que se incluiran en el docunento contable.
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Rel aci 6n de facturas de un proveedor, se marcaran con una X
aquel las facturas del proveedor que se desean incluir en el
docunent o cont abl e.

o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - Cl 212001 | GENERACI ON DE DOCUMENTOS CONTABLES DE PAGO | |
o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
I I
| PROV: |
I I
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
| S No. FACT. PROV No. | NT. FACT. F. EMS | MPORTE |
e e P REEEETREEEES |
I _ I
I _ I
I I
I I
I I
I I
e R L R R I
| No DE FACTURAS SELECCI ONADAS : _ TOTAL: |
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +

S: Marcar con "X" o dejar en blanco, segun la factura se va a
incluir o no en el docunento.

No. FACT. PROV: Nunmero de factura asignado por el proveedor.
No. I NT. FACT.: Nunero de factura asignado por el sistenn.
F. EMS.: Fecha de em sion de |a factura.

No DE FACTURAS SELECCI ONADAS: Nunero de facturas nmarcadas con
"X

TOTAL: Suma de inportes de facturas sel ecci onadas.
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Por fechas: Se incluiran todas l|las facturas grabadas en el
anbito de fechas que se teclee y que cunplan dichas tres
condi ci ones.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - Cl 212001 | GENERACI ON DE DOCUMENTOS CONTABLES DE PAGO | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| FINNCIAL © FRINAL : |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
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Facturas de una Aplicacion: Se incluiran todas |las facturas de
| a aplicaci on tecl eada que cunplan dichas tres condi ci ones.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - Cl 212001 | GENERACI ON DE DOCUMENTOS CONTABLES DE PAGO | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| APLICACION : _ __ |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

APLI CACI ON: Codi go de aplicaci 6n presupuestaria, separadas en
| os siguientes canpos :

- Ti po,

- Clave organica (Unidad de gasto),

- Clave funcional (Progranms),

- Clave econom ca: Capitulo, Articulo, concepto y Subconcepto.

Con la tecla con la tecla <Buscar> se puede consultar la
lista de val ores.
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Todas | as facturas de un docunento: Se incluiran todas | as
facturas de estén cargadas al docunento tecleado que cunplan
di chas tres condi ci ones.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - Cl 212001 | GENERACI ON DE DOCUMENTOS CONTABLES DE PAGO | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| DOCUMENTO CONTABLE: 9_/ |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

DOCUMENTO CONTABLE: Nunero del docunento contable "padre".
Conmprobando su existencia, y |la correcta dependencia segun
el cuadro nostrado en | as descripci 6n funcional.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opcidn se encuentra disponible dentro del nmenu de
Presupuest os cono | nformaci 6n Presupuestaria (Diarios).

Su unico objetivo es |a obtencion de una |ista ordenada por
fecha de grabaci 6n/ generaci 6n y numero de docunmento contable en
la que aparecen todos |os docunentos contables de la serie
A-D-O-P ademas de los MP's, incluyendo tambi én sus barrados vy
sus conpl enent ari os.

Est os docunentos pueden ser de | os siguientes tipos:

a) Docunentos que no inplican fase de pago: Pueden ser de al guno
de los tipos A, AD, D, O

b) Docunentos que inplican fase de pago: Pueden ser de al guno de
| os tipos OP, P, ADOP, MP, ADOPJ, OPJ.

c) Docunentos conpl enmentarios: Pueden ser de |os tipos A+, D+.

d) Docunentos barrados: Pueden ser de los tipos A/, D, AD, O,
oP/, P/, ADOP/, MP/, ADOPJ/, OPJ/.

DI ARI O DE DOCUMENTOS CONTABLES DE PAGO Cl 212002 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

[Ejocinar LISTA [PF4]
B | DOGCONTAB.
4>
¢ [Ejecutnr]
[PF4] DOCUMENTO
Pant. [
[ Sig ¢ ? g Ant. ]
[PF4] FAGTURAS
[ Pnnt [Pent ]
[PF4) DESCUENTOS
[ Pant—] Pant
Sig. # ﬁ I'Arl ]
[PF4]
Pnnt
[ * % [an. ]
[PF4]
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DESCRI PCI ON TECNI CA

Lo prinero que debe teclear el usuario cuando entra en esta
opci 6n de nenu es el anbito de fechas en el que estan incluidos
| os docunentos que desea consultar y pulsando la tecla
<Ej ecutar>, se obtiene una relacidén de docunentos contables
ordenados por fechas de generacion y numero del docunento,
teni endo en cuenta

- Si no se inprqduce fecha inicial, se tomara desde el com enzo
del ejercicio.

- Si no se introduce fecha final, se considerara | a actual

- Si anbas fechas se dejan en blanco, se considera todo el
ej ercicio actual.

Tras verificar que el rango de fechas introducido por el
usuario es correcto (las dos en blanco, sélo una rellena o |as
dos rellenas con | a segunda mayor que la primera), se presentara
una rel aci 6n de docunentos contables de los tipos anteriornente
especi fi cados, cuyos canpos contienen:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA |  CONSULTA DE DOCUMENTOS CONTABLES DE PAGOS |

| SGE - Cl 212002 | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| FECHA INNCIAL : __ FECHA FINAL : _
g +
| F.GENER DOC CONTABLE APLI CACI ON DOC. REF | MPORTE
R |
| B |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
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F. GENER. : Fecha de generaci 6n del docunento.
DOC. CONTABLE: Ti po de docunento y nuanero.

APLI CACI ON: ldentificacion conpleta de |la aplicacién (Clave
organi ca, funcional y econdm ca.)

DOC. REF.: Numero del docunento contable, si hubiera.
| MPORTE: I nporte del docunmento contabl e.
Una vez obtenida la lista de |os docunentos contables, el
usuario puede moverse a |lo largo de ella con las teclas de

scroll (<PF1> <Pant.Sig.> / <PFl> <Pant.Ant>) arriba/abajo vy
cursor arribal/abajo.
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En el caso de que desee consultar alguno de ellos en
detall e, se selecciona desplazando el renglon en video inverso,
con las teclas de cursor y pulsando la tecla <Ejecutar> se
accede a todos |os datos del docunento (detalle) en cuestion vy,
en el caso de que éste tuviese facturas asoci adas, descuentos
asoci ados, anexo nmultiaplicacion o anexo nultiproveedor, se
consultan distintas pantallas de informaci 6n usando |as teclas
<Pant.Sig.> / <Pant.Ant.> de manera ciclica.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA |  CONSULTA DE DOCUMENTOS CONTABLES DE PAGOS |

| SGE - Cl 212002 | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| NUVERO DOCUVENTO. 9/ FECHA GRABACI ON .
| DOC. REFERENCIA : 9 / FECHA MODIFICACCON  : |
| TI PO DOCUMENTO @ ESTADO. FECHA FORMALI ZACION : |
| MULTI APLI CACION : _ DEBE / HABER : _ FECHA ORDENACI ON PAGOI
| APLI CACI ON C FECHA | MPRESI ON s |
| DESCRI PCl ON |
| EXPEDI ENTE : _ DESCUENTOS: _ FACTURAS: _  ORGANI SMO EXTERNO

| MULTI TERCERO |
| Nl F TERCERO

| Nl F ENDOSATARI O : |
| MODALI DAD PAGO : _ |
| BANCO TERC/ END : |
| | MPORTE MOVI M EN:

| | MPORTE DI SPONI B: | MPORTE ACTUAL

| 1 VA : | VA DEDUC! BLE |
| | MPORTE FACTURAS: | MPORTE PAGADO |
| MOVI M TESORERIA @ BANCO UNI VERSI DAD : |
g +

La informacion presentada es |a descrita para el nmddulo
Cl 301001 de manteni m ento de docunentos cont abl es.
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Facturas asoci adas al novim ento contabl e

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE DOCUMENTOS CONTABLES DE PAGOS |
| SGE - Cl 212002 | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
FACTURAS ASOCI ADAS AL MOVI M ENTO CONTABLE
SEL No. | NT. FACT. F. EMS APLI CACI ON | MPORTE

No. I NT. FACT.: Nunero de factura, el asignado por el sistenn,
cuando se grabdé la factura.

F. EMS.: Fecha de enm sion de |la factura por el proveedor.
APLI CACI ON: ldentificacion conpleta de |a aplicacion.
| MPORTE: Inporte de la factura.
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Descuent os asoci ados

+

| UNIV. CORDOBA |

| SGE - Cl212002
+

+—— +

DESCUENTOS ASOCI ADOS AL MOV CONTABLE

TC UGASTO PROG EXTRAP | MPORTE DESCRI PCI ON

TC. Tipo de cuenta.

UGASTO Codi go de | a uni dad de gasto.

PROG. Prograna.

EXTRAP: Cl ave de cuenta extrapresupuestari a.
| MPORTE: | nporte.

DESCRI PClI ON: Descripci 6n de |a cuenta extrapresupuestari a.
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Apl i caci ones asoci adas

+

| UNI'V. CORDOBA | CONSULTA DE DOCUMENTOS CONTABLES DE PAGOS
|
+

+—— +

APLI CACI ONES ASOCI ADAS AL MOVI M ENTO CONTABLE

TC PROG CONCEP | MPORTE

TC. Tipo de cuenta.

PROG: Prograna.

CONCEPT: Cl ave econOm ca.
| MPORTE: | nporte.
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Pr oveedor es

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA |  CONSULTA DE DOCUMENTOS CONTABLES DE PAGOS |

| SGE - Cl 212002 | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
|

|

| PROVEEDORES ASOCI ADOS AL MOVI M ENTO CONTABLE

|

| MOV TESO PROVEEDOR ENDOSATAR P BANC SUCU CTA CORRIE | MPORTE

| ______________________________________________________________

| _

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|
e

MOV TESO. Nanmero de novim ento de tesoreria.
PROVEEDOR: CI F/ NI F del proveedor.

ENDOSATAR: CI F/ NI F del endosatari o.

BANC: Cl ave del banco.

SUCU: Nunmero de sucursal.

CTA CORRI E: Numero de cuenta corriente.

| MPORTE: | nporte.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

“Esta opcion se encuentra disponible en el nent de Pagos y
permte anular |os docunmentos contables de pago que se generaron
desde cada una de ell as respectivanente.

Por lo tanto, los tipos de docunentos que pueden ser anu-

| ados son los P, OP, ADOP, MP construidos en base a facturas.

Para anul ar cual quier otro docunento de la serie AD OP-J
es necesario entrar por la opcion de Baja dentro de
Manteni mento de Docunmentos Contables de Pago del nmend de
Control .

_ Para que un docunento pueda ser anulado debe estar sin
firmar el ectroni camente. Si estuviera firmado habria que
realizar un docunmento barrado.

La anul aci 6n de un docunmento supone |as siguientes tres
oper aci ones princi pal es:

- Descontabilizar |as operaciones que se hicieron en el nonmento
de | a CGeneraci on.

- La anul aci 6n del docunento que pasa al estado anul ado.

- La desvinculacion de las facturas del docunento anul ado.
Pasar an a depender del docunento "padre"” o de |a aplicacidn
a la que estuvieran cargadas antes de |a generaci 6n del
docunment o que se trata de anul ar.

En el caso de que el docunento contable se haya inpreso, se
muestra un nensaje por pantalla avisando de que debe ser
destrui do.
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DESCRI PCI ON TECNI CA

En una prinmera pantalla se introduce el nunero de
docunment o cont abl e que se desea anul ar, verificandose que sea de
al guno de los tipos antes nencionados, que esté construido en
base a facturas y que no se encuentre firmdo.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | ANULACI ON DE DOCUMENTOS CONTABLES |

| SGE - Cl 213001 | DE PAGO |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| DOCUMENTO CONTABLE: 9 / |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

Si el usuario no conoce el numero del documento que desea
anul ar puede solicitar la ayuda de |ocalizaci6n de docunentos
(funci 6n Cl 402002).

Una vez introducido el nunmero se pasa a una segunda
pantalla en la que aparecen todos |os datos del docunento, vy
pul sando la tecla <Pant. Sig.> se iran nostrando secuenci al nente
| as pant al | as rel ativas a facturas, descuent os, anexo
mul ti proveedor y anexo nultiaplicacion, cuya descripcion se
detalla en el nddul o Cl 212002.

ANULACI ON DE DOC. CONTABLES DE PAGO Cl 213001 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Desde esta opcion que se encuentra dentro del Menu de
Control se procede a la creacion de un docunento barrado de
caracteristicas sinmlares al que se desea anul ar.

Esta operaci on se produce cuando se detecta un error en un
docunmento que ya ha sido firmado. Dicha firma supone que ya se
ha realizado el acto adm nistrativo que respal da el docunento vy,
por lo tanto, |a anulacién del m sno se debe hacer nediante otro
acto adm nistrativo: el nuevo docunento barrado.

En funcion del tipo de error que se detecte, el barrado
puede ser total o parcial. El barrado total supone |a generacidn
del nuevo docunmento por el msnmo inporte del docunento origina
y el barrado parcial por parte del inporte del original.

La contabilizacion del barrado de un docunmento (sea total o
parcial) se describe en |os procedinentos de contabilizacidn
descritos en el anexo de este manual. Esta contabilizacion varia
en funci 6n de que:

- El barrado sea parcial o total
- El docunmento tenga o no fase de pago.

- Se barre la parte asociada a facturas o la no asociada a
facturas del docunento.

Esté cargado a un aplicaci 6n o a un docunent o.

Para que un documento sea susceptible de ser barrado es
necesari o que cunpla | as siguientes condiciones

- Estar firmado el ectroni canent e.
- No estar barrado total nente.

- No estar barrado parcialnente (si |Io que se desea es realizar
un barrado total).

- Restricciones a nivel funcional

Desde | a opci 6n de Pagos soOl o se pueden barrar docunmentos tipo
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MP y todos | os docunentos de |la serie A-D-O P-J.
Desde | a opci6n de Oros s6lo se pueden barrar docunentos de
tipo R

En funcidn de l|las caracteristicas del docunento a barrar
232 tener en cuenta | as siguientes consideraciones:
a) Docunentos sin facturas.
a.1l) Docunmento sin fase de pago.
La cantidad maxi ma por |la que se puede realizar el barrado
es el wvalor del inporte disponible del docunento a
barrar.
Si se confirma | a operaci 6n se procede a:
- Disminuir el inporte disponible del docunento de partida.
- Disminuir el inporte actual de dicho docunento.
- Grabar el nuevo docunento.
a.2) Documento con fase de pago.

La cantidad mhxima a barrar es el inporte total del
docunent o cont abl e.

Si se confirma | a operaci 6n se procede a:
- Disminuir el inporte actual del docunento de parti da.

- Generar el nuevo docunento.

B) Docunent os con fact uras.

b. 1) Docunentos generados a partir de facturas (MP, ADOP, OP y
P)

Si se confirma se procede a:

- Disminuir el inporte actual del documento que se barra.
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- Disminuir el inporte de facturas del m sno.

- Asociar las facturas al docunento de retenci 6n, en el caso de

gque el docunmento a barrar

y no de una aplicaci on.

- Cenerar el docunento nuevo

por el inmporte que se

dependa de un docunento

barra

(barrado parcial) o por la suma de los inportes
de |l as facturas (barrado total)

b.2) Docunentos, con retencion,

En este caso soOlo es posible el barrado parcial.

Si se desea ef ect uar

un barrado total hay

descontabilizar previanente |as facturas que

car gadas.

El barrado parcial se puede hacer bien por Ila
di sponi bl e, bien por |la parte de |las facturas.

de los tipos RRL A, AD, Du O

que

ti enen

parte

Si se confirma la operacidn se procedera, si es por el
di sponi bl e segun | o descrito en el caso a.l1l), y si es
por las facturas segun el caso b. 1.

BARRADO DE DOCUMENTOS CONTABLES
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TOTALFARGIAL
[Elecutar]
1 2 3
DETALLE DETALLE FACTURAS
MPCRTE

CONFIRMAR

1: - Barrado total de docunento no de retencidn.

2. - Barrado parcial de docunento sin facturas.
- Barrado del disponible de docunmento de retencidn.

3:- Barrado parcial de docunento con facturas.
- Barrado de |a parte de facturas de un docunento de retencion.
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DESCRI PCI ON TECNI CA

En una prinmera pantalla se introduce el nunero de
docunment o cont abl e que se desea barrar, si el barrado es total o
parcial y, en su caso, si se barra la parte con facturas o la
gue no las tiene.

Si se trata de un docunento de retencion se pedira que el
barrado sea por las facturas o por el disponible.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | BARRADO DE DOCUMENTOS CONTABLES |

| SGE - Cl 213002 | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| NUMERO DE DOCUMENTO: 9 /

| |
| TOTAL / PARCIAL: _ |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

Si el usuario no conoce el numero del docunento que desea
anul ar puede solicitar |a ayuda de |ocalizaci 6n de docunentos
(mbdul o Cl 402002) pul sando la tecla <F10>.
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Una vez introducido el nunmero se pasa a una segunda
pantalla en | a que aparecen todos |os datos del docunento, y en
caso se ser un barrado parcial, o del disponible se introducira
el inmporte a barrar.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | BARRADO DE DOCUMENTOS CONTABLES |

| SGE - Cl 213002 | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| NUMERO DOCUMENTO. FECHA GRABACI ON .
| DOC. REFERENCI A : FECHA MODIFICACCON  : |
| TI PO DOCUMENTO DEBE / HABER: _ FECHA FORMALI ZACION : |
| MULTI APLI CACI ON : _ ESTADO: FECHA ORDENACI ON PAGOI
| APLI CACI ON L FECHA | MPRESI ON s |
| DESCRI PCl ON |
| EXPEDI ENTE : _ DESCUENTOS: _ FACTURAS: _  ORGANI SMO EXTERNO __

| MULTI TERCERO |
| Nl F TERCERO

| Nl F ENDOSATARI O :

| MODALI DAD PAGO :

| BANCO TERC/ END : | MPORTE ACTUAL

| | MPORTE MOVI M EN: | MPORTE LI QUI DO

| | MPORTE DI SPONI B: | VA DEDUC! BLE

| | MPORTE | VA : | MPORTE PAGADO |
| | MPORTE FACTURAS: BANCO UNI VERSI DAD: |
| MOVIM TESORERIA © | MPORTE A BARRAR : B
g +

La informaci 6n que presenta esta pantalla se describe en el
modul o de mant eni m ento de docunent os contables Cl 301001.
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Si se barra la parte de facturas, o el barrado es parcial
en docunmento no de retencidn, se nuestra una pantalla con la
relaci on de facturas asoci ada al docunento.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | BARRADO DE DOCUMENTOS CONTABLES |

| SGE - Cl 213002 | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| DOCUMENTO CONTABLE F. FORMALI ZACION : |
g +
| |
| SEL No. INT.FACT. F. EMS APLI CACI ON | MPORTE

I e |
| _ - |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

SEL: Marcar con "X" |la factura a desligar del docunento.

No. I NT. FACT.: Numero de factura, el asignado por el sistens,
cuando se grabdé la factura.

F. EMS.: Fecha de enm sion de |la factura por el proveedor.
APLI CACI ON. : ldentificaci on conpleta de |Ia aplicacion.
| MPORTE. : Inporte de |a factura.

La operaci on de barrado debe ser confirmada. En ese caso se
realizan |as operaciones que se describen en el apartado
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

A esta funcidn se Ilega seleccionanado la opcion Alta de
Docunent os Conpl enentari os del nmenu de Control.

En esta funcidén se permte el dar de alta docunentos
conpl ement ari os, teniendo en cuenta | as siguientes restricciones
segun el nmend por el que se accede:

Menu Doc. original Doc.

conpl enmentario
Doc. de Pago A A+
Doc. de Pago AD AD+
O ros Docunent os R R+

Un docunento conplenmentario se realiza para nodificar el
i nporte de un docunento que ya esta firnmado.
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DESCRI PCI ON TECNI CA

En prinmer lugar se introduce el nunmero de docunento
contable al que se desea asociar el docunento tecleandolo
directamente o haciendo una consulta a la forma de AYUDA A LA
LOCALI ZACI ON DE DOCUMENTOS CONTABLES (funci 6n Cl 402002) pul sando
<F10>.

+

| UNIV. CORDOBA |

| SGE - Cl213003
+

DOC. REFERENCIA : 9_/

TI PO DOCUMENTO

APLI CACI ON

DESCRI PCI ON

| MPORTE MOVI M EN:

EXPEDI ENTE

DOC. REFERENCI A: Nunmero del docunento que se conplenenta, se
verificara

1) que exista dicho docunento.

2) el docunento sea de tipo R si se entra por |a opcién de Oros
Docunent os.

3) el docunento sea de tipo A o AD si se entra por |a opcion de
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Docunent os de Pago.

TI PO DOCUMENTO. La descripcion del tipo de docunento com
pl ementario introducido.

APLI CACI ON: Codigo y descripcion de la aplicacion presu-
puestaria de |a que cuelga el docunento se inicial.

DESCRI PCI ON:  del docunento conplenmentario, es canpo obli-
gatori o.

| MPORTE MOVIM EN: | nporte del docunmento conplementario, canpo
obl i gatori o.

EXPEDI ENTE: Admite |los valores "S" o "N' segun tenga o no el
docurment o conpl enentari o expedi ente asoci ado.

Los posibles errores que se pueden producir son:
- El docunmento no ha sido introducido segun el formato correcto.

- El docunmento introducido no esta permtido desde el nmena por
el que se ha accedido o no admte docunento

conpl ement ari o.

Tras confirmar el usuario, se procede a |a generaci on del
docunent o nuevo.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Desde esta funcion disponible en el nent de Mantenimento
de Ingresos (Ingresos) nediante |as opciones Mantenimento de
| ngresos Liquidados o0 Recaudacion de |Ingresos, se pueden
realizar:

a) EIl mantenimento (Alta, Baja, Consulta, Mdificacidn) de
i ngresos |iqui dados.

b) La recaudaci 6n de | os m snos.

Un ingreso |iquidado es un justificante nediante el cual un
organi smo externo nos conunica que va a efectuar un ingreso en
l a Universidad.

~ El proceso de contabilizacion de ingresos consta de |as
si gui entes fases:

- Liquidaci 6n del ingreso: Se efectua una vez que el organisno
gqgue va a efectuar el ingreso nos lo notifica. Supone
incrementar el inporte |iquidado de |la aplicacidén a |a que
se cargue segun se nuestra en |los cuadros de conta-
bilizaci on en el anexo de este manual.

- Recaudaci 6n del ingreso: Se efectlua una vez que el banco nos
conmuni ca que se ha efectuado un ingreso en un cuenta de |la
Uni versidad. Supone increnmentar el saldo de la cuenta
bancaria y el |iquidado/recaudado de | a extrapresupuestaria
Pendi ente de Aplicar.

- "Casar" anbas operaciones: Se efectla una vez que sabenos que
el i ngreso bancari o corresponde a un det er m nado
justificante. Supone increnentar el recaudado de |a cuenta
de ingresos y deshacer |as operaciones que se hicieron en
| a cuenta de ingresos pendientes de aplicar.

Esto se produce asi para poder contenplar la realidad del
dia a dia de |la contabilizacion de |os ingresos que se resune en
| 0 siguiente:

La recaudacion y la [liquidacion, no siguen un orden
predet erm nado, cualquiera de |as dos operaciones se puede
producir antes que la otra y no tienen porqué suceder en el
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m snmo di a.

El inporte de lo liquidado y I o recaudado no tienen porqué
coincidir. Puede ser que se tengan que efectuar "cases"
parci al es.

_ Las funciones que se incluyen dentro de |a recaudaci 6n de
i ngresos |iqui dados son:

- El "case" y "descase" entre el ingreso liquidado y uno o naés
nmovi m entos de tesoreria de tipo ingreso. (Esta funcién se

permte mentras parte del inporte del ingreso este sin
recaudar).
- Asimsnp se permte el "descase" para ingresos asociados a

movi m entos de tesoreria que no tienen MB asociado
(casados en el dia).

- No se permte "casar"” el msno ingreso |iquidado con el nisno
novi mento de tesoreria mas de una vez en un dia. En este
caso se efectua prinero el "descase" y luego el "case" por
| a nueva canti dad.

El "case" de un ingreso liquidado con un novimento de
tesoreria supone una contabilizacién segin lo descrito en |os
procedi m ent os de contabilizaci on del anexo de este manual .

El "descase" supone l|la contabilizacidn inversa al "case" y
el borrado del registro correspondiente de la tabla de contro
de i ngresos.
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MANTENI M ENTO DE | NGRESOS LI QUI DADOS

Conmpb se ha indicado, en esta nodalidad, permte el alta
baja y nodificacion de | os ingresos en estado |iquidado asi cono
| a consulta del estado de |iquidacion.

BAJAS.

Para permtir la baja de un ingreso |iquidado se verifica
gue no esta asociado a ningun novimento de tesoreria (no esta
recaudado ni en todo ni en parte) o que, si_|lo esta, éste no
tiene un M B asoci ado.

Si se quiere anular un ingreso asociado a un novim ento de
tesoreria con MB asociado hay que entrar por contabilidad
presupuestaria vy hacer un MP  (al Haber) contra | a
extrapresupuestaria de "ingresos".

MODI FI CACI ON.

Las val i daci ones que se efectuan en |l a nodificaci 6n son:

- Si el ingreso no esta asociado a ningun novimento de
tesoreria se puede nodificar cualquier canpo excepto el
est ado.

- Si el ingreso esta asociado a un novimento de tesoreria: No
se puede efectuar nodificaci 6on al guna.
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RECAUDACI ON DE | NGRESOS LI QUI DADOS

Permite realizar |as siguientes operaciones:

- Anular | a recaudaci 6n no asociada a MB (lo recaudado en
el dia).

- Recaudar nmedi ante nuevos novim entos de tesoreria si todo
el inmporte no esta recaudado.

MANTENI M ENTO Y RECAUDACI ON DE | NG. LI QUI DADOS Cl 221001 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

MANTENIMIENTODEINGRESOSLIQUIDADOS

NINGREEQ

DETALLE ESTADQ

[Elscutar] [PF4]
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RECAUDACIONDEINGRESOSLIQUIDADOS

[Hecutar]
[ Pant. ]
RECAUDAC, 5.

Pant
o [ Fan ]
[Elscutar]
ENDI
[CONFIRMAR™ |
-—— | APLKCAR
_IPF
L3 [Elmcutar]
AS0OCIARO
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DESCRI PCI ON TECNI CA

Si se ha entrado por |a opci 6n de Recaudaci 6n de Ingresos o
por |las opciones de Baja, Consulta 6 Modificacién de Ingresos
Li qui dados, aparece una pantalla en |la que se pide el ndanero
interno del ingreso |iquidado:

- Si no se conoce el nunmero interno, existe |la posibilidad de
solicitar la ayuda de |ocalizacion de ingreso que se
describe en el docunento Cl 221002 de este manual pul sando
la tecla <F10>.

- Una vez introducido el nunero interno del ingreso |iquidado
se valida que existe y que ese ingreso es susceptible de
gque |le sea efectuada |la operacion solicitada segun lo
descrito en | a descripcién funcional.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - C1221001 | | NTRODUCCI ON DEL NUMERO DE | NGRESO | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
g +
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| NUMERO DE INGRESO. 9 /__ |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
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Una vez tecleado el nanero del ingreso se pasa a una
segunda pantalla (prinera para la de altas) en |la que aparecen
todos | os canpos del ingreso |iquidado.

En ella, si estanps en la opcidon de Alta, se valida que se
i ntroduzcan todos | os datos obligatorios, siendo verificado su
conteni do canpo a canpo conp posteriormente se indica. Una vez
pasadas, se contabiliza y se graba el registro conp un ingreso
| i qui dado.

Si estanps en la opcioén de Consulta, no se permte alterar
el contenido de los canpos. Pulsando |la tecla <Pant. Sig.> se
permte consultar el estado de recaudaci6n del ingreso. Y
pul sando | as teclas de cursor se nuestran el detalle de |os
I ngresos posteriores y anteriores.

Si estanps en la opcion de Baja, no se puede nodificar
ni ngun canpo. Si se confirma |la operacion, se da el registro
cono anulado (se <canbia de estado) y se efectta Ila
cont abi li zaci 6n oportuna.

Si estanpbs en | a opcidén de Mdificaci 6n, aparecen desprote-
gidos todos |os canpos de la pantalla excepto el nunmero del
ingreso, y el estado. Si el ingreso se puede nodificar, segun
| as validaciones especificadas mas arriba, se nmodifica el
ingreso correspondiente, se descontabiliza con 1los valores
anteriores y se contabiliza con | os nuevos.
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+
| UNIV. CORDOBA |
| SGE - Cl221001

+

| NUMERO DE | NGRESO : | MPORTE DEL | NGRESO
| ORGANI SMO EXTERNO :
| ESTADO DEL | NGRESO: _

| DESCRI PCl ON :
| FECHA LI QUI DACI ON :
| FECHA RECAUDACI ON :
| | MPORTE RECAUDADO :

| APLI CACI ON -

| I VA (SI'N) L

| | MPORTE | VA : A EXTRAP(IVA) :

| | RPF ( S/ N) L N.I.F. TERCERO:
| | MPORTE | RPF : A. EXTRAP(IRPF): _

| CERTI FI CACI ON
| FECHA CERTI FI CAC.

NUMERO DE | NGRESO. Asignado por el sistema en el alta, no es

nodi fi cabl e por el usuario.

| MPORTE DEL | NGRESO. bl igatorio. Debe ser nmayor que cero.

ORGANI SMO EXTERNGO: Codi go del organisnmo que va a efectuar e

ingreso en | a Universidad.

ESTADO DEL | NGRESO. En el alta se graba en estado pendi ente de
recaudar. No es nodificable por el usuario. En | a baja pasa
a

a anulado y, conforme se va recaudando, puede pasar
parci al mnente recaudado y total mnente recaudado.

DESCRI PClI ON: Canpo obligatorio. Maxino de 50 caracteres.

FECHA LI QUI DACION: Fecha en l|la que el organisno externo

comuni ca que va a efectuar el ingreso. No puede ser poste-

rior ala de hoy. Canpo obligatorio.

FECHA RECAUDACI ON: Fecha en que se "casa" el ingreso por todo
su valor. Esta fecha es actualizada por el sistema. En e
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monment o del alta es nul o.

| MPORTE RECAUDADO. Inporte del ingreso |iquidado que esta
"casado". Este canmpo es actualizado por el sistema. En el

monento del alta val e cero.

APLI CACI ON:  Aplicaci 6n presupuestaria de ingresos |la que se
asocia el ingreso. Puede ser también una extrapresupues-

taria. Canpo obligatorio.

| NDI CATI VO | VA REPERCUTI DO. Toma |los valores S/N. Indica si
parte del ingreso correspondera a |IVA repercutido por Ila

Uni versidad. En el caso de que tone el valor "S" es obliga-
torio teclear el inporte de dicho | VA.

| NDI CATIVO I RPF RETENIDO. Toma |los valores S/N  Indica si
parte del ingreso corresponderd a IRPF retenido por Ila

Uni versidad. En el caso de que tonme el valor "S" es obliga-
torio teclear el inporte de dicho |IRPF.

| NDI CATI VO CERTI FI CACION: Toma |l os valores S/IN. Indica si e
sisteman debe emtir o no una certificacion de haber

reci bido el ingreso al organi sno externo.

FECHA CERTIFICACION: Es la fecha de expedicion de dicha

certificacion.
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Si

- Manteni m ento de ingresos |iquidados.

- Recaudaci 6n de ingresos |iquidados.

se accede a una tercera pantalla ESTADO DE RECAUDACI ON DEL

Modo consul t a.

a esta funci on se accedi 6 desde | as opci ones de nenu:

| NGRESO

o me e ee e aaa o +

| UNIV. CORDOBA | |

| SGE - Cl 221001 | ESTADO DE RECAUDACI ON DE UN | NGRESO |

o me e ee e aaa o +

e

| NUM | NGRESO FLlQUD ORG. EXTERNO

| APLICACION : _ DESCRI PCl ON:

| | MPORTE: RECAUDADO! ESTADO

e

e
S N.MOV. TES. F. RECAUD | MPORTE CUENTA BANCARI A

NUMERO DE | NGRESO: Nunero de

FECHA LI QUI DACI ON
comuni cado que va a efectuar

ORGANI SMO EXTERNO. Codi go de

Fec

ha en la que el

el

ingreso en | a Universidad.

APLI CACI ON: Aplicaci 6n presupuestaria de ingresos a |la que se

i ngreso consul t ado.

| organi sno externo ha
i ngreso.

organi sno que va a efectuar

el

asocia el ingreso. Puede ser tanbién una extrapresu-
puestari a.
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DESCRI PClI ON: Descri pci 6n de | a aplicaci on.
| MPORTE DEL | NGRESO. Inporte total del ingreso |iquidado.

RECAUDADO. I nporte del ingreso liquidado que esta "casado"
Este canpo es actualizado por el sistema. En el nonento del

alta val e cero.

ESTADO Estado en el que se encuentra el ingreso. Puede ser
pendi ente de recaudar, parcialnmente recaudado, total nente
recaudado, o anul ado si se ha dado de baj a.

Para el ingreso consultado nuestra todas |as recaudaci ones
asoci adas:

N. MOV. TES: NUunero de novim ento de tesoreria.

FECHA RECAUDACI ON: Fecha en que se recauda el novimento. En
el momento del alta es nulo.

| MPORTE: I nporte de | a recaudaci on.

CUENTA BANCARI A: Descripci 6n conpleta de la cuenta bancaria
(clave del banco, nunero de sucursal y nunero de cuenta

corriente).

Si se accedi 6 por |a nodalidad de recaudaci 6n de ingresos
i qui dados, se accede a una nueva pantalla (1 NGRESOS PENDI ENTES
DE APLICAR POR |IMPORTE) conob ayuda para seleccionar |os
nmovi m entos de tesoreria que se deseen recaudar. Esta pantalla
muestra una ordenaci 6n descendente (segun el inporte) de todos
| os novim entos de tesoreria pendientes de aplicar. Permte la
sel eccion del movimento que se desee, pasando a una nueva
pantalla (I NTRODUCCION DEL | MPORTE A RECAUDAR) en |la que se
introduce el inporte a recaudar (es posible que no se desee
recaudar la totalidad del inporte), avisando si al sumar su
inporte al del saldo recaudado, este sobrepasa el del ingreso
i qui dado (en cuyo caso no se permitira |a recaudaci on).
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o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | RECAUDACI ON DE | NGRESOS LI QUI DADOS |

| SGE - C1 221001 | | NGRESOS RECAUDADOS PTES. DE APLI CAR POR | MPORTE |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
g +
| SALDO PENDI ENTE DE RECAUDAR:
g +
g +
| | MPORTE F. INGR N. MOVTES CUENTA BANCARI A ESTADO s

R e LR LR LR -
| _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

La i nformaci 6n nostrada en esta pantalla es |a siguiente:
| MPORTE: I nporte del novim ento recaudado y no aplicado.

F. INGR : Fecha en la que el organisnmo ha realizado el ingreso
del novi m ento.

N. MOVTES: Nunmero del novim ento.

CUENTA BANCARI A: Descripcion conpleta de |la cuenta bancaria
(clave del banco, nunero de sucursal y nunero de cuenta
corriente).

ESTADO. Estado del nobvi m ento.

MANTENI M ENTO Y RECAUDACI ON DE | NG. LI QUI DADOS Cl 221001 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

o me e ee e aaa o Fommme e aaa
| UNIV. CORDOBA | RECAUDACI ON DE | NGRESOS LI QUI DADOS |
| SGE - C1221001 | | NTRODUCCI ON DEL | MPORTE A RECAUDAR |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa
e

| No. MOV. TESORERI A:
| CUENTA BANCARI A

| FECHA RECAUDACI ON :
| ESTADO :
|

|

| MPORTE
. PTE. LI QU DAR

| MPORTE A RECAUDAR:

La i nformaci 6n nostrada en esta pantalla es |a siguiente:

No. MOV. TESORERI A: Ninero del npbvi m ento.

CUENTA BANCARI A: Descripci on conpleta de |la cuenta bancaria
(clave del banco, nunero de sucursal y nunero de cuenta

corriente).

FECHA RECAUDACI ON: Fecha en la que el organisnmo ha realizado

el ingreso del novim ento.

ESTADO. Estado del nobvi m ento.

| MPORTE: Muestra el inmporte total del ingreso al que co-

rresponde el ingreso.
. PTE. LIQUIDAR: Miestra el inporte pendiente de |iquidar.
| MPORTE A RECAUDAR: Pide el inporte a recaudar.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta forma no esta inplenentada cono opci 6n de nmenud, sino

que es |lamada sienpre y cuando en otra opcion es necesario
introducir el numero interno de un ingreso liquidado y no se
conoce.

Un ingreso |iquidado es un justificante mediante el cual un
organi smo externo nos conunica que va a efectuar un ingreso en
l a Universidad.

Hay que tener en cuenta |as siguientes particul ari dades:

- Si no se teclea ninguna fecha se devuel ven todas |os ingresos
|'i qui dados cuya fecha de [liquidacidén pertenezca al
ejercicio econém co ordenados por fecha y numero interno.

- Si se teclea sd6lo la prinera fecha, se devuelven todos |os
ingresos |iquidados cuya fecha de I|iquidacion sea igual o
superior a |la tecl eada.

- Si se teclea solo la segunda fecha, se devuelven todas |os
i ngresos |iquidados cuya fecha de I|iquidacion sea igual o
inferior a la tecleada y pertenezca al ejercicio econdm co.

‘Tras seleccionar un deternmnado ingreso |iquidado, |la
funci on devuelve el numero interno del ingreso que pasa a la
pantal |l a desde | a que se solicito | a ayuda.
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-
=
'

NUMERQ APLICACION FECHAS IMPORTE
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DESCRI PCI ON TECNI CA

Las posibles ayudas para localizar un ingreso I|iquidado
proporcionan listas de |os misnmos ordenados numero interno,
aplicaci 6n presupuestaria, fecha de |iquidacion e inporte.

~ La consulta por nunero interno devuelve todos |os ingresos
| i qui dados del ejercicio econébm co cuyo nunero es nmmayor o igual
gque el tecleado.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA |  AYUDA DE LOCALI ZACI ON DE | NGRESOS LI QUI DADOS | |
| SGE - Cl 221002 | LI STA DE | NGRESOS LI QUI DADOS POR NUMERO | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
g +
| NUMERO DEL INGRESO: 9 / |
g +
g +
| No. | NGRESO DESCRI PCl ON F.LIQUD  ESTADO | MPORTE |
e e ICEEEPEEFEPERPETEE |
| _l
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
R R |
| TOTAL |
g +

La i nformaci 6n obtenida es |a siguiente:
No. I NGRESO: Nunero de ingreso.
DESCRI PClI ON: Descri pci 6n del ingreso.
F. LI QUI D: Fecha de |iquidacidn.

ESTADO. Estado en el que se encuentra el ingreso.

AYUDA LOCALI ZACI ON DE | NGRESOS LI QUI DADOS Cl 221002 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

| MPORTE: I nporte del ingreso.
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La consulta por aplicacion presupuestaria devuelve todos
|l os ingresos |iquidados que se hayan aplicado a l|a cuenta
deseada sienmpre y cuando |la aplicacidén sea de ingresos y su
fecha de |iquidacion esté conprendida entre |as dos tecl eadas.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA |  AYUDA DE LOCALI ZACI ON DE | NGRESOS LI QUI DADOS | |
| SGE - Cl 221002 | LI STA DE | NGRESOS LI QUI DADOS POR APLI CACION | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
g +
| APLI CACI ON: |
| |
| FECHA LI QUI DACI ON DESDE: HASTA: |
g +
g +
|F.LIQUID No. I NGRESO DESCRI PCl ON ESTADO | MPORTE |
e RGEECEEEEEPERPEEEE |
| _l
| |
| |
| |
| |
| |
| |
R R |
| TOTAL |
g +

La i nformaci 6n obtenida es |a siguiente:
F. LI QUI D: Fecha de |iquidacidn.
No. I NGRESO: Nunero de ingreso.
DESCRI PClI ON: Descri pci 6n del ingreso.
ESTADO. Estado en el que se encuentra el ingreso.

| MPORTE: I nporte del ingreso.
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La consulta por fecha de 1iquidacion devuelve todos | os
i ngresos |iquidados cuya fecha de |iquidaci édn esté conprendi da
entre |las dos tecleadas.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA |  AYUDA DE LOCALI ZACI ON DE | NGRESOS LI QUI DADOS | |
| SGE - Cl 221002 | LI STA DE | NGRESOS LI QUI DADOS POR FECHA | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
g +
| FECHA LI QUI DACI ON DESDE: HASTA: |
g +
g +
| F. LIQUI D DESCRI PCl ON No. | NGRESO ESTADO | MPORTE |
e ECCEREEEEE |
| _l
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
R R |
| TOTAL |
g +

La i nformaci 6n obtenida es |a siguiente:
F. LI QUI D: Fecha de |iquidacidn.
DESCRI PClI ON: Descri pci 6n del ingreso.
No. I NGRESO: Nunero de ingreso.
ESTADO. Estado en el que se encuentra el ingreso.

| MPORTE: I nporte del ingreso.
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~ La consulta por inporte devuelve todos |os ingresos
| i qui dados cuyo inporte sea igual o superior al tecleado.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA |  AYUDA DE LOCALI ZACI ON DE | NGRESOS LI QUI DADOS |

| SGE - Cl 221002 | LI STA DE | NGRESOS LI QUI DADOS POR | MPORTE |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
g +
| | MPORTE |
g +
g +
| | MPORTE No. | NGRESO DESCRI PCl ON F.LIQUD  ESTADO |
R LR R LR |
| _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

La i nformaci 6n obtenida es |a siguiente:
| MPORTE: I nporte del ingreso.
No. I NGRESO: Nunero de ingreso.
DESCRI PClI ON: Descri pci 6n del ingreso.
F. LI QUID: Fecha de liquidacidn.

ESTADO. Estado en el que se encuentra el ingreso.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Se |lega a esta opcion si se teclean, desde el nmend de
"Manteni mento de ingresos”, |as opciones "Consulta de ingresos
recaudados pendientes de aplicar® o "Aplicacion de ingresos
recaudados”.

‘Desde esta opcion de nent se pueden realizar |as siguientes
funci ones:

a) Consulta de los ingresos recaudados pendientes de aplicar o
apli cados en el dia.

b) Aplicacion de esos ingresos recaudados que consiste en el
"case" entre un novimento de tesoreria y uno o0 mas
i ngresos |iquidados. Esta funcidén se permte s6lo si todo o
parte del total recaudado esta pendi ente de aplicar.

Exi ste tanbi én | a posibilidad de "descasar™ | os novim entos
de tesoreria que se hayan "casado"” a lo |largo del dia antes de
| a generaci 6n de MB's.

Esta segunda funcion es en todo idéntica a |a recaudaci on

de ingresos |liquidados. La Unica diferencia es que toma conp
base el novimento de tesoreria en vez del ingreso |liquidado a
la hora de "casar". Por lo tanto, |a operaci on de "case" |l eva

consi go unas operaciones idénticas a |las descritas el apartado
Cl 221001 de este manual .
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CONSULTADEINGRESOSRECAUDADCS

CTABANCARIA

[Ejecutar]
| [ 1]
RECALDAD. [ 4 1
[Elecutar] *
ADO
APLICACION
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APLICACIONDEINGRESOSRECAUDADOS

APLICACION

Fﬁg E
g

e
)

[F8]
[Fecutar]
DIENTE
-
[PF4] o,

[Fa]

ASOCIADO

L=
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DESCRI PCI ON TECNI CA

En una primera pantalla aparecen todos |os novimentos de
tesoreria que estén pendientes de aplicar en todo o en parte.

Si se entrd por la prinera de |as dos opci ones, no se puede
ef ectuar ninguna operacion con el nmovimento de tesoreria. En
caso contrari o, dicho canpo esta desprotegido y podenos
sel ecci onar cualquiera de los novimentos de tesoreria con el
fin de "casarl o"/"descasarl 0" con |los ingresos |iquidados.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - Cl221003 ||. RECAUDADOS PTES. APLICAR O APLI CADOCS EN EL DI A |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
g +
| CUENTA BANCARI A
g +
g +
| No. MOVTES F.RECAUD SALDO APLI CADO ESTADO | MPORTE |
I R Rl |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

En esta pantalla se nuestran todos |os novimentos de
tesoreria realizados a través de una m sma cuenta bancaria, que
estan pendientes de aplicar en todo o en parte. Se nuestran
ordenados de forma descendente segun el inporte:

CUENTA BANCARI A: Descripcion conpleta de |la cuenta bancaria
(clave del banco, nunero de sucursal y nunero de cuenta
corriente).
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No. MOVTES: Nunmero de novim ento de tesoreria.

F. RECAUD. Fecha en que se recauda el nmovimento. En el
nomento del alta es nulo.

SALDO APLI CADO:. Parte del inporte total del novim ento que ya
ha apli cado.

ESTADO. Estado en el que se encuentra el novim ento.

| MPORTE: Inporte total del novim ento de tesoreria.
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| ndependi entenmente de | a opci 6n el egi da,

sienpre es posible

consultar el estado de |iquidacion de cualquiera de |os
nmovi m entos de tesoreria nostrados en la pantalla anterior
o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
| UNI'V. CORDOBA | | |
| SGE - Cl1221003 | ESTADO DE APLI CACI ON DEL | NGRESO |
o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
| No. MOV.TESORERIA: __ ESTADO __ CTA:
| | MPORTE: | MPORTE APLI CADO:
|No. MI.B.: __ FECHA RECAUDACION: _ |
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
| S No. INGRESO F.LIQUID | MPORTE APLI CACI ON M I |
LR eI I
| __ B
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
En esta pantalla se nuestran |os ingresos |iquidados
asociados a l|a recaudacion efectuada en el nmvimento de
tesoreria nostrado:

No. MOVTES: Numero de novimento de tesoreria al que co-
rresponde | a recaudaci on.

ESTADO. Estado en el que se encuentra el novim ento.

CTA: Descripcion conpleta de |la cuenta bancaria (clave del
banco, numero de sucursal y numero de cuenta corriente) por
| a que se ha efectuado | a recaudaci on.

| MPORTE: Inporte total recaudado en el novimento de te-
soreria.

| MPORTE APLI CADO. Parte del inmporte total del novimento que

ya se ha aplicado.
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No. MI1.B.: Ninmero de novini ento de ingreso en banco.
FECHA RECAUDACI ON: Fecha en que se recauda el novi m ento.

No. | NGRESO. Niunero del ingreso liquidado que ha sido re-
caudado medi ante el npvimento de tesoreria nostrado.

F. LIQUID: Fecha en |a que el organisno externo ha conuni cado
gue va a efectuar el ingreso.

| MPORTE: Inporte total del ingreso |iquidado.

APLI CACI ON: Aplicaci 6n presupuestaria de ingresos a |a que se
asocia el ingreso. Puede ser tanbién una extrapresu-
puestari a.

MI.F.: Muvimento de ingreso en formalizaci on.
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La operacion de "case" se realiza desde l|la pantalla del
estado de |I|iquidacion pulsando una tecla de funcidn que nos
nmuestra la lista de todos los ingresos |iquidados que estéan
pendi entes de recaudar en todo o en parte.

~ El "case" puede ser por el inporte total o parcial del
movi m ento de tesoreria, permtieéendose varios "cases" en el caso
de recaudaci ones parci al es.

+

| UNIV. CORDOBA |
| SGE - C1221003 | | NGRESOS LI QUI DADOS PTES. RECAUDACI ON POR | MPORTE|

+

o Fommme e aaa +
g +
| | MPORTE PENDI ENTE LI QUI DAR: |
g +
g +
| | MPORTE No. | NGRESO DESCRI PCl ON F.LIQUD  ESTADO |
el e |
| _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

| MPORTE PENDI ENTE LI QUIDAR: Inporte total recaudado en el
nmovi m ento de tesoreria.

| MPORTE: Inporte total del ingreso |iquidado.

No. |INGRESO Numero del ingreso |iquidado que esta pendiente
de recaudar.

DESCRI PClI ON: Descri pci 6n del ingreso |iquidado.

F. LIQUID: Fecha en la que el organisno externo ha conuni cado
gue va a efectuar el ingreso.

ESTADO. Estado en el que se encuentra el ingreso |iquidado.
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La introducci 6n del inporte que se desea "casar" se hace en
una pantalla adicional (es posible que no se desee l|liquidar la
totalidad del inporte) avisando si al sumar su inporte al del
sal do aplicado, este sobrepasa el del ingreso recaudado (en cuyo
caso no se permtiréa la aplicacion).

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | APLI CACI ON DE | NGRESOS RECAUDADOS |

| SGE - Cl 221003 | | NTRODUCCI ON DEL | MPORTE A LI QUI DAR |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
g +
| No. | NGRESO

| DESCRI PCl ON :

| FECHA LIQUDACION : |
| ESTADO . |
| | MPORTE : |
| |. PTE. RECAUDAR
g +
g +
| |
| |
| |
| | MPORTE A LI QUI DAR |
| |
| |
| |
| |
g +

No. I NGRESO: Nunero del ingreso |iquidado.
DESCRI PClI ON: Descri pci 6n del ingreso |iquidado.

FECHA LI QUI DACI ON: Fecha en |la que el organisnp externo ha
conmuni cado que va a efectuar el ingreso.

ESTADO. Estado en el que se encuentra el ingreso |iquidado.
| MPORTE: Inporte total del ingreso |iquidado.

. PTE. RECAUDAR: Parte del inporte total del ingreso |i-
qui dado que queda por recaudar

| MPORTE A LI QUIDAR: Inporte que se desea "casar" o aplicar. No
se permte que el inporte introducido supere el inporte
r ecaudado.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opci én, que se encuentra dentro del nenu de Ingresos,
debe ejecutarse diarianmente al final de la jornada |aboral por
el operario responsable de |la contabilizacion de |os ingresos.

Los docunent os generados son | 0s siguientes:

a) Un docunmento contable tipo Mandam ento de Ingreso en Banco
(MB) por <cada wuna de las cuentas corrientes de Ila
Universidad en las que se haya registrado al nenos un
ingreso. Dentro del M B se podra tener:

- Un _anexo nultiaplicacion en el caso de que los ingresos del
m sno vayan a distintas aplicaciones presupuestarias
de i ngreso.

- Un anexo multiorganisno externo en el caso de que |os ingresos
del m snp procedan de vari os organi snos externos.

b) Dos docunentos contables, un nmandanm ento de ingreso en
formalizacion (MF) y un mandam ento de pago en formaliza-
cion (MPF), por cada ingreso recaudado incluido en MB' s de
dias anteriores y para el que hoy se ha efectuado la
operaci 6n de "case" con al gun ingreso |iquidado.

c) Dos docunentos contables, un nmandam ento de ingreso en
formalizacion (MF) y un mandam ento de pago en formaliza-
cion (MPF), por cada ingreso liquidado que tenga |.V.A
repercutido (Paso del inporte de I.V.A desde |a aplicacion
donde habia sido cargado el total del ingreso a |la cuenta
extrapresupuestaria de |.V.A repercutido) y haya sido
"casado" HOY.

d) Dos docunentos contables, un mnmandam ento de ingreso en
formalizacion (MF) y un mandam ento de pago en formaliza-
cion (MPF), por cada ingreso liquidado que tenga |I.R P.F.
retenido (Paso del inporte de I.R P.F. desde |la aplicacion
donde habia sido cargado el total del ingreso a la cuenta
extrapresupuestaria de I.R P.F. retenido).

GENERACI ON DE DOC. CONTABLES DE | NGRESO Cl 221004 - 1
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DESCRI PCI ON TECNI CA

Esta funcion solicitara del wusuario |la confirmacidn para
realizar el proceso, realizando |os apuntes contables que se
describen en | os procedimentos de contabilizaciédn y generando
| os docunment os contabl es descritos en el apartado anterior.

oo - S ST +
| UNIV. CORDOBA | MANTENI M ENTO DE | NGRESOS | |
| SGE - Cl1221004 | GENERACI ON DE DOCUMENTOS CONTABLES DE | NGRESCS | |
oo - S ST +
o o o o e e e o o e e e e e e e e e o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e +
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| e + |
| | CONFI RMACI ON | |
| | | |
| | Sl NO | |
| e + |
| |
| |
| |
o o o o e e e o o e e e e e e e e e o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e +
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opci 6n es una de |l as dos existentes en |la Consulta de
Docunent os Cont abl es de Ingreso del Menu de Control.

Su udnico objetivo es la consulta de |[|os docunentos
contables tipo MB (Mandam ento de Ingreso en Banco) que se
generan automati canente cada dia.

El resto de |os docunentos que se generan (Formalizaciones
a la cuenta Ingresos Pendientes de Aplicar, |VA repercutido e
| RPF reteni do) se consultan nedi ante una segunda opci 6n de este
m smo nmend (Consulta de Formalizaciones) descrita en el nbdulo
Cl 301002.
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DESCRI PCI ON TECNI CA

En primer lugar se pide el ndanero del docunento que se
desea consultar. En el caso de que no se conozca, existe l|la
posi bilidad de solicitar |la ayuda de |ocalizacion pulsando |a
tecla <F10>, accedi endo al mbdul o Cl 402002.

oo o Fomme e o +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE MANDAM ENTOS DE | NGRESO EN BANCO | |
| SGE - Cl 221005 | | |
oo o Fomme e o +
g +
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| CODI GO DEL MOVI M ENTO CONTABLE 9_/ |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

Para que el numero introducido sea adnmtido, debe existir
y, ademas, debe ser de tipo MI.B.
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Una vez introducido el numero interno del documento que se

desea consultar, aparece una pantalla con | os datos nas rel evan-

tes del m sno.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA |  CONSULTA DE MANDAM ENTOS DE | NGRESO EN BANCO |

| SGE - Cl221005 | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
e

| CODI GO DEL MMIMENTO : 9 / ESTADO

|

| APLI CACI ON ASOCI ADA L

|

| MULTI APLI CACI ON C MULTI ORGANI SMO @ _ DESCUENTOS ASOCI ADOS

|
| ORGANI SMO EXTERNO

| DESCRI PCl ON

|

| | MPORTE : | MPORTE | VA

|

| FECHA DE GRABACI ON s FECHA DE MODIFICACION :
|

| FECHA DE | MPRESI ON : FECHA DE FI RVA

CODI GO DEL MOVI M ENTO. Cbdi go del novim ento contabl e asoci ado

al docunmento consul t ado.

ESTADO Estado del nobvim ento contabl e.

APLI CACI ON ASCCI ADA: Descripci on conpleta de l|a aplicacion
| a

asoci ada al movi mento (cédigo y descripcion de

apl i caci 6n).

MULTI APLI CACI ON: | ndi cador del anexo nultiaplicaci én. Tomara
el valor "S" si el docunento tiene asociadas mAs de una

aplicacién o "N' en caso contrario.

MULTI ORGANI SMO: | ndi cador del anexo nultiorganismo. Tonmara el

valor "S" sj el docunmento tiene asociados nmas de

organisno o "N' en caso contrario.

un

DESCUENTOS ASQOCI ADCS: I ndi cador de descuentos asoci ados.

Tomara el wvalor "S" si el docunento tiene descuentos

asoci ados o "N' en caso contrari o.

CONSULTA DE DOCUMENTOS DE TIPO M I . B. Cl 221005 -
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ORGANI SMO EXTERNO:. Codi go del organisnm externo asociado al
novi m ent o.

DESCRI PClI ON:  Descri pci 6n del organisno externo asociado al
novi m ent o.

| MPORTE: Inporte total del novimnm ento.
| MPORTE | VA: I nporte de | VA asoci ado al novi m ento.

FECHA DE GRABACI ON: Fecha en la que se grabdé el docunento
cont abl e.

FECHA DE MODI FI CACI ON: Fecha en |la que se nodifico por ultinm
vez el docunento contable.

FECHA DE | MPRESI ON: Fecha en la que se inmprim 6 el docunento

cont abl e.

FECHA DE FIRMA: Fecha en la que se ha firmado el docunento

cont abl e.

En el caso de que el docunment o t enga anexos
mul ti aplicaci 6n, (MJLTI APLI CACI ON="S"), nultiorganisno externo
(MULTIORGANISMO = "S") o0 descuentos asociados (DESCUENTOS
ASCCI ADOCS = "S"), se podran visualizar estos anexos a nmodo de

ventana sobre la pantalla de detalle del ingreso, nediante |la
tecla de funci 6n <Pan. Sig.> .
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ANEXO MULTI APL| CACI ON

IEE T T —— MULTI APLI CACI ON == ==----cczmunn
| A CT PROGRAMA CONCEP | MPORTE

A: Utinm digito del ejercicio econoni co.
CT : Codigo de tipo de cuenta.
PROGRAMA : Codi go del programa (clave funcional).

CONCEP: Cl ave econdm ca de |la aplicacion (Capitulo, Articulo,
Concepto y Subconcepto).

| MPORTE : Inporte del novinm ento cargado a |a aplicaci 6on.
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ANEXO MULTI ORGANI SMO

| | MPORTE |

Esta ventana nuestra |a descripcion del organismo y el inporte
i ngr esado.
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DESCUENTOS ASOCI ADOS

o m e e o e e e e e e e e e e e e e e e e eemeeoaoo- +
R DESCUENTOS ASCCIADCS ----------=-=--=----- +
| E CT GASTO PROG CONCEP | MPORTE DESCRI PCI ON |
o e e e e e e e e e e o et e e e eeoeeoao - +
| _ __ |
| |
| |
| |
o m e e o e e e e e e e e e e e e e e e e eemeeoaoo- +

E: Utino digito del ejercicio econoni co.

CT : Codigo del tipo de cuenta.

GASTO : Clave organica de |a cuenta.

PROGRAMA : Codi go del programa (clave funcional).

CONCEP: Cl ave econdm ca de la aplicacion (Capitulo, Articulo,
Concepto y Subconcepto).

| MPORTE : Inporte del descuento.

DESCRI PCI ON : Descripcion de |la cuenta extrapresupuestaria y
por tanto descripci 6n del descuento.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opci on, que se encuentra disponible dentro del menud de
| ngresos, permte la inmpresion de las certificaciones que expide
la Universidad a |os Organi snps Externos que efectuan ingresos
en |la m sma cuando aquéllos o solicitan.

Las opciones di sponi bles son | as siguientes:
a) Opci 6n de I npresiodn

Al sel ecci onar esta opcién, el sistemn sel ecciona todos | os

i ngresos |iquidados a |los que el wusuario ha indicado que
debe de expedirse wuna certificacion y aun no ha sido
i nprim da.

b) Opci 6n de Rei npresion

Medi ante esta opcidn se pernmite reinmprimr wuna certi-
ficacion que ya ha sido inprimda.

c) Ora posibilidad de inpresioén

El sistema tiene una tercera opcio6n de inpresiodn, que se
i npl ementa a través de |a opcion de nenu LI STADOS/ | NFORMES.
Esta opcion no es "inteligente" de manera que el sistema no
se da por enterado si se inmprine una certificaci 6on por esta

opci on.
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REMPREBION 1
N.INGRESO = ESTADO
DOCUM.
—>
_ [Hocutar]
[Elecutar] [F14] [PF4)
IMPREBORAS
[Ejecutar]
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DESCRI PCI ON TECNI CA

La inpresion a través de |a opcion de | MPRESION supone que
el sistemn "queda enterado” de ella, con |Io que otra vez que se
entre por esta opcidén no se inprimra la msm certificacion.

La opcion de REIMPRESION, permte inmprimr certificaciones
de ingreso que ya han sido inpresas con anterioridad, no es
posi ble por tanto reinprimr una certificacion que no haya sido
I npresa anteriornente.
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Opci 6n | mpr esi 6n

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | MPRESI ON REI MPRESI ON CERTI FI CADOS DE | NGRESO | |
| SGE - C1221006 | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| NUVERO LISTADO  PAPEL ESTADO | MPRESORA

R R LR |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

En esta pantalla se nuestra la relacion de inpresos
asoci ados al/los docunentos pendientes de inprimr, asi conop su
estado. Una vez seleccionado aquello que se desea inprimr, el
sistema nuestra una pantalla con |as inpresoras posibles, que
son aquellas que estan localizadas en |la m sm habitaci 6n/sal a
gque el usuario que trata de efectuar |a inpresion.

NUMERO: Cantidad de docunentos del tipo indicado que quedan
por inprimr o se estan inprim endo.

LI STADO: Cbédigo del informe que genera el listado del tipo
i ndi cado.

PAPEL: Tipo de papel que utiliza el informe (oficio, for-
mal i zaci 6n, MC, etc.). Este dato nos da idea del tipo de
docunent o.

ESTADO: Estado en el que se encuentra el informe o conjunto de
informes (inpriméndose, solicitado).

| MPRESORA: Identificador de la inpresora. Gener al nente
coincidira con |a ubicacién del usuario.
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Opci 6n Rei npresi 6n

Cuando se selecciona |la opcion de reinpresiodn, el sistem
nos pide el codigo interno del ingreso l|iquidado del que se
desea inprimr la certificacion

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | REI MPRESI ON DE CERTI FI CADOS DE | NGRESCS | |
| SGE - C1221006 | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| NUVERO DE INGRESO : 9_/__

| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

No es posible efectuar la reinpresidn de una certificacion
gue todavia no ha sido inpresa.

Si no se conoce el nunero interno del ingreso que se desea
inprimr, se puede obtener una ayuda de |ocalizacion de |os
m snmos pulsando la tecla <F10>, segun se ha descrito en la
funci 6n Cl 221002.

Y se procedera igual que en el caso de |la opcion | MPRESI ON.
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S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opcidn se encuentra disponible dentro del nmenu de
Presupuest os cono | nformaci 6n Presupuestaria (Diarios).

Su unico objetivo es |a obtenci6on de una |lista ordenada por
fecha de grabaci 6n/ generaci 6n y numero de docunmento contable en
| a que aparecen todos | os docunent os contabl es de |ngresos.

Est os docunentos pueden ser de dos ti pos:

a) Mandam ent os de Ingreso en Banco (M1.B.).
b) Fornmalizaci ones a al guna de | as cuentas siguientes:
- I ngresos Pendientes de Aplicar.

- Movim entos I nternos de Tesoreria.

- I'VA repercutido e | RPF retenido.
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[Flactar] LISTA
> DOCCONTAR.

Fra

FF4
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DESCRI PCI ON TECNI CA

~ Lo prinero que debe teclear el usuario cuando entra en esta
opci 6n de nenu es el anbito de fechas en el que estan incluidos
| os docunment os que desea consultar.

Hay que tener en cuenta |las siguientes particul ari dades:

- S no se teclea ninguna fecha se devuelven todos |os
docunment os de ingreso del ejercicio econdn co.

- Si se teclea sd6lo la prinera fecha, se devuelven todos |os
documentos de ingreso del ejercicio econémco ¢rabados
desde esa fecha.

- Si se teclea sdlo la segunda fecha, se devuelven todos |os
documentos de ingreso del <ejercicio econdém co ¢rabados
hasta esa fecha.

En los tres casos, la lista de documentos aparecera
ordenada por fecha y numero interno de docunento.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE DOCUMENTOS CONTABLES DE |

| SGE - Cl 221007 | | NGRESOS |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| FECHA INNCIAL : FECHA FINAL :
g +
| F.GENER DOC CONTABLE APLI CACI ON DOC. REF | MPORTE

DI ARI O DE DOCUMENTOS CONTABLES DE | NGRESO Cl 221007 - 1
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La informacion dada, para cada uno de |os docunentos
contables de ingreso nostrados (los docunentos que estan en
estado anul ado no se nuestran) es |la siguiente:

F. GENER.: Fecha en |la que se gener0 el docunento contable de
i ngreso.

DOC CONTABLE: Ti po de docunento contable de ingreso (MB, MF
0 MPF) y nunmero interno del docunento.

APLI CACI ON: Descripci 6n conpleta de |a aplicacion.

DOC. REF: Nuamero interno del docunmento con al que estéa
referido.

| MPORTE: Inporte total del docunento.

Una vez obtenida la lista de |os docunentos contables de
i ngreso, el wusuario puede noverse a lo largo de ella con |as
teclas de scroll arribal/abajo (<PFl><Pant.Ant>/<PF1><Pant. Si g. >)
y cursor arriba/abajo.

En el caso de que desee consultar alguno de |os docunentos
de la lista en detalle, habrda que situarse sobre el registro a
consultar y pulsar la tecla <Ejecutar>. La informaci 6n nostrada
dependera del tipo que sea el docunmento consultado:

DI ARI O DE DOCUMENTOS CONTABLES DE | NGRESO Cl 221007 - 1
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a) Docunmento MF 6 MPF. En este caso, un MF sienpre estara
asociado a uno y s6lo un MPF y viceversa. La infornmacion
detallada que se facilita al consultar un docunento de
alguno de estos dos tipos desde la lista de docunentos
sel eccionada es el estado en el que se encuentran el par de
documentos M F y MPF rel aci onados:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE DOCUMENTOS CONTABLES DE | |
| SGE - Cl221007 | | NGRESCS | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| |
| NUMERO DOCUMENTO MF : 9/ ESTADO. - |
| NUMERO DOCUMENTO MPF : 9/ | MPORTE: |
| |
| APLI CACI ON ORI GEN o |
| APLI CACI ON DESTI NO - |
| |
| FECHA GRABACI ON - FECHA | MPRESI ON - |
| FECHA MODIFICACION  : FECHA FORMALIZACION : |
| |
| |
g +

Los datos nostrados en la pantalla anterior son |los
si gui ent es:

NUVERO DOCUMENTO M F: Nunero i nterno del docunento M F.
NUVERO DOCUMENTO MPF: Nunero i nterno del docunento MPF.

ESTADO: Codi go y descripci on del estado en el que se encuentra
el par de docunentos MF y MPF.

| MPORTE: I nporte del par de docunentos MF y MPF.

APLI CACI ON ORI GEN: | dentificacion conpleta (codigo vy
descripcion) de la aplicacion a la que se aunenta el
debe (es la rel aci onada con el docunento MPF).

APLI CACI ON  DESTI NC: | dentificacion conpleta (codigo vy
descripci6n) de la aplicacion a |la que se dism nuye el
debe (es la rel aci onada con el docunento MF).
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FECHA GRABACI ON: Fecha en
documentos MF y MPF.

FECHA MODI FI CACI ON: Fecha en l|a que se
nodi fi caci 6n en el par de docunentos MF y MPF.

FECHA | MPRESION. Fecha en |la que se

documentos MF y MPF.

la que se ha grabado el

FECHA FORMALI ZACI ON: Fecha de formalizaci 6n del

documentos MF y MPF.

Las fechas, el estado y el inporte coinciden en

documentos M F y MPF rel aci onados.

par de

realizé la daltim
inprimé el par de
par de

| os dos

DI ARI O DE DOCUMENTOS CONTABLES DE | NGRESO
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b) Docunento MB: Para este tipo de docunentos, aparece una
pantalla en la que se nuestran todos |os datos del novi-
m ento al que corresponde el MB

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE DOCUMENTOS CONTABLES DE |

| SGE - Cl 221007 | | NGRESOS |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| CODI GO DEL MVIMENTO : 9 / ESTADO : _  DESC :

| |
| APLI CACI ON ASOCI ADA  : DESC : |
| |
| MULTI APLI CACI ON C MULTI ORGANI SMO : DESCUENTOS ASOCI ADCS :

| |
| ORGANI SMO EXTERNO C DESCRI PCl ON : |
| |
| DESCRI PCl ON |
| |
| | MPORTE : | MPORTE | VA |
| |
| FECHA DE GRABACI ON s FECHA DE MODIFICACION :

| |
| FECHA DE | MPRESI ON s FECHA DE FI RVA s
g +

CODI GO DEL MOVI M ENTO:. Cbdi go del novim ento contabl e asoci ado
al docunento consul t ado.

ESTADO Estado del nobvim ento contabl e.

APLI CACI ON ASCCI ADA: Descripci on conpleta de l|a aplicacion
asoci ada al novimento (cédigo y descripcion de Ila
apl i caci 6n).

MULTI APLI CACI ON: [ndicador del anexo nultiaplicacién. Tomar a
eI_vanr "S" si el docunento tiene asoci adas mAs de una
aplicacién o "N' en caso contrario.

NULTIORGANISN[I_Indicador del anexo nultiorganisnn. Tomara e
vanr_ "S" s el docunento tiene asoci ados mAs de un
organismp o "N' en caso contrario.

DESCUENTOS ASQOCI ADCS: I ndi cador de descuentos asoci ados.
Tomara el wvalor "S" si el docunento tiene descuentos
asoci ados o "N' en caso contrari o.
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ORGANI SMO EXTERNO:. Codi go del organisnm externo asociado al

movi n ent o.

DESCRI PCI ON:  Descripci 6n del organisnp externo asociado al

novi m ent o.
| MPORTE: Inporte total del novimnm ento.
| MPORTE | VA: I nporte de | VA asoci ado al novim ento.

FECHA DE GRABACION: Fecha en la que se grabdé el docunento

cont abl e.

FECHA DE MODI FI CACI ON: Fecha en |l a que se nodifico por
vez el docunento contable.

FECHA DE | MPRESI ON: Fecha en la que se inmprim 6 el docunento

cont abl e.

FECHA DE FIRMA: Fecha en la que se ha firmado el docunento

cont abl e.

En el caso de que el docunento tenga anexos nultiapli-

caci on, ( MULTI APLI CACI ON="S") , mul ti or gani sno ext erno
(MULTI ORGANI SMO = "S") o0 descuentos asoci ados (DESCUENTQOS
ASCCI ADCS = "S"), se podran visualizar estos anexos nedi an-

te las teclas <Pant.Sig.> y <Pant.Ant. >.

Pul sando <PF4> se puede volver a la lista de docunentos

sel ecci onada.

ultim

DI ARI O DE DOCUMENTOS CONTABLES DE | NGRESO Cl 221007 -
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b.1. Anexo de descuentos asociados a un M B

A esta pantalla se accede en el caso en que el novimento
contabl e tenga vari os descuent os asoci ados.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE DOCUMENTOS CONTABLES DE | |
| SGE - Cl 221007 | | NGRESOS | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| DESCUENTOS ASOCI ADOS AL MOV CONTABLE |
| |
| TC UGASTO PROG EXTRAP | MPORTE DESCRI PCl ON |
e |
| _ |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

La informacidn nostrada para cada descuento asociado al
nmovi m ento contable es | a siguiente:

TC. Tipo de cuenta.

UGASTO Codi go de | a uni dad de gasto.

PROG. Prograna.

EXTRAP: Cl ave de cuenta extrapresupuestari a.
| MPORTE: | nporte.

DESCRI PClI ON: Descripci 6n de | a cuenta extrapresupuestari a.
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b.2. Anexo de aplicaci ones asociadas a un MB

A esta pantalla se accede en el caso de que el
contable asociado al MB esté asociado
apl i caci ones.

o me e ee e aaa o
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE DOCUMENTOS CONTABLES DE

| SGE - Cl 221007 | | NGRESCS

o me e ee e aaa o
|

|

| APLI CACI ONES ASOCI ADAS AL MOVI M ENTO CONTABLE

|

| TC PROG CONCEP | MPORTE

| ___________________________

| -

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|
o

noviniento
a vari as

+—— +

La informaci 6n nostrada para cada aplicaci 6n asoci ada al

M B es |a siguiente:
TC. Tipo de cuenta.
PROG. Prograna.
CONCEPT: Cl ave econOm ca.
| MPORTE: | nporte.

DI ARI O DE DOCUMENTOS CONTABLES DE | NGRESO Cl 2210
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b.3. Anexo de organi snps externos asociados a un M B

A este anexo se accede en el caso de que el novimento
contabl e asociado al M B esté asociado a vari os organi snos

ext er nos.
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE DOCUMENTOS CONTABLES DE |
| SGE - Cl 221007 | | NGRESOS |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| ORGANI SMOS EXTERNOCS
| e |
| OR DESCRI PCl ON | MPORTE
I |
| _ |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

La informacion nostrada para cada organisnmo externo
asociado al MB es |a siguiente:

OR: Codi go del organi snp externo.
DESCRI PClI ON: Descri pci 6n del organi sno externo.

| MPORTE: Inporte parcial del MB relativo al organisnp
ext erno.

DI ARI O DE DOCUMENTOS CONTABLES DE | NGRESO Cl 221007 - 1
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

A esta funcion se |lega sel eccionando | a opci 6n Docunent os
de Pago o Docunment os de Retenci dén en |a opcion de Mantenim ento
de Docunent os del nmenu de Control.

Esta funcion permte el mantenimento (alta, baja, consulta
y nodificacion) de los docunentos contables de la serie
R-A-D-O P-J asi conp de | os mandanm ent os de pago MP.

Es decir, se mantienen |os docunentos por |os que se
canalizan |l a mayoria de | os apuntes:

- al debe de las cuentas presupuestarias de gasto (serie
R-A-D- O P-J).

- al debe de | as cuentas extrapresupuestari as deudoras (MP).
- al haber de | as cuentas extrapresupuestarias acreedoras (M).

- al haber en negativo (nenores ingresos) de |las cuentas
presupuestari as de ingreso (MP).

Hay que tener en cuenta que , en |lo que se refiere al alta,
sO0lo esta permtida |la de docunentos sin facturas, ya que el
alta de docunmentos con facturas |la efectua automaticanente el
sistema en base a los paranetros que |le da el wusuario (ver
funci 6n Cl 212001 de este nmnual).

_ Asoci ada a un documento contable puede existir una infornma-
ci 6n adi cional:
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- Facturas: Son todas |las facturas que en un nonento determ nado
pertenecen a un docunmento contable. (El proceso de
generaci 6n de docunmentos contables en base a facturas
nodi fica el docunento contable al que estan cargadas. Por
ejenplo, una certificacion de obra se graba contra un AD
pero al generarse el OP queda asociada a este ultinp).

Cono ya se ha nencionado, no se pueden dar de alta este
ti po de docunentos, sin enbargo si pueden ser consultados.
Tanpoco existen l|las opciones de baja y nodificaci én, hay
gue entrar por |a de Anulaci on de docunentos contables con
facturas.

- Descuentos: Son canti dades que dism nuyen el inporte liquido a
pagar en un docunento que <conlleva la fase de pago
(aquel l os que acaban en P o en PJ). Nornal nente se refieren
a pagos diferidos (IRPF, Cuotas de |la Seguridad Social,
etc).

Un descuento supone un ingreso en fornmlizacidén en una
cuenta extrapresupuestaria acreedora. En el nonento en que
se vaya a efectuar el pago al organisno correspondi ente, se
realizara un MP contra di cha cuent a.

- Anexo nmultiplicacion: Esta posibilidad s6lo la tienen |os
document os que conllevan todas |as fases del ciclo adm nis-
trativo, es decir, el ADOP y el MP. Si un docunento tiene
un anexo de este tipo significa que esta cargado a vari as
apli caci ones presupuestarias de gasto. El anexo nultiapli-
caci 6n tiene las siguientes limtaciones:

Las aplicaciones presupuestarias tienen que corresponder al
msno ejercicio econdmico y tipo de cuenta (afio
corriente o afio anterior)

No se admten en el anexo nés de veinte conbinaci ones de
pr ograna/ concepto econoni co.

- Anexo nmnultiproveedor: Esta posibilidad s6lo la tienen |os
docunment os que conllevan |a fase de pago (acaban en P 0 en
PJ). Si un docunento tiene un anexo de este tipo significa
gque por nmedio de él se |le pagara a mas de una conbi naci 6n
de |l os siguientes atributos proveedor/endosatari o/ nodo de
pago/ cuenta de pago. ElI anexo nmultiproveedor tiene |as
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S

S

siguientes |limtaciones:

e

e

nodo de pago es cheque o pagaré, |as facturas asoci adas

deben tener igual proveedor o endosatario (si |o hay).
La restriccion se inpone porque el proveedor debe
firmar el recibi en el docunmento. Esta restriccion no
se aplica a |la generacion de docunmentos MP's ya que
sus facturas ya estan pagadas.

nodo de pago es transferencia, no hay restriccioén
al guna.
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ALTA [Hecuial]
CONSLLTA -
MODIFIC.
¢ [Eleautar)
CONFIRMACION
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ALTA
BAJA
CONSLLTA

MODIFIC.

[F10]

- DOCUMENT.
_—>
4>
—>
¢ [Hocuter]

[PF4] DOGUMENTO
—>

Pant. ] i

[E“G_J¢ fl.Aml
[PF4] FACTURAS

[ ‘ fAﬂtl
[PFa] bESCUENTOS

[ Pt} Partt

=R
[PF4] APLICAGIONES

[ Pant—] Part.

=y rE
PF4

PROVEED.

AYUDABEL ECCIIN
(GWI%)
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DESCRI PCI ON TECNI CA

En | as opciones de baja y nodificaci 6n se verifica que |os
document os no estén firmados (habria que barrarlos) ni anul ados.
En estas opci ones aparece una prinera pantalla en |la que se nos
solicita el numero interno del docunento, en el caso de no
conocerl o puede solicitarse una pantalla de ayuda, pulsando |la
tecla <F10> (ver funcion Cl402002).

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | MANTENI M ENTO DE DOCUMENTOS CONTABLES | |
| SGE - Cl 301001 | | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| CODI GO DEL MOVI M ENTO CONTABLE 9_/ |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
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Tras efectuar |as conprobaciones necesarias, se pasa a una
segunda pantalla, prinera para las altas, en |la que se nos piden

todos | os canmpos que a continuaci 0n se descri ben:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa
| UNIV. CORDOBA | MANTENI M ENTO DE DOCUMENTOS CONTABLES |

| SGE - Cl 301001 | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa
| NUVERO DOCUVENTO. 9/ FECHA GRABACI ON

| DOC. REFERENCIA : 9 / FECHA MODI FI CACI ON

| TI PO DOCUMENTO : DEBE / HABER :_ FECHA FORMALIZACION :
| MULTI APLI CACI ON @ _ ESTADO: FECHA ORDENACI ON PAGOI
| APLI CACI ON C FECHA | MPRESSTON
| DESCRI PCl ON

| EXPEDI ENTE : _ DESCUENTOS: _ FACTURAS: _  ORGANI SMO EXTERNO:

| MULTI TERCERO

| Nl F TERCERO

| NI F ENDOSATARI O :

| MODALI DAD PAGO
| BANCO TERC/ END

| I MPORTE MOVI M EN: | MPORTE ACTUAL

| I MPORTE DI SPONI B: | MPORTE LI QUI DO

| | MPORTE | VA : | VA DEDUCI BLE

| I MPORTE FACTURAS: | MPORTE PAGADO

| MOVI M TESORERI A : BANCO UNI VERSI DAD :

NUMERO DEL DOCUMENTO: Es el nunero asignhado por el sistema a

document o contable. No es tecleado por el usuario.

DOCUMENTO REFERENCIA: Es el nunero interno del docunento
No es

contra el que carganos el que se esta dando de alta.
un canpo obligatorio.

TI PO DE DOCUMENTO. Es el coédigo del tipo de docunmento que
estamobs dando de alta. Se valida que sea un tipo permtido
en funcion de la existencia y, en su caso el tipo,

docunment o de referencia. Las opciones permtidas son:

MANTENI M ENTO DE DOCUMENTOS CONTABLES Cl 301001
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PADRE HIJO |PADRE HIJO | PADRE  HIJO
R A AD oP Aplic R
R AD AD oPJ Aplic A
R ADOP D o) Aplic AD
R ADOPJ D oP Aplic  ADOP
A D D oPJ Aplic  ADOPJ
AD o) o) P Aplic MP

| NDI CATI VO DEBE/ HABER: | ndica a que columa se hace el apunte:
Toma sienpre el valor "D', excepto en MP por menor ingreso
en el que vale "H".

| NDI CATI VO MJLTI APLI CACI ON: S6l o puede valer "S" si se trata
de un ADOP que no tiene conpb referencia un R, o0 si se trata
de un MP. En el caso de que valga "S', no se rellena el
canpo de aplicacién en la pantalla principal, y aparece una
segunda pantalla en |la que al nenos debenos introducir dos
apl i caci ones con sus respectivos inportes.

ESTADO En el nonmento del alta se graba con el valor
"generado". No es tecleado por el usuario.

FECHA DE GRABACION:. Toma el valor de la fecha en la que se
graba. No es nodificable por el usuario.

FECHA DE MODI FI CACI ON: Tonm el valor de |la fecha en | a que se
nodi fica el docunento. No es nodificable por el usuario.

FECHA DE FORMALI ZACI ON: Tomm el valor de la fecha en |l a que se
firma el docunento. No es nodificable por el usuario.

FECHA DE ORDENACI ON DEL PAGO. Tomm el valor de la fecha en la
gue el tesorero ordena el pago del documento (So6lo tiene
sentido en docunentos que acaban en P 6 PJ). No es
nodi fi cabl e por el usuario.

FECHA DE | MPRESION: Toma el valor de la fecha en la que se
i nprime el documento. No es nodificable por el usuario.
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DESCRI PClI ON: Canpo obligatorio en el que se introduce el texto
del docunento contabl e.

| NDI CATI VO EXPEDI ENTE: Toma el valor "S" cuando el docunento
se origina conb consecuencia de un expediente de
contrataci on.

| NDI CATI VO DESCUENTOS: Toma el valor "S" cuando el docunento
conlleva |la fase de pago y hay alguna cantidad que se
pagara en diferido. En el caso de que valga "S", aparece
una pantalla en |a que debenpbs introducir al nmenos una
cuenta extrapresupuestaria acreedora con su inmporte. Hay
gue tener en cuenta que el |IVA no es un descuento.

| NDI CATI VO FACTURAS: Indica si el docunento tiene asociadas
facturas en ese nonmento. En el nonento del alta toma val or
"N'. (Los docunmentos con facturas son generados por la
aplicacién). En el caso de que tenga el valor "S"
(Consulta), nmediante una tecla de funci 6n podenos solicitar
una pantalla con la relacion de |las facturas asoci adas a
docunent o.

CODI GO ORGANI SMO EXTERNO. Sol o se introduce en el caso de que
se trate de un M por devolucion de ingresos (hay que
i ndicar a quien se |le devuelve).

| NDI CATI VO MULTI PROVEEDOR: I ndica si el docunento se |le paga a
mas de un proveedor (s6lo en |los que acaban en P 6 PJ). En
el nomento del alta toma valor "N'. (Los docunmentos con mas
de un proveedor son |os que engloban a facturas de varios
de ellos y son generados por |a aplicacién en base a |as
facturas). En el caso de que tenga el valor "S" (Consulta),
mediante una tecla de funcion podenps solicitar wuna
pantalla con la relacion de |os proveedores asociados al
docunent o.

Nl F TERCERO: Es el N F del proveedor al que se |le paga el
documento. No se introduce en | os docunmentos que no conlle-
van fase de pago. Los que si conllevan el pago y tienen
anexo mnul ti proveedor tienen este canpo en bl anco.

NI F ENDOSATARI O Es el NIF de |la persona a |a que el proveedor
ha desi gnado conmp destinatari o del pago. SoOlo se introduce
en | os docunentos que conllevan fase de pago y tienen esta
particul ari dad.

MODO DE PAGO SOl o se introduce si el docunento conlleva fase
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de pago. ElI sistema toma por defecto los datos del
proveedor (o del endosatario si |o hubiera) aunque puede
ser nodificable por el wusuario. Los valores posibles son:
cheque, pagaré y transferencia.

BANCO TERCERO: So6l o se introduce si el docunmento conlleva fase
de pago y la forma de pago es transferencia. Si hay anexo
mul ti proveedor, |la cuenta de pago esta en di cho anexo.

| MPORTE MOVI M ENTO. EI val or total del docunmento. Es un canpo
obligatorio y debe ser nmayor que cero. Las rutinas de
contabilizaci 6n validan que hay suficiente disponible en |a
cuenta de cargo o docunento de referencia. Si no |lo hubiera
se inmpide |a grabaci 6n del docunento.

| MPORTE ACTUAL: Es el inporte del novimento nenos el de sus
barrados y mAs el de sus conpl enentarios. Es asignado por
el sistema. En el nonento del alta tom el valor del
i nporte del novin ento.

| MPORTE DI SPONIBLE: EI inporte del docunento que no esta
conpronetido. Es asignado por el sistema siguiendo el
siguiente criterio: el inporte liquido para |os que no
Il evan fase de pago y cero para los que si la |Ilevan

| MPORTE LIQUIDO. Es el inporte del docunento nenos el de sus
descuent os asoci ados. Es asignado por el sistenma. Hay que
tener en cuenta que el IVA no es un descuento.

| MPORTE I VA: Es el inporte de un docunento con fase de pago
gue corresponde al inporte del inmpuesto sobre el valor
afiadi do.

| MPORTE | VA DEDUCI BLE: Es el inporte de un docunmento con fase
de pago que corresponde al inporte del inmpuesto sobre el
val or afiadido y que es deducible por la Universidad en su
I i qui daci 6n de | VA a Haci enda.

| MPORTE FACTURAS: Es el inporte total de las facturas a-
soci adas al docunento contable. Es asignado por el sistenn.

| MPORTE PAGADO. Es el inporte de un docunmento que conlleva la
fase de pago que ya ha sido cobrado por el usuario.

MOVI M ENTO DE TESORERI A: Es el nunmero interno del novimento
de tesoreria que el sistema asigna al docunento contable en
el nomento de | a ordenaci on del pago. Si el docunento tiene
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anexo nultiproveedor, |os novimentos de tesoreria estan en
di cho anexo.

CUENTA UNI VERSI DAD: Es | a cuenta de la Universidad por |la que
se efectuara el pago de un docunento contable. Es asignada
por el tesorero en el nonmento de |a ordenaci 6n del pago.
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Facturas asoci adas a docunento contabl e

oo o Fomme e o +
| UNIV. CORDOBA | MANTENI M ENTO DE DOCUMENTOS CONTABLES |

| SGE - Cl 301001 | |
oo o Fomme e o +
|

| FACTURAS ASOCI ADAS AL MOVI M ENTO CONTABLE

|

| No. | NT. FACT. F. EM S. APLI CACI ON DESCRI PCI ON | MPORTE

| m e e e e e et i eeeiiiiiaooon
| -

|

|

|

|

|

|

|

|
AR

| TOTAL

|

No. I NT. FACT.: Numero de factura, el asignado por el sistens,

cuando se grabdé la factura.

F. EMS.: Fecha de enm sion de la factura por el

proveedor.

APLI CACI ON: ldentificacion conpleta de |a aplicacion.

DESCRI PClI ON: Descri pci 6n de | a aplicaci on.
| MPORTE: Inporte de la factura.
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Descuent os del docunento contabl e

+
| UNIV. CORDOBA |
| SGE - CI301001 |

+

+—— +

DESCUENTOS ASOCI ADOS AL DOCUMENTO CONTABLE

TC UGASTO PROG EXTRAP DESCRI PCI ON | MPORTE

TC. Tipo de cuenta.

UGASTO Codi go de | a uni dad de gasto.

PROG: Prograna.

EXTRAP: Cl ave de cuenta extrapresupuestari a.

DESCRI PClI ON: Descripci 6n de |a cuenta extrapresupuestari a.
| MPORTE: | nporte.
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Apl i caci ones asoci adas

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | MANTENI M ENTO DE DOCUMENTOS CONTABLES |

| SGE - Cl 301001 | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| |
| APLI CACl ONES ASOCI ADAS AL MOVI M ENTO CONTABLE |
| |
| TC  UNI DAD DE GASTCS PROGRAMVA CONCEPTO | MPORTE

I e |
| __ |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
R |
| TOTAL |
R |
g +

TC. Tipo de cuenta.
UNI DAD DE GASTOS: Codigo y descripcion de | a unidad de gasto.
PROGRAMA: Cddi go y descripci 6n del programa.

CONCEPTO: Codigo y descripciéon de la clave econonica
(Capitulo, Articulo, Concepto y Subconcepto).

| MPORTE: | nporte.
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Pr oveedor es

o me e ee e aaa o +
UNI V. CORDOBA | MANTENI M ENTO DE DOCUMENTOS CONTABLES |
SGE - Cl 301001 |

o me e ee e aaa o +

PROVEEDORES ASOCI ADOS AL MOVI M ENTO CONTABLE
MOV. TES. PROVEEDOR ENDOSATAR P CUENTA CORRI ENTE | MPORTE

MOV TESO Nunero de novim ento de tesoreria.
PROVEEDOR: CI F/ NI F del proveedor.
ENDOSATAR: CIF/ NI F del endosatari o.

CUENTA CORRI ENTE: Identificacion conpleta de I|a
corriente (banco, sucursal y nunmero de cuenta).

| MPORTE: I nporte del novim ento.

cuent a
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

La opci 6n de Mantenim ento de Formalizaciones (Alta, Baja,
Consulta y Modificacién) se encuentra disponible dentro de la
opci 6n Manteni m ento de Docunmentos del nmenu de Control.

Una formalizacion es una operacion contable nediante |a
cual se nodifican | os sal dos presupuestari os de dos cuentas (una
de origen y otra de destino) sin que haya un novimento fisico
del dinero: no se nodifica |la tesoreria de |a Universidad.

Se considera conp cuenta origen, aquella a |as que se carga
la formalizaci 6n, docunmento MPF y dismnuira por tanto su sal do
(y dism nuci 6n del disponible si es cuenta de gastos) conp si se
| e sacara dinero.

Se considera cono cuenta destino, aquella a |la que se abona
| a operaci 6n, documento MF, aunentando su saldo (y aunmenta el
di sponi bl e si es cuenta de gastos) cono si recibiera dinero.

Las formalizaciones no afectan al presupuesto de la
Uni versidad (Debe de las cuentas de Ingresos y Haber de |as
cuentas de Gastos) sino a |los apuntes cargados contra dicho
presupuesto (Haber de las cuentas de Ingresos y Debe de |as
cuentas de Gastos).

Las formalizaciones que permte el sistema son |as siguien-
tes:

- Entre cuentas presupuestarias de ingresos.

- Entre cuentas presupuestarias de gastos.

- Entre cuentas extrapresupuestarias deudoras.

- Entre cuentas extrapresupuestarias acreedoras.

- Entre wuna cuenta presupuestaria de gastos y una cuenta
extrapresupuestaria deudora.

- Entre wuna cuenta presupuestaria de ingresos y una cuenta
extrapresupuestari a acreedora.
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~ Por otra parte, el sistema contenpla dos tipos de formali-
zaciones: nanuales y automaticas. Desde esta opcidén de nenu se
realizan | as manual es.

_ Una formalizaci 6n manual supone |a siguiente contabiliza-
ci on:

- Apunte positivo al Debe/Haber segun |la cuenta sea de Gas-
tos/Ingresos en la cuenta origen y dism nuci é6n de su di spo-
ni ble en el caso de que se trate de una cuenta de gastos.

- Apunte negativo al Debe/Haber segun |a cuenta sea de
Gastos/Ingresos en |la cuenta destino e increnento de su
di sponible en el caso de que se trate de una cuenta de
gast os.

A efectos de contabilizacion, |as cuentas extrapresupuesta-
rias acreedoras se conportan cono |as presupuestarias de
ingresos mentras que | as extrapresupuestarias deudoras | o hacen
conp | as presupuestarias de gastos.

_ Las formalizaciones que realiza de manera automatica el
sistema son | as siguientes:

- Las originadas en |la cuenta Movimentos Internos de Tesoreria
conmo consecuencia de transferencias bancarias entre cuentas
de | a Universidad.

Las originadas en |la cuenta |Ingresos Pendientes de Aplicar
conp consecuencia del "case" de ingresos |iquidados con
nmovi m entos de tesoreria de ingresos en dia distinto al de
grabaci 6n de éste ultino.

Las originadas entre la aplicaci on presupuestaria de ingresos
a la que se cargue un ingreso liquidado y las de I|VA
repercutido e IRPF retenido en el caso de que parte del
ingreso deba ser aplicado a alguna de esas dos cuentas
extrapresupuestari as.

Las originadas entre las cuentas ACF de la Universidad vy
Control ACF de |la Universidad en | os casos de reposicion de
cuentas SIEC, anticipos por cheque y justificacién de
facturas contra dichos anti ci pos.
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DESCRI PCI ON TECNI CA

_ Se permte realizar todas las formalizaciones que el
sistema no realiza de nmanera automatica. Sin enbargo, estas
ultimas pueden ser consul tadas desde esta opci on.

En las opciones de baja y nodificacidén se valida que |os
dpcunentos_ MF/ MPF asociados a I|a formalizacién no estén
firmados ni anul ados.

En | as opciones de baja, consulta y nodificacion aparece
una prinera pantalla en la que se nos solicita el numero interno
del MF o del MPF, en el caso de no conocerlo puede solicitarse
una pantalla pulsando la tecla <F10> accediendo al nmoddulo
Cl 402002.

Tras efectuar las validaciones necesarias, se pasa a una
segunda pantalla, prinera para las altas en |la que se nos piden
todos | os canmpos que a continuaci 6n se descri ben:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | DOCUMENTOS CONTABLES DE FORMALI ZACI ON |

| SGE - Cl 301002 | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
g +
| |
| NUVERO DOCUMENTO MF : 9 / ESTADO : _

| NUVERO DOCUMENTO MPF : 9 / | MPORTE

| |
| APLI CACl ON ORI GEN 3 |
| APLI CACI ON DESTINO  :_ __ |
| |
| FECHA GRABACI ON o FECHA | MPRESI ON .

| FECHA MODIFICACCON  © FECHA FORMALI ZACION :

| |
| DESCRI PCl ON |
| |
g +

NUMEROCS DE M F/ MPF: Son | os numeros asi gnados por el sistema a
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| os dos  docunentos cont abl es que respal dan | a
formalizaci 6n. No son tecl eados por el sistem.

ESTADO, Situacion de la formalizacion. En el nomento del alta
se graba con el valor "Generado ".

| MPORTE: EL valor de la formalizacion. Es un canmpo obligatorio
y debe ser mayor que cero.

APLI CACI ON ORI GEN: Se valida que exista, que el disponible sea
mayor o igual que el tecleado y que sea de algunas de |as
cuentas permtidas. Esta es |la aplicacidén a |a que se carga
la formalizaci 6n, es decir la que se identifica en el MPF.

APLI CACI ON DESTI NO. Se valida que exista y que en funcién de
tipo de cuenta de la aplicacidn origen se trate de una
operaci 6n permtida. A esta aplicacion se abona |la formali -
zaci on, es decir el MF.

FECHA DE GRABACI ON: Toma el valor automaticanmente de |la fecha
del sistema. No es nodificable por el usuario.

FECHA DE MODI FI CACI ON: Tonm el valor de |la fecha en | a que se
nodi fica el docunmento. No es nodificable por el usuario.

FECHA DE | MPRESION:. Toma el valor de la fecha en la que se
inprime el MF/ MPF. No es nodificable por el usuario.

FECHA DE FORMALI ZACI ON: Toma el valor de la fecha en |l a que se
firma el MF/ MPF. No es nodificable por el usuario.

DESCRI PCI ON: Es un canpo obligatorio en el que se introduce e
texto que el usuario desee.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opci 6n, disponible en el nmend de Control, permte |a
i npresi 6n de todos |os docunentos contables (asi conp sus
anexos) que todavia no han sido inpresos (opcion de inpresion),
asi como la reinpresién de alguno que ya |lo esta (opcion de
rei mpresion).

Adi ci onal nrente, en los casos en los que el docunento
contable esté asociado a facturas, se inprime un |istado
adi cional con las facturas asociadas. De la msm form, si el
docunmento tiene alguno de los indicativos de anexo a "S", se
i nprime el anexo correspondi ente.

Los tipos de docunentos que se pueden inprimr desde cada

una de las opciones que aparecen en el nmend asi cono |os
| i stados adicional es y/o anexos se especifican a continuaci on.

- Docunentos de Tesoreria.

Doc. Cont abl e Condi ci 6n Li st ado adi ci onal / Anexo
MP y MP/ (1) (2) (3) (4)
MFy MF (5)
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- Docunentos de Pago.

Doc. Contable Condi ci 6n |Li stado adi ci onal / Anexo
MPy MP/ (6) (2) (3) (4)
A, AD, O (2)
A, AD/, O (2)
A+, AD+ (2)
ADOP y ADOP/ (2) (3) (4)
oP vy OP/ (2)
Py P/ (2)
ADOPJ y ADOPJ/ (2) (3) (4) (7
OoPJ y ORJ/ (2)

- Docunent os de | ngresos.

Doc. Cont abl e Condi ci 6n Li st ado adi ci onal / Anexo
M B (8)
MF y MF (9)
Ot ros Docunent os.
Doc. Cont abl e Condi ci 6n Li st ado adi ci onal / Anexo
R R, R+ (2)
MFy MPF (10)

(1) Asociados a cuentas pendientes de justificar

(2)

S

el

de gasto (277).

docunent o
| i stado adi ci onal

ti ene asoci adas

con todas

facturas,

de | as uni dades

se

imprime un

| as facturas que dependen
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de el.

(3) Si el docunmento tiene anexo multiproveedor, se inprinme este
anexo.

(4) Si el docunento tiene anexo mnultiaplicacidn, se inprinme este
anexo.

(5) Asociados a cuentas pendientes de justificar de la
Uni versidad (Digitos de control J y K).

(6) Asociados a cualquier cuenta excepto |las pendientes de
justificar de |las unidades de gasto (277).

(7) No esta disefiado si el ADOPJ permte el anexo
mul ti aplicaci 6n o no.

(8) En el caso de que el docunento tenga anexo nultiorgani sm o
anexo mul tiaplicacion, se inmprime el anexo de
i ngresos.

(9) Asociados a alguna de |as cuentas siguientes:
| ngresos Pendientes de Aplicar, Mvimentos Internos de
Tesoreria, |IVA repercutido o IRPF retenido (Digitos de
control 1, 2, 4 vy 5).

(10) Todos los que no cunplen |as condiciones especificadas en
| os apartados (5) y (9).
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N.COCUMEMT.

IMPRESION
REIMPRESION ]

5 1 ESTADO

- DOCUM.

[Elecutar]
[PF4]
IMPRESORAS
[Elecutar]
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DESCRI PCI ON TECNI CA

Con | a opcién | MPRESI ON, el sistemn sel ecciona todos

docunment os cont abl es pendi entes de i npresion,

) | os
i nf or mfandonos

de cuantos de cada tipo de papel distinto estan pendientes,

asi comb de los |istados adicionales

y/ o

anexos

sal dran. Esto supone que el sistema "queda enterado”

ella, con |lo que otra vez que se entre por

esta opci 6n

se inprimra ni el docunento, ni el l|istado adicional

| os anexos.

La opci 6n REI MPRESION, permite inmprimr docunentos que
[ No

han i npreso con anterioridad, (estado "IMPRIMDQO").

posi bl e por tanto, reinprimr un docunento contable que
ha sido inpreso previanente por |la opcion de inpresion.
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Opci 6n de | npresi 6n

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
UNI'V. CORDOBA | |MPRESION Y REI MPRESI ON DE DOCUMENTOS CONTABLES |
SGE - C1301003 | ESTADO DE | MPRESI ON DOCUMENTOS DE |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
|
NUMERO LI STADO  PAPEL ESTADO | MPRESORA
_________________________________________________________________________ |
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
______________________________________________________________________________ +

NUMERO: Cantidad de docunentos del tipo indicado que quedan
por inprimr o se estan inprim endo.

LI STADO: Cbédigo del informe que genera el listado del tipo
i ndi cado.

PAPEL: Tipo de papel que utiliza el informe (oficio, for-
mal i zaci 6n, MC, etc.). Este dato nos da idea del tipo de
docunent o.

ESTADO: Estado en el que se encuentra el informe o conjunto de
informes (inpriméndose, solicitado).

| MPRESORA: | dentificador de la inpresora. General nente
coincidira con | a ubicaci én del usuario.

Si abandonanos | a opci 6n habi endo i npreso el docunento pero
no los |listados adicionales y/o anexos, el sistema dara por
inpreso el conjunto de ellos, con |lo que esta relacion
adi cional habria que obtenerla por reinpresion o por la
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opci 6n general de Listados/Infornes.

| MPRESI ON/ REI MPR.  DOCUMENTOS CONTABLES Cl 301003 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

Opci 6n de Rei npresi 6n

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | REI MPRES| ON DE DOCUVMENTOS CONTABLES |

| SGE - Cl 301003 | DOCUMENTOS  DE |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| NUMERO DE DOCUMENTO : 9 /

| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

Al sel ecci onar esta opcion, el sistema nos pide el cdédigo
interno del novimento contable asociado que deseenops
inprimr y, en el caso de que estuviese asociado a facturas
y/ o anexos, nos informaria de que tanbién es posible
inprimr el |listado conpl enmentario y/ o anexos.
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Ora posibilidad de i npresion

El sistema tiene una tercera opcion de
i npl ementa a través de | a opcion de nenu LI STADOS/ | NFORMES.
Esta opcion no es "inteligente" de manera que el
se da por enterado si se inprime un docunento por
opci 6n, e incluso permte inprimr
pago cono si la tuviera o cualquier

posi bl e.

En cual quier caso, una vez seleccionado aquello que se
desea inprimr, el sistem nuestra una pantalla con
i npresoras posi bles, que son aquellas que estan |ocalizadas
trata de

i npr esi on,

otra

que se

si stema no
est a
un docunento sin fase de
conbi naci 6n

en la msnma habitacion/sala que el usuario que
ef ectuar | a inpresion.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opci 6n se encuentra dentro del nmenu Presupuestos, bajo
el titulo de Informacidn Presupuestaria, Balances de Cuentas
Presupuestarias por clave econom cal/funcional.

Al elegir esta opci 6on se nuestran hasta 4 pantallas (gastos
de afio corriente, gastos resultas, ingresos de afio corriente,
ingresos resultas) con |os balances de |as cuentas respectivas
agrupados al nivel de la opcion de nmenu elegida (Capitulos,
Articul os, Capitul os/Programas y Articul os/Progranas).

Al no considerarse la clave organica (unidades de gasto),
lo que aparece es l|a suma del presupuesto de toda I|a
Uni ver si dad.

Medi ante esta opcion se nuestran |os balances del afo
corriente. En el caso de que se desee obtener del afo anterior,
es necesario canbiar de ejercicio econémco desde |a opcidn
habilitada en el nenu de background (nmenu de segundo pl ano).

Al tratarse de un balance, se nuestran |as columas del
DEBE y HABER, el SALDO (diferencia entre ambas columas) y un
i ndi cati vo que puede tomar |l os valores D 6 H, en funcion de que
el saldo sea deudor o acreedor.

Es de destacar, el significado que tienen |as columas Debe
y Haber:

En las cuentas presupuestarias de ingresos, el debe
corresponde a |os ingresos presupuestados, mnientras que el
haber corresponde a | os ingresos recibidos.

En | as cuentas presupuestarias de gastos, el haber corresponde
a |los gastos presupuestados, m entras que el debe
corresponde a | os gastos efectuados.

Para conprender el exacto significado del balance hay que

tener en cuenta cuando el sistemn efectla apuntes al debe o al
haber de | as diferentes cuentas.

Por ejenmplo, en |a contabilizaci 6n de una factura:

BALANCE CUENTAS PRESUP. (C. ECONOM ) Cl 302001 - 1
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La contabilizaci 6n de una factura en firme no supone un apunte
| a cuenta de gastos

al debe del presupuesto de gastos de
correspondi ent e, sin enbargo si di sm nuye el sal do
di sponi bl e de di cha cuent a.
- El apunte al debe se realiza cuando se genera el docunento
ADOP que respal dara el pago de dicha factura.
(C. ECONOM ) Cl 302001 - 1
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DESCRI PCI ON TECNI CA

Medi ante |l as teclas de funci 6n <Pant.Si g.>/<Pant. Ant.> se
pasa de un plan de cuentas a otro (ingresos afio corriente,
I ngresos resultas, gastos afio corriente, gastos resultas).

En el caso de que |los registros ocupen mas de una pantalla
se habilitan | as teclas de scroll arribal/abajo (<PFl><Pant.Ant.>
/| <PFl><Pant. Sig. >).

Las opci ones de bal ances por capitulos, articulos y capitu-
| os/ programas no requieren |la introducci 6n de ningdn paranetro.
Si se selecciona |l a opci 6n de bal ance por articul os/progranas es
necesario introducir el coédigo del capitulo del que se desea
obtener el balance. Esto es asi con el fin de obtener un nunero
de registros no nmuy el evado.
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Cuent as presupuestarias de i ngresos del afo corriente:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - Cl 302001 | CUENTAS PRESUPUESTARI AS DE | NGRESOS. ANO CORRI ENTE|

oo o m o e e e e e e e e e e e e e meemeeoao- e e o +
| CAPI TULO DEBE HABER SALDO DH |
I e R IR |
l_ _ __ _ |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
e |
| TOTALES : |
o m o e o e o e e e e e e e e e e e o e e e e e e e e e e e e e e e e memeeoao - +

La i nformaci 6n nostrada es | a siguiente:

CAPI TULO Clave econémca conpleta por la que se hace la
consul t a.

DEBE: I ngresos presupuestados para |la clave econémca
nost r ada.

HABER: | ngresos reci bidos para |l a clave econdém ca nostrada.
SALDO. Sal do total obtenido para |la clave econdém ca.

D/H. Tipo de saldo final ("D' = deudor, "H' = acreedor).
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Cuent as presupuestarias de ingresos resultas:

o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
| UNI'V. CORDOBA | | |
| SGE - C1302001 | CUENTAS PRESUPUESTARI AS DE | NGRESOS. RESULTAS | |
o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
| CAPI TULO DEBE HABER SALDO DH |
R R e I
l_ _ __ _ _
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
e S I
| TOTALES : |
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
La i nformaci 6n nostrada es | a siguiente:
CAPI TULO Clave econémca conpleta por la que se hace la

consul t a.

DEBE: I ngresos presupuestados para |la clave econémca

nmost r ada.

HABER: | ngresos reci bidos para |l a clave econdém ca nostrada.

SALDO. Sal do total obtenido para |la clave econdém ca.

D/H. Tipo de saldo final ("D' = deudor, "H' = acreedor).

BALANCE CUENTAS PRESUP. (C. ECONOM ) Cl 30200
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Cuent as presupuestarias de gastos del afo corriente:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - CI 302001 | CUENTAS PRESUPUESTARI AS DE GASTOS. ANO CORRI ENTE | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| CAPI TULO DEBE HABER SALDO DH |
R R e |
l_ _ __ _ _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
e S |
| TOTALES : |
g +

La i nformaci 6n nostrada es | a siguiente:

CAPI TULO Clave econémca conpleta por la que se hace la
consul t a.

DEBE: Gastos efectuados para |la clave econoni ca nostrada.
HABER: Gast os presupuestados para |la clave econdn ca nostrada.
SALDO. Sal do total obtenido para |la clave econdém ca.

D/H:. Tipo de saldo final ("D' = deudor, "H' = acreedor).

BALANCE CUENTAS PRESUP. (C. ECONOM ) Cl 302001 - 1
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Cuent as presupuestari as de gastos resultas:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - CI302001 | CUENTAS PRESUPUESTARI AS DE GASTOS. RESULTAS | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| CAPI TULO DEBE HABER SALDO DH |
R R e |
l_ _ __ _ _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
e S |
| TOTALES : |
g +

La i nformaci 6n nostrada es | a siguiente:

CAPI TULO Clave econémca conpleta por la que se hace la
consul t a.

DEBE: Gastos efectuados para |la clave econoni ca nostrada.
HABER: Gast os presupuestados para |la clave econdn ca nostrada.
SALDO. Sal do total obtenido para |la clave econdém ca.

D/H:. Tipo de saldo final ("D' = deudor, "H' = acreedor).
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

~ Esta opcion se encuentra dentro del nenu de Presupuestos,
bajo el titulo de |Informacion Presupuestaria, Balances de
Cuent as Presupuestarias por clave funcional/econdm ca.

Al elegir esta opci 6on se nuestran hasta 2 pantallas (gastos
de aflo corriente, gastos resultas) con |los balances de |as
cuentas respectivas agrupados al nivel de la opcidén de nenu
el egida (Programas, Programas/ Capitulos, Programas/Articulos,
Programas/ Concept os y Programas/ Subconcept 0s).

Al no considerarse la clave organica (unidades de gasto),
lo que aparece es la suma del presupuesto de toda I|a
Uni versi dad. No aparecen cuentas presupuestarias de ingresos por
no tener éstas clave funcional.

Las pantallas muestran |os bal ances del afio corriente. En
el caso de que se desee obtener del afo anterior, es necesario
canbiar de ejercicio econém co desde |a opcion habilitada en e
menu de background (nmend de segundo pl ano).

Al tratarse de un balance, se nuestran |as columas del
DEBE y HABER, el SALDO (diferencia entre ambas columas) y un
i ndi cati vo que puede tomar |l os valores D 6 H, en funcion de que
el saldo sea deudor o acreedor.

Es de destacar, el significado que tienen |las columas Debe
y Haber:

el haber corresponde a | os gastos presupuest ados.
el debe corresponde a | os gastos efectuados.
Para conprender el exacto significado del balance hay que

tener en cuenta cuando el sistema efectua apuntes al debe o al
haber de | as diferentes cuentas.

‘Un ejenplo que puede Ilevar a confusion es el proceso
segui do para realizar la contabilizacion de una factura:

- La contabilizaci 6n de una factura en firme no supone un apunte
al debe del presupuesto de gastos de |la cuenta de gastos

BALANCES CUENTAS PRESUP. (C. FUNCI ONAL) Cl 302005 - 1
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correspondi ent e, sin enbargo si di sm nuye el sal do
di sponi bl e de di cha cuent a.

- El apunte al debe se realiza cuando se genera el docunento
ADOP que respal dara el pago de dicha factura.

BALANCES CUENTAS PRESUP. (C. FUNCI ONAL) Cl 302005 - 1
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MENUPRINGIPAL
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DESCRI PCI ON TECNI CA

Medi ante |l as teclas de funci 6n <Pant.Si g.>/<Pant. Ant.> se
pasa de un plan de cuentas a otro (gastos afio corriente, gastos
resultas).

En el caso de que |los registros ocupen mas de una pantalla
se habilitan | as teclas de scroll arribal/abajo (<PFl><Pant.Ant.>
/| <PFl><Pant. Sig. >).

Las opci ones de bal ances por pr ogr amas y
programas/ capitulos no requieren la introduccion de ningun
par anmetr o. Si se selecciona la opcion de balance por
programas/ articul os, pr ogr amas/ concept os 0

pr ogr amas/ subconceptos, es necesario introducir el co6digo del
progranma del que se desea obtener el bal ance.
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Cuent as presupuestarias de gastos del afo corriente:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - CI 302005 | CUENTAS PRESUPUESTARI AS DE GASTOS. ANO CORRI ENTE | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| PROGRANA DEBE HABER SALDO DI H |
LR R |
| _ _ _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
R L R |
| TOTALES : |
g +

La i nformaci 6n nostrada es | a siguiente:

PROGRAMA: Cl ave econdomica conpleta por la que se hace la
consul t a.

DEBE: I ngresos presupuestados para |la clave econémca
nost r ada.

HABER: | ngresos reci bidos para |l a clave econdém ca nostrada.
SALDO. Sal do total obtenido para |la clave econdém ca.

D/H. Tipo de saldo final ("D' = deudor, "H' = acreedor).
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Cuent as presupuestari as de gastos resultas:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - CI302005 | CUENTAS PRESUPUESTARI AS DE GASTOS. RESULTAS | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| PROGRANA DEBE HABER SALDO DI H |
LR R |
| _ _ _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
R L R |
| TOTALES : |
g +

La i nformaci 6n nostrada es | a siguiente:

PROGRAMA: Cl ave econdomica conpleta por la que se hace la
consul t a.

DEBE: I ngresos presupuestados para |la clave econémca
nost r ada.

HABER: | ngresos reci bidos para |l a clave econdém ca nostrada.
SALDO. Sal do total obtenido para |la clave econdém ca.

D/H. Tipo de saldo final ("D' = deudor, "H' = acreedor).

BALANCES CUENTAS PRESUP. (C. FUNCI ONAL) Cl 302005 - 1
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

~ Esta opcion se encuentra dentro del nenu de Presupuestos,
bajo el titulo de |Informacion Presupuestaria, Balances de
Cuent as Presupuestarias por clave organical/funcional/econém ca.

Al elegir esta opci 6on se nuestran hasta 4 pantallas (gastos
de afio corriente, gastos resultas, ingresos de afio corriente,
i ngresos resultas) con |os balances de |las cuentas respectivas
agrupados al nivel de la opcion de nmenu elegida (Unidad de
gasto, UG Programas, UG Progranma/ Capitul o, UG Programa/ Articul o,
UG Programa/ Concepto y UG Programa/ Subconcepto) En la prinera
opci 6n, al tratarse de un desglose por clave organica, |o que
aparece es la suma del presupuesto de toda |a Universidad. En el
resto, se considera sé6lo el presupuesto de |la unidad de gasto
sel ecci onada.

No hay ninguna unidad de gasto que tenga a |la vez cuentas
de ingresos y de gastos (las cuentas de ingresos se asignan a |la
U. G de codi go: 000000).

Las pantallas muestran |os bal ances del afio corriente, en
el caso de que se desee obtener del afo anterior, es necesario
canbiar de ejercicio econonm co desde |a opcion habilitada en el
menu de background (nmend de segundo pl ano).

Al tratarse de un balance, se nuestran |as columas del
DEBE y HABER, el SALDO (diferencia entre ambas columas) y un
i ndi cati vo que puede tomar |los valores D 6 H, en funcion de que
el saldo sea deudor o acreedor.

Es de destacar, el significado que tienen |las columas Debe
y Haber:

En las cuentas presupuestarias de ingresos, el debe
corresponde a |os ingresos presupuestados, mnientras que el
haber corresponde a | os ingresos recibidos.

En | as cuentas presupuestarias de gastos, el haber corresponde
a |os gastos presupuestados, mentras que el debe
corresponde a | os gastos efectuados.

Para conprender el exacto significado del balance hay que
tener en cuenta cuando el sistemn efectua apuntes al debe o al
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haber de las diferentes cuentas, segun se nuestra en |os
procedi m ent os de contabilizaci on.

Por ejenmplo, en |la contabilizaci 6n de una factura:

- La contabilizaci 6n de una factura en firme no supone un apunte
al debe del presupuesto de gastos de la cuenta de gastos
correspondi ent e, sin enbargo si di sm nuye el sal do
di sponi bl e de di cha cuent a.

- El apunte al debe se realiza cuando se genera el docunento
ADOP que respal dara el pago de dicha factura.

BALANCES CUENTAS PRESUP. (C. ORGANI CA) Cl 302010 - 1
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DESCRI PCI ON TECNI CA

Medi ante |l as teclas de funci 6n <Pant.Si g.>/<Pant. Ant.> se
pasa de un plan de cuentas a otro (ingresos afio corriente,
I ngresos resultas, gastos afio corriente, gastos resultas).

En el caso de que |los registros ocupen mas de una pantalla
se habilitan | as teclas de scroll arribal/abajo (<PFl><Pant.Ant.>
/| <PFl><Pant. Sig. >).

Las opci ones de bal ance desgl osado por uni dades de gasto no
requiere |la introducci 6n de ningun paranmetro. Si se selecciona
cual qui era de | as opciones restantes, es necesario introducir el
codigo de la unidad de gasto de la que se desea obtener el
bal ance. Esto es asi con el fin de obtener un nunmero de
regi stros no nuy el evado.
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Cuent as presupuestarias de i ngresos del afo corriente:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - Cl 302010 | CUENTAS PRESUPUESTARI AS DE | NGRESOS. ANO CORRI ENTE|

oo o m o e e e e e e e e e e e e e meemeeoao- e e o +
| UNI DAD DE GASTO DEBE HABER SALDO DH |
I e |
| __ __ _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
e R |
| TOTALES : |
o m o e o e o e e e e e e e e e e e o e e e e e e e e e e e e e e e e memeeoao - +

La i nformaci 6n nostrada es | a siguiente:

UNI DAD DE GASTO. Cl ave econom ca conpleta por |la que se hace
| a consulta.

DEBE: I ngresos presupuestados para |la clave econémca
nost r ada

HABER: | ngresos reci bidos para |l a clave econdém ca nostrada.
SALDO. Sal do total obtenido para |la clave econdém ca.

D/H. Tipo de saldo final ("D' = deudor, "H' = acreedor).
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Cuent as presupuestarias de ingresos resultas:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - CI302010 | CUENTAS PRESUPUESTARI AS DE | NGRESOS. RESULTAS |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNI DAD DE GASTO DEBE HABER SALDO D/ H
I R |
|l __ _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
R L R |
| TOTALES :
g +

La i nformaci 6n nostrada es | a siguiente:

UNI DAD DE GASTO Cl ave econdm ca conpleta por |la que se hace
| a consulta.

DEBE: | ngresos presupuestados para |a clave econdmca
nost r ada

HABER: | ngresos reci bidos para |l a clave econdém ca nostrada.
SALDO. Sal do total obtenido para |la clave econdém ca.

D/H. Tipo de saldo final ("D' = deudor, "H' = acreedor).
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Cuent as presupuestarias de gastos del afo corriente:

o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
| UNI'V. CORDOBA | | |
| SGE - CI 302010 | CUENTAS PRESUPUESTARI AS DE GASTOS. ANO CORRI ENTE |
o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
| UNI DAD DE GASTO DEBE HABER SALDO D/ H
I R I
|l __ _
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
R L R I
| TOTALES :
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
La i nformaci 6n nostrada es | a siguiente:
UNI DAD DE GASTO Cl ave econdm ca conpleta por |la que se hace

| a consulta.

DEBE: Gastos efectuados para |la clave econoni ca nostrada.

HABER: Gast os presupuestados para |la clave econdn ca nostrada.

SALDO. Sal do total obtenido para |la clave econdém ca.

D/H:. Tipo de saldo final ("D' = deudor, "H' = acreedor).

BALANCES CUENTAS PRESUP. (C. ORGANI CA) Cl 302010 - 1
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Cuent as presupuestari as de gastos resultas:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - CI302010 | CUENTAS PRESUPUESTARI AS DE GASTOS. RESULTAS |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNI DAD DE GASTO DEBE HABER SALDO D/ H
I R |
|l __ _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
R L R |
| TOTALES :
g +

La i nformaci 6n nostrada es | a siguiente:

UNI DAD DE GASTO Cl ave econdm ca conpleta por |la que se hace
| a consulta.

DEBE: Gastos efectuados para |la clave econoni ca nostrada.
HABER: Gast os presupuestados para |la clave econdn ca nostrada.
SALDO. Sal do total obtenido para |la clave econdém ca.

D/H:. Tipo de saldo final ("D' = deudor, "H' = acreedor).

BALANCES CUENTAS PRESUP. (C. ORGANI CA) Cl 302010 - 1
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opci 6n se encuentra dentro del nmend de Presupuestos,
bajo el titulo de |Informacion Presupuestaria, Balances de
Cuent as Extrapresupuestari as.

Al elegir esta opcion se nuestran hasta 2 pantallas
(cuent as deudoras y cuentas acreedoras).

Todas | as cuentas extrapresupuestarias deudoras pertenecen
a la unidad de gasto universidad (codificada conmo 000000) a
excepci 6n de | a cuenta que recoge el saldo pendiente de justifi-
car de cada uni dad de gasto (codificada con el cédigo de la U G
correspondiente y con el concepto extrapresupuestario 000277).

Las pantallas muestran |os bal ances del afio corriente. En
el caso de que se desee obtener del afo anterior, es necesario
canbiar de ejercicio econonm co desde |a opcion habilitada en el
menu de background (nmend de segundo pl ano).

Al tratarse de un balance, se nuestran |as columas del
DEBE y HABER, el SALDO (diferencia entre ambas columas) y un
i ndi cati vo que puede tomar |l os valores D 6 H, en funcion de que
el saldo sea deudor o acreedor.

Para conprender el exacto significado del balance hay que
tener en cuenta cuando el sistemn efectua apuntes al debe o al
haber de | as diferentes cuentas.
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DESCRI PCI ON TECNI CA

Medi ante | as teclas de funcién <Pant.Sig.>/<Pant.Ant.> se
pasa de un plan de cuentas a otro (deudoras y acreedoras).

Las cuentas deudoras de |la UG universidad aparecen antes
gue |l as del pendiente de justificar del resto de las UG s.

En el caso de que |los registros ocupen mas de una pantalla
se habilitan | as teclas de scroll arribal/abajo (<PFl><Pant.Ant.>
/| <PFl><Pant. Sig. >).
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Bal ance de cuentas extrapresupuestari as deudoras:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | BALANCE DE CUENTAS EXTRAPRESUPUESTARI AS |

| SGE - CI 301016 | DEUDORAS |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| CUENTA DEBE HABER SALDO D/ H
LR |
| __ __ _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
R LR L LR |
| TOTALES :
g +

La i nformaci 6n nostrada es | a siguiente:

CUENTA: Clave econonmica conpleta de la cuenta extrapresu-
puestaria por |la que se hace | a consulta.

DEBE: Gastos efectuados para |la cuenta extrapresupuestaria
nost r ada

HABER: (Gastos presupuestados para |a cuenta extrapresu-
puestari a nostrada.

SALDO. Saldo total obtenido para |la cuenta extrapresu-
puestari a.

D/H. Tipo de saldo final ("D' = deudor, "H' = acreedor).
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Bal ance de cuentas extrapresupuestari as acreedoras:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | BALANCE DE CUENTAS EXTRAPRESUPUESTARI AS |

| SGE - CI 302016 | ACREEDORAS |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| CUENTA DEBE HABER SALDO D/ H
LR |
| __ __ _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
R LR L LR |
| TOTALES :
g +

La i nformaci 6n nostrada es | a siguiente:

CUENTA: Clave econonmica conpleta de la cuenta extrapresu-
puestaria por |la que se hace | a consulta.

DEBE: Gastos efectuados para |la cuenta extrapresupuestaria
nost r ada

HABER: (Gastos presupuestados para |a cuenta extrapresu-
puestari a nostrada.

SALDO. Saldo total obtenido para |la cuenta extrapresu-
puestari a.

D/H. Tipo de saldo final ("D' = deudor, "H' = acreedor).
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

~ Esta opcion se encuentra dentro del nenu de Presupuestos,
bajo el titulo de Informacion Presupuestaria, Balances de
Cuent as Bancari as.

Al elegir esta opcion se nuestra una pantalla con |os
bal ances de todas | as cuentas bancarias de |l a Universidad (no se
incluyen las cuentas del sistema SIEC asignadas a |las distintas
uni dades de gasto), habilitando |las teclas de scroll en el caso
de que | os registros ocupen mas de una pantall a.

Para conprender el exacto significado del balance hay que
tener en cuenta cuando el sistemn efectua apuntes al debe o al
haber de | as diferentes cuentas.

BALANCES DE CUENTAS BANCARI AS Cl 302017 - 1
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DESCRI PCI ON TECNI CA

Al sel eccionar esta opcion se realizan |las sumas de sal dos
correspondi entes a cada una de | as cuentas de |a Universidad.

La pantalla nostrada es |a siguiente:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | BALANCE DE CUENTAS BANCARI AS |

| SGE - Cl 302017 | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| CUENTAS BANCARI AS DEBE HABER SALDO D/ H

I i |
| _ |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
e |
| TOTALES : |
g +

_ Al tratarse de un balance, se nuestran la siguiente
i nformaci 6n para cada cuenta bancari a:

CUENTAS BANCARI AS: ldendificacion conpleta de I|a cuenta
bancaria (clave del banco, nunero de sucursal y nunero de
cuenta corriente).

DEBE: Saldo de |a consolidaci 6n efectuada a 31/12 del afo
anterior mas |la suna de todos |os nopvimentos de tesoreria
de ingreso efectuados en la cuenta bancaria que no se
encuentren en estado anul ado.
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HABER: Suma de todos |os novimentos de tesoreria de pago
efectuados en la cuenta bancaria que se encuentren en
est ado pagado.

SALDO. Diferencia entre | as col umas HABER y DEBE

D/H: Indicador del tipo de saldo (D si es deudor o H si es
acr eedor).

Con las teclas de cursor y scroll arriba/abajo (<PFl>
<Pant.Ant.> / <PFl><Pant.Sig.>), en el caso de que | os registros
ocupen mas de wuna pantalla, se visualizan todas |as cuentas
bancari as.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opci 6n se encuentra disponible dentro de |la opcidn de
| nfor maci 6n Presupuestaria (Diarios) del nmenu de Presupuestos.

Su unico objetivo es |a obtencion de una |ista ordenada por
fecha de grabaci 6n/ generaci o6n y nunero de docunento contable en
| a que aparecen todos |os docunentos contables, cual quiera que
sea su tipo y sienpre que no estén anul ados.

DI ARI O DE DOCUMENTOS CONTABLES Cl 302018 - 1
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DESCRI PCI ON TECNI CA

Lo prinero que debe teclear el usuario cuando entra en esta
opci 6n de nenu es el anbito de fechas en el que estan incluidos
| os docunmentos que desea consultar. Hay que tener en cuenta |as
siguientes particul ari dades:

Si no se teclea ninguna fecha se devuelven todos |os
docunentos del ejercicio econonico ordenados por fecha y
numer o i nterno.

Si se teclea sdlo la prinera fecha, se devuelven todos |os
docunentos del ejercicio econdm co grabados desde esa fecha
ordenados por fecha y nunero interno.

Si se teclea sdlo la segunda fecha, se devuelven todos |os
docunentos del ejercicio econdm co grabados hasta esa fecha
ordenados por fecha y nunero interno.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE DOCUMENTOS CONTABLES DE |

| SGE - Cl 302018 | CONTROL PRESUPUESTARI O | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| FECHA INNCIAL : FECHA FINAL :
g +
| F.GENER DOC CONTABLE APLI CACI ON DOC. REF | MPORTE

T e rEREER e |
| - |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
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Una vez obtenida la lista de |os docunentos contables, el
usuario puede noverse a lo largo de ella con las teclas de
scroll arribal/abajo (<PFl><Pant.Ant.>/<PFl><Pant.Sig.>) y cursor
arri bal/ abaj o.

En el caso de que desee consultar alguno de ellos en
detalle, pulsando una tecla <Ejecutar> se accede a todos |os
dat os del docunento en cuestion y, en el caso de que éste fuera
un docunmento con facturas, descuentos o0 anexos (o0rganisnos
externos, nultiproveedor o nultiaplicacién) asociados, se puede
consultar esta informacion nediante las teclas (<Pant.Ant.> vy
<Pant.Sig.>), tal com se detalla en los mddulos Cl212002
(docunentos de pago), Cl221007 (docunmentos de ingreso) Yy
Cl 304001 (docunent os de presupuestos).

DI ARI O DE DOCUMENTOS CONTABLES Cl 302018 - 1
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opci 6n se encuentra dentro del nmend de Presupuestos,
cono | nf or maci on Presupuestari a (Mayores) de Cuent as
Presupuestari as de Gasto (Debe).

Aunque su nonbre no | o indique, tanbién pernmte |la consulta
del mayor (debe) de | as cuentas extrapresupuestarias deudoras.

Se trata de obtener el nmayor de docunentos contables
cargados al debe de estas cuentas.

Los docunentos que forman parte del mayor son:

- Cuentas presupuestarias de gasto: todos |os docunentos de |a
serie RA-DOP-J, los MPs y los MPF s que tengan cono
aplicacién la tecleada por el usuario. Es de destacar que,
sol o estan cargados a |a aplicaci 6n aquell os docunentos R,
A, AD, ADOP, ADOPJ, MP y MPF, sus barrados y conpl enenta-
ri os. Los docunent os asoci ados a fases internmedi as dependen
de un docunento padre y no de la aplicacion presupuestaria
y, por lo tanto, no suponen apuntes al debe. No obstante,
se presentan conpo pertenecientes al docunento padre corres-
pondi ente por dism nuir su sal do disponible.

- Cuentas extrapresupuestarias deudoras: Todos | os docunentos de
tipo MP y MPF que tienen conpo aplicacion |a tecleada por el
usuari o.

MAYOR DE CTAS. PRESUP. DE GASTO ( DEBE) Cl 302019 - 1
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MENUPRINCIPAL
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DESCRI PCI ON TECNI CA

Al elegir esta opcion se nmuestra una pantalla en |a que el
usuari o debe introducir el anbito de fechas para el que se desea
obtener el myor. Hay que tener en cuenta l|las siguientes
particul ari dades:

Si no se teclea ninguna fecha se devuelve el nmayor de la
cuenta para todo el ejercicio economco actual, con |os
nmovi m ent os ordenados por fecha y numero interno.

Si se teclea solo |la prinera fecha, se devuelve el mayor de |a
cuenta desde dicha fecha hasta hoy, con los novimentos
ordenados por fecha y nunero interno.

Si se teclea s6lo | a segunda fecha, se devuelve el nmayor de la
cuenta desde com enzos del ejercicio economco hasta la
fecha tecleada, con |os novinm entos ordenados por fecha y
numer o i nterno.

A continuacion, el usuario debe introducir el cddigo de |la
cuenta de la Universidad de | a que desea obtener el nmayor.

Una vez verificada |la existencia de la cuenta y que se
trata de una cuent a presupuestari a de gast os 0
extrapresupuestaria deudora se nuestra la lista de |los
docunent os sel ecci onados.

Los docunentos que se recogen son todos los realizados
entre anbas fechas inclusive que no han sido anul ados.

En el caso de que |los registros ocupen mas de una pantalla
se habilitan |l as teclas de scroll.
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La IIsta de docunentos seleccionados se nuestra en la
pantal | a sigui ente:

o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
| UNI'V. CORDOBA | MAYOR DE CUENTAS PRESUPUESTARI AS DE GASTOS |
| SGE - CI 302019 | O EXTRAPRESUPUESTARI AS DEUDORAS ( DEBE) |
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
| FECHA DESDE : _ FECHA HASTA : _
I I
|  APLICACION : |
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
| FECHA MOV TIPO MOVIM CON  DESCRI PCI ON DEL MOVI M ENTO | MPORTE
RN LR LR I
| _
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
La informacién nostrada para cada docunento es |a
Si gui ent e:

APLI CACI ON: ldentificacion conpleta (cdédigo y descripcion) de
| a aplicaci 6n sel ecci onada.

FECHA MOV: Fecha del docunento.
TI PO Ti po de docunento.

MOVI M CON: Numero del novim ento contable al que esta asoci ado
el docunent o.

DESCRI PCION DEL MOVI M ENTO: Descri pci on del novi m ent o
contabl e al que estéa asociado el docunento.

| MPORTE: I nporte del novim ento.

“Hay que tener en cuenta que, cono |os docunentos ADOP y MP
permten el anexo nultiaplicacidén, en el caso de que el
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docunento esté cargado parcialnmente a |la cuenta tecleada por el
usuario sO6lo se nostraréa el inporte parcial cargado a ella.

Una vez obtenida la lista de |os documentos contables, el
usuario puede noverse a |lo largo de ella con las teclas de
scroll arribal/abajo y cursor arribal/abajo.

En el caso de que desee consultar alguno de ellos en
detalle, pulsando una tecla <Ejecutar> se accede a todos |os
dat os del docunento en cuestion y, en el caso de que éste fuera
un docunmento con facturas, descuentos o0 anexos (organisnos
externos, nultiproveedor o nultiaplicacion) asociados, se puede
consultar esta informacion nediante |las teclas (<Pant.Ant.>
<Pant.Sig.>), tal conb se detalla en el mdulo Cl212002
(docunment os de pago).
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opci 6n se encuentra dentro del nmend de Presupuestos,
cono | nf or maci on Presupuestari a (Mayores) de Cuent as
Presupuestari as de Gasto (Haber).

Aunque su nonbre no | o indique, tanbién pernmte |la consulta
del mayor (haber) de | as cuentas extrapresupuestarias deudoras.

Se trata de obtener el nmayor de docunentos contables
cargados al haber de estas cuentas.

Los docunent os que se nuestran son | o0s siguientes:

- Cuentas presupuestarias de gasto: todos los MC s que tengan
cono aplicaci 6n fuente (apunte negativo) o destino (apunte
positivo) |la tecleada por el usuario. Es de destacar que,
al no producir nmovi m entos  cont abl es | os repartos
presupuestari os, |las variaciones del presupuesto introduci-
das nmedi ante esta opciOon no se recogen en el mayor.

- Cuentas extrapresupuestarias deudoras: Todos |os docunentos de
tipo MF que tienen cono aplicacion la tecleada por el
usuari o.

MAYOR DE CTAS. PRESUP. DE GASTO ( HABER) Cl 302020 - 1
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DESCRI PCI ON TECNI CA

Al elegir esta opcion se nmuestra una pantalla en |a que el
usuari o debe introducir el anbito de fechas para el que se desea
obtener el myor. Hay que tener en cuenta l|las siguientes
particul ari dades:

Si no se teclea ninguna fecha se devuelve el nmayor de la
cuenta para todo el ejercicio economco actual, con |os
nmovi m ent os ordenados por fecha y numero interno.

Si se teclea solo |la prinera fecha, se devuelve el mayor de |a
cuenta desde dicha fecha hasta hoy, con los novimentos
ordenados por fecha y nunero interno.

Si se teclea s6lo | a segunda fecha, se devuelve el nmayor de la
cuenta desde com enzos del ejercicio economco hasta la
fecha tecleada, con |os novinm entos ordenados por fecha y
numer o i nterno.

A continuacion, el usuario debe introducir el cddigo de |a
cuenta de la cuenta de la Universidad de | a que desea obtener el
mayor .

Los docunentos que se recogen son todos los realizados
entre anbas fechas inclusive que no han sido anul ados.

En el caso de que |los registros ocupen mas de una pantalla
se habilitan |l as teclas de scroll.

MAYOR DE CTAS. PRESUP. DE GASTO ( HABER) Cl 302020 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

La IIsta de docunmentos sel eccionados se nmnuestra en |a
pantal | a sigui ente:

o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
| UNIV. CORDOBA | MAYOR DE CUENTAS PRESUPUESTARI AS DE GASTCS O |
| SGE - C1302020 |  EXTRAPRESUPUESTARI AS DEUDORAS ( HABER) |
o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
| FECHA DESDE : _ FECHA HASTA : _
I I
|  APLICACI ON : |
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
| FECHA MOV TIPO MOVIM CON  DESCRI PCI ON DEL MOVI M ENTO | MPORTE
RN LR LR I
| _
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
La informacién nostrada para cada docunento es |a
Si gui ent e:

APLI CACI ON: ldentificacion conpleta (cdédigo y descripcion) de
| a aplicaci 6n sel ecci onada.

FECHA MOV: Fecha del docunento.
TI PO Ti po de docunento.

MOVI M CON: Numero del novim ento contable al que esta asoci ado
el docunent o.

DESCRI PCION DEL MOVI M ENTO: Descri pci on del novi m ent o
contabl e al que estéa asociado el docunento.

| MPORTE: I nporte del novim ento.
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Una vez obtenida la lista de |os docunmentos contables, el
usuario puede noverse a |lo largo de ella con las teclas de
scroll arribal/abajo y cursor arribal/abajo.

En el caso de que desee consultar alguno de ellos en
detalle, pulsando una tecla <Ejecutar> se accede a todos |os
dat os del docunento en cuestion y, en el caso de que éste fuera
un docunmento con facturas, descuentos o0 anexos (o0rganisnos
externos, nultiproveedor o mnultiaplicacién) asociados, se puede
consultar esta informacion nediante |las teclas (<Pant.Ant.>
<Pant.Sig.>), tal conb se detalla en los mddulos Cl221007
(docunmentos de ingreso en formalizacién) y Cl304001 (docunentos
de presupuestos).
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opci 6n se encuentra dentro del nmend de Presupuestos,
cono | nf or maci on Presupuestari a (Mayores) de Cuent as
Presupuestari as de Ingreso (Debe).

Aunque su nonbre no |o indique, tanmbién pernmte |a consulta
del mayor (debe) de | as cuentas extrapresupuestarias acreedoras.

Se trata de obtener el nmayor de docunentos contables
cargados al debe de estas cuentas.

Los docunentos que forman parte del mayor son:

- Cuentas presupuestarias de ingreso: todos los MC's que tengan
conp aplicaci 6n fuente (apunte negativo) o destino (apunte
positivo) |la tecleada por el usuario.

- Cuentas extrapresupuestarias acreedoras: Todos |os docunmentos
de tipo MPF que tienen cono aplicacidén la tecleada por el
usuari o.

MAYOR DE CTAS. PRESUP. DE | NGRESO ( DEBE) Cl 302021 - 1
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MENUPRINCIPAL

MAYOR DE CTAS. PRESUP. DE | NGRESO ( DEBE) Cl 302021 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

DESCRI PCI ON TECNI CA

Al elegir esta opcion se nmuestra una pantalla en |a que el
usuari o debe introducir el anbito de fechas para el que se desea
obtener el myor. Hay que tener en cuenta l|las siguientes
particul ari dades:

Si no se teclea ninguna fecha se devuelve el nmayor de la
cuenta para todo el ejercicio economco actual, con |os
nmovi m ent os ordenados por fecha y numero interno.

Si se teclea solo |la prinera fecha, se devuelve el mayor de |a
cuenta desde dicha fecha hasta hoy, con los novimentos
ordenados por fecha y nunero interno.

Si se teclea s6lo | a segunda fecha, se devuelve el nmayor de la
cuenta desde com enzos del ejercicio economco hasta la
fecha tecleada, con |os novinm entos ordenados por fecha y
numer o i nterno.

A continuaci 6n, el wusuario debe introducir el codigo de |la
cuenta de la Universidad de | a que desea obtener el mayor.

Los docunentos que se recogen son todos los realizados
entre anbas fechas inclusive que no han sido anul ados.

En el caso de que |los registros ocupen mas de una pantalla
se habilitan |l as teclas de scroll.
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La IIsta de docunentos seleccionados se nuestra en la
pantal | a sigui ente:

o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
| UNIV. CORDOBA | MAYOR DE CUENTAS PRESUPUESTARI AS DE | NGRESCS O |
| SGE - C1302021 |  EXTRAPRESUPUESTARI AS ACREEDORAS ( DEBE) |
o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
| FECHA DESDE : _ FECHA HASTA : _
I I
|  APLICACI ON : |
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
| FECHA MOV TIPO MOVIM CON  DESCRI PCI ON DEL MOVI M ENTO | MPORTE
RN LR LR I
| _
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
La informacién nostrada para cada docunento es |a
Si gui ent e:

APLI CACI ON: ldentificacion conpleta (cdédigo y descripcion) de
| a aplicaci 6n sel ecci onada.

FECHA MOV: Fecha del docunento.
TI PO Ti po de docunento.

MOVI M CON: Numero del novim ento contable al que esta asoci ado
el docunent o.

DESCRI PCION DEL MOVI M ENTO: Descri pci on del novi m ent o
contabl e al que estéa asociado el docunento.

| MPORTE: I nporte del novim ento.

MAYOR DE CTAS. PRESUP. DE | NGRESO ( DEBE) Cl 302021 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

Una vez obtenida la lista de |os documentos contables, el
usuario puede noverse a |lo largo de ella con las teclas de
scroll arribal/abajo y cursor arribal/abajo.

En el caso de que desee consultar alguno de ellos en
detalle, pulsando una tecla <Ejecutar> se accede a todos |os
dat os del docunento en cuestion y, en el caso de que éste fuera
un docunmento con facturas, descuentos o0 anexos (o0rganisnos
externos, nultiproveedor o mnultiaplicacién) asociados, se puede
consultar esta informaci on nediante |las teclas (<Pant.Ant.> vy
<Pant.Sig.>), tal conp se detalla en | os nddul os Cl 221007 (docu-
ment os de ingreso) y Cl 304001 (docunentos de presupuestos).
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opci 6n se encuentra dentro del nmend de Presupuestos,
cono | nf or maci on Presupuestari a (Mayores) de Cuent as
Presupuestarias de I ngreso (Haber).

Aunque su nonbre no |lo indique, tanmbién pernmte |la consulta
del mayor (haber) de | as cuent as extrapresupuestari as
acreedor as.

Se trata de obtener el nmayor de docunentos contables
cargados al debe de estas cuentas.

Los docunentos que forman parte del mayor son:

- Cuentas presupuestarias de ingreso: todos |os docunentos que
sean de alguno de los siguientes tipos y estéen cargados en
todo o en parte a la aplicacion tecleada por el usuario.

Mandam ento de Ingreso en Banco (MB): se trata de apuntes
positivos al haber.

Mandam ent os de pago (MP): se trata de apuntes negativos a
haber (nmenores ingresos).

Mandam entos de ingreso en formalizacion (MF): se trata de
apuntes positivos al haber.

Mandani entos de pago en formalizacidén (MPF): se trata de
apuntes negativos al haber (nmenores ingresos).

- Cuentas extrapresupuestarias acreedoras: Todos |os docunentos
que sean de al guno de |los siguientes tipos y estén cargados
en todo o en parte a |la aplicacion tecleada por el usuario.

Mandam ento de Ingreso en Banco (MB): se trata de apuntes
positivos al haber.

Mandam ent os de pago (MP): se trata de apuntes negativos a
haber (nmenores ingresos).

Mandam entos de ingreso en formalizacion (MF): se trata de
apuntes positivos al haber.
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Mandam entos de ingreso en formalizacion asociado a un
descuento de un docunento de pago (MFDTO): se trata
de apuntes positivos al haber.
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DESCRI PCI ON TECNI CA

Al elegir esta opcion se nmuestra una pantalla en |a que el
usuari o debe introducir el anbito de fechas para el que se desea
obtener el myor. Hay que tener en cuenta las siguientes
particul ari dades:

Si no se teclea ninguna fecha se devuelve el nmayor de la
cuenta para todo el ejercicio economco actual, con |os
nmovi m ent os ordenados por fecha y numero interno.

Si se teclea solo |la prinera fecha, se devuelve el mayor de |a
cuenta desde dicha fecha hasta hoy, con los novimentos
ordenados por fecha y nunero interno.

Si se teclea s6lo | a segunda fecha, se devuelve el nmayor de la
cuenta desde com enzos del ejercicio economco hasta la
fecha tecleada, con |os novimentos ordenados por fecha y
numer o i nterno.

A continuacion, el usuario debe introducir el cddigo de |la
cuenta de la cuenta de la Universidad de | a que desea obtener el
mayor .
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Los docunentos que se recogen son todos los realizados
entre anbas fechas inclusive que no han sido anul ados.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | MAYOR DE CUENTAS PRESUPUESTARI AS DE | NGRESOS |

| SGE - Cl 302022 | O EXTRAPRESUPUESTARI AS ACREEDORAS (HABER) |
g +
| FECHA DESDE : ____ FECHA HASTA : _

| |
| APLI CACI ON : |
g +
| FECHA MOV TIPO MOVIM CON  DESCRI PCI ON DEL NMOVI M ENTO | MPORTE

RN LR LR |
| _

| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

En el caso de que |los registros ocupen mas de una pantalla
se habilitan |l as teclas de scroll.

~ La informacién nostrada para cada docunmento es la
si gui ent e:

APLI CACI ON: ldentificacion conpleta (cdédigo y descripcion) de
| a aplicaci 6n sel ecci onada.

FECHA MOV: Fecha del docunento.
TI PO Ti po de docunento.

MOVI M CON: Numero del novim ento contable al que esta asoci ado
el docunent o.

DESCRI PCION DEL MOVI M ENTO: Descri pci on del novi m ent o
contabl e al que estéa asociado el docunento.
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| MPORTE: I nporte del novim ento.

Una vez obtenida la lista de |os docunentos contables, el
usuario puede noverse a lo largo de ella con las teclas de
scroll arribal/abajo (<PFl><Pant.Ant.> / <PFl><Pant.Sig.>) vy
cursor arribal/ abajo.

En el caso de que desee consultar alguno de ellos en
detalle, pulsando una tecla <Ejecutar> se accede a todos |os
dat os del docunento en cuestion y, en el caso de que éste fuera
un MB, nediante otras teclas (<Pant.Ant.> y <Pant.Sig.>) se
pueden consultar sus anexos nmultiorganisnm y nultiaplicacion,
tal conp se detalla en | os mddul os Cl 212002 (docunment os de pago)
y Cl 221007 (docunentos de ingreso).
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opcion se encuentra dentro del nenu de Presupuestos,
cono | nformaci 6n Presupuestaria (Mayores) de Cuentas Bancari as.
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DESCRI PCI ON TECNI CA

Al elegir esta opcion se nmuestra una pantalla en |a que el
usuari o debe introducir el codigo CSB (cuenta, sucursal y banco)
de la cuenta bancaria de |la Universidad de |a que desea obtener
el mayor (no se incluyen |as cuentas del sistema SIEC asi gnadas
a las distintas uni dades de gasto).

- Una vez verificada la existencia de la cuenta se teclea el
anbito de fechas para el que se desea obtener el nmmyor. Hay que
tener en cuenta | as siguientes particul ari dades:

Si no se teclea ninguna fecha se devuelve el nmayor de la
cuenta para todo el ejercicio economco actual, con |os
nmovi m ent os ordenados por fecha y numero interno.

Si se teclea solo |la prinera fecha, se devuelve el mayor de |a
cuenta desde dicha fecha hasta la fecha actual, con |os
nmovi m ent os ordenados por fecha y numero interno.

Si se teclea s6lo | a segunda fecha, se devuelve el nmayor de la
cuenta desde com enzos del ejercicio economco hasta la
fecha tecleada, con |os novinm entos ordenados por fecha y
numer o i nterno.

A la vez que se teclean |as fechas aparecen |os saldos que
tenia _Ia cuenta introducida en cada una de las dos fechas
sel ecci onadas.

Los novim entos que se recogen son todos |los realizados
entre anmbas fechas inclusive que no han sido anulados. (E
concepto de nmovim ento realizado supone que un cheque entregado
a un proveedor que éste todavia no ha cobrado no se recoge en el
mayor conmo novim ento de |a cuenta).

En el caso de que |los registros ocupen mas de una pantalla
se habilitan |l as teclas de scroll.
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o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | MAYOR DE CUENTAS BANCARI AS ( DEBE/ HABER) |

| SGE - Cl 302023 | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| CUENTA CORRI ENTE :

| |
| FECHA DESDE s FECHA HASTA :

| |
| SALDO ANTERI OR SALDO ACTUAL :
g +
| FECHA MOV TIPO MOVIM CON  DESCRI PCI ON DEL MOVI M ENTO | MPORTE

T el PR EEEE |
|l _ |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

La informaci 6n nostrada sera, ademas de |os saldos de |a
cuenta en |las dos fechas sel eccionadas, la |lista de novi m entos
contables (mayor de cuentas) correspondientes a la cuenta
sel ecci onada en el rango de fechas introduci do:

SALDO ANTERI OR: Saldo de |a cuenta bancaria introducida en |a
fecha inferior sel eccionada.

SALDO ACTUAL: Saldo de |la cuenta bancaria introducida en |la
fecha superior sel eccionada.

FECHA MOV: Fecha en la que se realizo el novim ento.
TIPO Tipo de novin ento contabl e.
MOVI M CON: Nunmero interno del novim ento.

DESCRI PCION DEL MOVI M ENTO: Descri pci on del novi m ent o
cont abl e.
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| MPORTE: I nporte del novim ento contable.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opci 6n se encuentra dentro de |os nenus de Presupues-
tos, en la opcidn de Informaci 6n Presupuestari a.

El objetivo de esta funcion es nostrar el presupuesto que
ti ene di sponi bl e una determ nada uni dad de gast o.

El concepto de disponible es igual a la sum del
presupuesto inicial + incorporaciones - anul aciones - apuntes
contables cargados - pendiente de justificar de todas |as
cuentas de gasto de una uni dad de gasto.

Es de destacar que no coincide con |la suma de |as diferen-
cias entre el haber y el debe de dichas cuentas conp a priori
podria parecer. Esto se debe a |la contabilizacion que efectua el
sistema. Por |o tanto, mentras existan facturas sin docunentos
contables, la consulta del balance de una unidad de gasto no
coi ncide con |a de su disponi bl e.

Si observanps |la contabilizacion de una factura en firne,
se entiende que el debe del presupuesto de gastos se aunenta
(por tanto dism nuye el saldo) cuando se genera el docunento
contable, mentras que el disponible se resta al grabar I|a
factura.
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DESCRI PCI ON TECNI CA

La pantalla nuestra el disponible de cada conbinacién
progranma/capitulo que tenga la unidad de gasto. Sum estas
cantidades y, a continuacion, a esta suma le resta el pendiente
de justificar de la U G

En el caso de que |los registros ocupen mas de una pantalla
se habilitan las teclas de scroll arri ba/abajo (<PFl1l>
<Pant.Ant.> / <PFl1> <Pant. Sig. >).

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | MANTENI M ENTO DEL S| STEMA |

| SGE - Cl302024 | CONSULTA DEL DI SPONI BLE DE LAS UNI DADES DE GASTO |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
g +
| |
| COD. UNIDAD DE GASTO : |
g +
| PROGRAMA + CAPI TULO PENDI ENTE JUSTI FI CAR |
| cemeemeseeeeseeaieiiioes |
| _ |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
| DISPONIBLE . ............ :
g +

COD. UNI DAD DE GASTO Identificaciéon conpleta de |a unidad de
gasto (cédigo y descripcion) tecleado por el usuario.

PROGRAMA+CAPI TULO: Cbédi go de programm, codigo de capitulo vy
di sponi bl e para |l a clave programa-capitulo y disponible.

PENDI ENTE  JUSTI FI CAR: Cantidad que esta pendiente de
justificar para |a clave programa-capitulo.

DI SPONI BLE: Canti dad di sponi ble total para |a unidad de gasto.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Se accede a esta opci 6n desde el nenu de Control, diferen-
ci ando entre docunentos de pago, docunentos de ingreso y otros
docunent os.

~Una vez que Ilos docunentos contables han sido firmdos
fisicamente, es necesario informar al sistema de que se ha
produci do dicha firm.

Esta operacion es de summ inportancia, por |as siguientes
razones:

a) Un docunento que inplica fase pago (ADOP, OP, P, MP, ADOPJ,
OPJ) no puede ordenarse pagar mentras no esté firmado.

b) Un docunmento puede ser nodificado y/o anul ado sél o si todavia
no ha sido firmdo el ectroni canente.

c) Una nodificacién de crédito puede ser nodificada y/o anul ada
s6lo si todavia no se han firmado los MC's asociados a |la
m snA.

Sin enbargo, la firma de |os docunentos asociados a
formalizaciones o ingresos es neranmente testinmonial y no tiene
i nplicacion funcional al guna.

La fecha de formalizacién (firma) del docunmento tiene que
ser posterior o igual a |la de grabacidén del msno e inferior o
igual a la fecha actual del sistenn.

Los docunentos se pueden firmar de uno en uno, o varios a
la vez. En este segundo caso es necesario que sean del msno
tipo y tengan igual fecha de formalizacion.

~ Los docunmentos que se pueden firmar desde cada una de esas
opci ones son | os correspondientes al area funcional correspon-
di ent e.

A conti nuaci 6n se descri ben cada uno de ell os:
Contabilidad Ingresos: Todos los MB's y los MF s/ MF s

sienpre y cuando el MPF esté asociado a las cuentas de
| ngresos Pendientes de Aplicar o de Movimentos Internos de
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Tesoreria o el MI.F esté asociado a |las cuentas de |.R P.F
retenido o I.V.A repercutido.

Cont abi | i dad Pagos: Todos | os docunentos de la serie A, D, O
P, sus barrados y sus conpl enentarios. Ademas, |os MP's que
no estén asociados a |las cuentas ACF y control ACF de la
Uni ver si dad.

Tesoreria Pagos: Los docunmentos MP's asoci ados a |as cuentas
ACF y control ACF de la Universidad y los MF s/ MF s
asoci ados a transferencias SIEC u otros anticipos (cuentas
000277 de | as uni dades de gasto).

Contabilidad Control: Los docunentos tipo R, Ry R+, |os
docunmentos tipo MCy los MF s/MPF s que no se formalizan
desde las opciones de Contabilidad Ingresos o Tesoreria

Pagos.

Nota: En | os casos de docunmentos dobles (MF/ MPF, MC's) la
firma de uno de | os dos supone |a del otro.

FI' RMA ELECTRONI CA DE DOCUMENTOS Cl 303001 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

FI' RMA ELECTRONI CA DE DOCUMENTOS Cl 303001 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

DESCRI PCI ON TECNI CA

_ Esta funcidn consta de una sola pantalla en la que se
i ntroducen | os siguientes canpos:

a) El tipo de docunmento que se desea formalizar. Se conprueba
gque el docunento introducido sea de |los tipos permtidos
segun | a opci 6n de nenu el egi da.

b) Un rango de numeros de docunentos. Se valida que el primero
sea nmenor que el segundo y que existan docunentos entre
el |l os.

Aparece entonces una lista con todos |os docunentos no
anul ados y pendientes de firma que sean del tipo pedido y estén
en el rango tecleado.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | FORMAL| ZACI ON DE DOCUMENTOS CONTABLES |

| SGE - Cl 303001 | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
g +
| TI PO DOCUMENTO! DESCRI PCION: DESDE: 9 / HASTA: 9 / |
g +
| S DOC. CONT. Tl PO DESCRI PCl ON | MPORTE DOC.
e Rt |
| _

| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
|  NUMERO DOCUMENTOS SELECCI ONADOS: FECHA DE FORMALI ZACION:
g +

‘La informaci on nostrada para cada docunento sel ecci onado es
| a siguiente:
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DOC. CONT.: Nunmero interno del docunmento contabl e.
TIPO Tipo de docunento contabl e.

DESCRI PClI ON: Descri pci 6n del docunento contabl e.
| MPORTE DOC. : I nporte del docunento contable.

En esta lista se marcan con una "X' en la columa S
aquel | os docunentos que se desea firnmar.

Tras sel eccionar todos |os docunentos que se desea firmar,
se introduce |la fecha de formalizaci 6n. Se valida entonces que,
para cada uno de |os docunentos seleccionados, se cunplen |as
condi ci ones de fechas descritas en |a descripcién funcional.

La firma de un docunmento supone |la actualizacion de |a
Fecha de Fornmalizacion del msno que pasa de nulo al valor
t ecl eado.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opcidn se encuentra disponible en el menu de
Presupuestos conmo Modificaci ones Presupuestarias, permtiendo
sel ecci onar entre | os tres tipos de nodi fi caci ones
presupuest ari as:

a) Anul aci ones.
b) I ncorporaciones.
c) Transferencias Presupuestari as.

- Mediante esta funcidn se permite el mantenimento (Alta,
baja, consulta y nodificacion) del tipo de nodificaciones
presupuestari as sel ecci onado.

Se entiende por nodificaci én presupuestaria, |la alteracion

del presupuesto inicial de una determ nada aplicaci 6n presupues-
taria.

Exi sten tres tipos de nodificaciones:

a) Transferencia: Consiste en incrementar el presupuesto de una
cuenta y dismnuir el de otra. Las dos cuentas inplicadas
deben ser bien de Ingresos, o bien de Gastos.

b) Anulacion: Consiste en dismnuir el presupuesto de dos
cuentas. Una cuenta debe ser de Ingresos y la otra de
Gast os.

c) Incorporacion: Consiste en aunentar el presupuesto de dos
cuentas. Una debe ser de Ingresos y |la otra de Gastos.

Sea cual sea el tipo de nodificacion, se dismnuiral/incre-
mentara el presupuesto de la/s cuenta/s afectadas en el nonento
de la alta de | a nodificacion presupuestari a.

Una nodificaci on presupuestaria debe ser respal dada por un
docunento contable de Modificacion de Crédito. El sistema da de
alta dos docunentos tipo MC (uno por cuenta) que |luego se
i nprimen en un Uni co docunento fisico.

Al estar nodificando el presupuesto, |o0s apuntes se hacen
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al debe de las cuentas de ingresos v al haber de | as cuentas de
gast os.

Las opciones de baja o nodificacion so6lo se encontraran
di sponi bl es mentras | os dos novim entos contables rel aci onados
con | a Modificaci 6n NO estén FORMALI ZADOS

Todas | as operaci ones deben ser confirmdas.

En el caso de ANULACIONES e | NCORPORACIONES hay que
realizar |las siguientes validaciones adicionales:

a) Si la cuenta de Gastos es de los Capitulos I o Il, la de
| ngresos debe ser de alguno de estos conceptos: 450, 331,
870, 520.

b) Si |la cuenta de Gastos es del Capitulo VI y el Concepto es el
609, l|la cuenta de Ingresos tiene que pertenecer a |os
conceptos 750, 700 o 740; si es del concepto 662, |la cuenta
de Ingresos tiene que pertenecer a | os conceptos 750, 700,
740, 870 o 520.
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ANLLACIONES INCORPORAC.

BAJAS
CONSULTAS ——|
MOCIFICAC.

42“2%..

_....l.,,.

CONFIRMAR
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AYUDALOCALIZACIONDE
MODFICACIONESPRESUPUESTARIAS

=

MANTENI M ENTO DE MODI FI CACI ONES DE CREDI TO Cl 304001 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

DESCRI PCI ON TECNI CA

Se entra a esta opcion tras pasar por dos nenus. En el
primero se selecciona el tipo de nodificaciones presupuetarias
(Anul aci ones, Incorporaciones o Transferencias Presupuestari as)
y en el segundo se elige |la operacion que se va a realizar con
el tipo de nodificaciones presupuestarias seleccionado (Alta,
Baj a, Consulta o Modificacidn).

En el caso de Bajas, Modificaciones o Consultas, se entrara
en una prinmera pantalla en la que se solicita el numero interno
de la transferencia.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | MODI FI CACI ONES PRESUPUESTARI AS |

| SGE - Cl 304001 | DE PRESUPUESTARI A |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| NUMERO DE MODIFICACION : 9 /

| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
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En este nonmento, se puede solicitar la ayuda pulsando |a
tecla <F10> si el usuario no recuerda el nunmero del novim ento.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | LISTADO DE MODI FI CACI ONES PRESUPUESTARIAS |

| SGE - Cl 304001 | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
g +
| DESDE: HASTA: CUENTA FUENTE: |
g +
g +
| T N MDF CUENTA DESTI NO | MPORTE |
e I |
| - - |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

En esta ayuda se nuestran todas |as nodificaciones presu-
puestarias conprendi das en el rango de fechas introducido y que
tenga conp cuenta origen |la cuenta introduci da. Para cada una de
estas nodificaciones se nuestran | os siguientes canpos:

TI PO MODI FI CACI ON: Ti po de nodificaci 6n presupuestari a.

CUENTA DESTINO Cuenta destino de la nodificacion presu-
puestari a.

| MPORTE: Inporte total de |a nodificaci dn presupuestari a.
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A continuaci 6n, se pasa a una segunda pantalla (prinera
para las altas) en la que ya se detallan todos |os canpos
necesari os para efectuar |a nodificaci 6n presupuestari a.

o e e e o oo +

| UNIV. CORDOBA | MODI FI CACl ONES PRESUPUESTARI AS |

| SGE - Cl 304001 | DE PRESUPUESTARI A |

o e e e o oo +
NUMERO MODI FI CACI ON: FECHA SOLI Cl TUD :

FECHA AUTORI ZAC. :

APLI CACI ON

PRI MER DOCUMENTO DE REFERENCI A :

SEGUNDO DOCUMENTO DE REFERENCI A :

NUMERO MODI FI CACI ON: Asi gnado automati canente en el alta.

APLI CACI ON FUENTE: Obligatorio. En transferencias es |a cuenta
de | a que se dism nuye el saldo (puede ser de ingresos o de
gastos). Para Anul aciones e I|ncorpoaraci ones debe ser una
cuenta de | ngresos.

APLI CACI ON DESTINOG: Onligatorio. En transferencias sera |a
cuenta en la que se increnenta el saldo (puede ser de
ingresos o de gastos). Para Anul aci ones e Ingresos, debe
ser una cuenta de Gastos.

ORGANI SMO AUTORI ZADOR: Obligatorio. Debe existir en la tabla
de Organos Autori zadores.

FECHA SOLICITUD: Obligatorio. Para altas debe ser nenor o
igual que la fecha actual, y para nodificaciones nenor o
igual que la fecha en |a que fue grabada (Fecha de graba-
ci on).
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FECHA AUTORI ZACION: Es |la fecha en la que se firma el MC. No
es tecleada por el usuario sino que se actualiza al firmr
el ectroni canente | os docunent os.

| MPORTE DE LA MODI FI CACION: Es obligatorio y mayor que cero.
Si la cuenta que dism nuye es de Gastos, su val or debe ser
menor o igual que el Disponible de dicha cuenta para |a
uni dad de gasto bol sa.

PRI MER DOCUMENTO DE REFERENCI A: Es el cdédigo del docunmento MC
gue respalda | a operaci 6n de | a unidad de gastos fuente.

SEGUNDO DOCUMENTO DE REFERENCI A: Es el codigo del docunento MC
gque respalda | a operaci 6n de |a unidad de gastos destino.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opcion esta disponible conop "Oiros Repartos” dentro
del Menu de Presupuestos. En el nmenu aparecen |as opciones de
alta, baja, consulta y nodificaci on de Repart os.

~ Esta funcion permte realizar las altas, bajas, consultas vy
nodi fi caci ones de Repartos Presupuestari os.

Se entiende por reparto presupuestario el_reparto de una
determi nada canti dad desde una partida presupuestaria de Gasto,
desde:

a) La bolsa a una unidad de gasto.
b) Una Unidad de gasto a | a bol sa.
c) Una Unidad de Gasto a otra Unidad de Gasto.
Puesto que no se nodifica el presupuesto global de la

Uni versidad, sino el de 2 de sus unidades de gasto, no es
necesario realizar ninguna nodificaci 6n de crédito.

Las operaciones de alta, baja y nodificacion deberan ser
confirnmadas.

La realizaci 6n de un reparto presupuestari o supone:
a) Realizar un_ apunte negativo al haber de la partida pre-

supuestaria de gastos de |l a unidad de gasto fuente asi conmp
| a di sm nuci 6n de su di sponi bl e.

b) Realizar un_ apunte positivo al haber de l|a partida pre-
supuestaria de gastos de la unidad de gasto destino asi
conp el increnento de su disponible.
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MANTENIMIENTODEREPARTOSPRESUPUESTARIOS

—ALTAg 1
- BAIAS ol
CONSULTAS —— L
_>
- [Haoutad

DET

REFARTO

PRESUP.

[Elecutar) FF4]
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AYUDALOCALIZACIONDEREPARTOS

[F10]
FECHAS
[Intro] F12
CODIGOU.C.
[Eleoutar]
[ ] LISTADEREPARTOS
14 s
Y
I [
[Hecutar]
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DESCRI PCI ON TECNI CA

Si se ha elegido baja, consulta o nodificaciodn se solicita
el ndnmero interno de reparto y, si el wusuario no |o conoce,
exi ste una pantalla de ayuda (pulsando <F10>) para su posible
| ocal i zaci 6On.

La pantalla de peticion de numero interno es |a siguiente:

+

| UNIV. CORDOBA |
| SGE - CI304002 | | |

+

| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| NUVERO DE REPARTCG: 9 / I
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
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~ La pantalla de ayuda para |a posible localizacion es la
si gui ent e:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | REPARTOS DEL PRESUPUESTO DE GASTOS ENTRE U. GASTO |

| SGE - CI304002 | LI STADO DE REPARTOS DEL PRESUPUESTO DE GASTOS |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
g +
| DESDE : ___ HASTA : __ UNI DAD DE GASTO FUENTE : ___ |
g +
| N. REPARTO  FECHA APLI CACI ON FUENTE DESTINO | MPORTE REPARTO

R LR R |
| B |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

U. GASTO FUENTE: Cddigo y descripcién de |la unidad de gasto
fuente.

N. REPARTO Cddigo del reparto. Es asignado por el sistema en
el alta en el nonmento de | a grabaci 6n.

FECHA: Fecha en |a que se realiza el reparto.

APLI CACION: Cbédigo de la aplicacion a la que se carga el
reparto presupuestario.

FUENTE: Codigo y descripcion de |a unidad de gasto fuente.

DESTI NO: Codigo y descripcion de |la unidad de gasto a |a que
va destinado el reparto presupuestario.

| MPORTE REPARTO Inporte del reparto presupuestario. Es
obligatorio y debe ser superior a cero.
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A continuaci 6n, se pasa a una segunda pantalla (prinera
para las altas) en la que se detallan todos |os canpos
necesari os para efectuar un reparto presupuestario.

+

| UNIV. CORDOBA |
| SGE - CI304002 | |

+

NUMERO DE REPARTO : ESTADO REPARTO
FECHA GRABACI ON

IMPORTE. . .........: FECHA | MPRESI ON:

U. GASTO FUENTE. . . .:
U. GASTO DESTINO. . . :

DESCRI PClI ON REPARTC

ORGANO AUTORI ZADOR :
ORGANI SMO EXTERNO

I I
I I
I I
I I
I I
I I
| |
|  APLICACION........: |
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I

Todos | os canpos son obligatorios a excepcion del cddigo de
organi sno externo que solo se rellena si el reparto se origina
conop consecuenci a de un ingreso procedente del exterior.

NUMERO DE REPARTO Codigo del reparto. Es asignado por el
sistema en el alta en el nonmento de | a grabaci on.

FECHA REPARTO. Fecha en |la que se realiza el reparto.

FECHA DE GRABACI ON: Fecha en |l a que se graba el reparto. En el
caso de las altas, se tomara | a fecha actual del sistenn.

FECHA | MPRESI ON: Fecha en |a que el docunento asociado al
reparto ha sido inpreso.

| MPORTE: I nporte del reparto presupuestario. Es obligatorio vy
debe ser superior a cero.

U. GASTO FUENTE: Codigo y descripcion de |la unidad de gasto
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fuente. En el caso de altas, se introduce el codigo, se
conprueba que existe y se obtiene | a descripciodn

U. GASTO DESTI NO. Codigo y descripcion de |la unidad de gasto a
la que va destinado el reparto presupuestario. En el caso
de altas, se introduce el codigo, se conprueba que existe
en y que no es igual a la origen y se obtiene Ila
descri pci on.

APLI CACION: Codigo y descripcion de la aplicacion. Cono
descripci 6n dara |a descripcidon de la cuenta, |la descrip-
cion del programa y |la descripcion del concepto econdni co.
En el caso de altas, el ejercicio econémco s6lo se puede
nodi fi car desde el nenu de Background. Se teclean Tipo de
cuenta, Programa y Concepto Econom co val i dando:

a) Que existe el tipo de cuenta y es de gastos. Mstrara |la
descripci 6n del tipo de cuenta.

b) Que existe el programa. Miestra | a descripci 6n del programa.

c) Que existe el concepto econonmi co. Miestra |a descripcion de
concepto econdni co.

d) Que existen las cuentas conpletas para |as dos unidades de
gast o.

e) Que el disponible de |a cuenta fuente es mayor o igual que el
i nporte tecl eado.

DESCRI PCI ON REPARTO. Descripci 6n del reparto presupuestario.
Para | as altas habra que introducirlo obligatorianente.

ORGANO AUTORI ZADOR: Codigo y descripcion del organisnmo que
autoriza el reparto. En el caso de las altas, se introduce
el codigo, se conprueba que exista en la tabla de Org.
autori zadores y se obtiene |a descripcion.

ORGANI SMO EXTERNGO: Codigo y descripci 6n de organi sno externo.
S6lo se rellena si el reparto viene ocasionado por el
i ngreso de un organi sno externo.

En el caso de alta, baja o nodificacion, una vez introduci-
dos y verificados todos |os canpos se pide confirmciodn al
usuari o teni endo di sponi bles | as siguientes opciones:
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- Confirmar: Supone realizar |as operaciones que se describen
mas adel ant e.

- Anul ar: Supone no realizar operaci 6n al guna.

- Salir de la fornn.

Al tas.
Las operaciones a realizar para un alta son | as siguientes:
a) Se al macenan |os datos relativos al reparto.

b) Se realizan |las m smas operaci ones de contabilizaci 6n que en
una transferencia presupuestaria (Ver funcién Cl 304001 de
este manual ):

- Aplicacion destino: Incremento del disponible, incorporaciones
y crédito final (Apunte al haber) para las cuatro
cuentas de |la piran de.

- Aplicacion fuente: Decrenmento del disponible y crédito final e
incremento de anul aci ones (Apunte negativo al haber)
para |l as cuatro cuentas de |la piran de.

- No se tocan las cuentas de |la unidad de gasto suma porque
per manecen est abl es (el presupuest o gl obal de
Uni versidad no varia).

Baj a.

En el caso de baja de un reparto se realiza |la contabiliza-
cion contraria al alta y se canbia el estado del reparto a
anul ado. Se valida previanente que el disponible de la cuenta
destino sea mayor que el inporte del reparto.

Modi fi caci 6n.

En el caso de nodificacion de un reparto, se realiza una
descontabilizaci 6n con |os valores originales del reparto y una
contabilizaci 6n con |los nuevos. Se valida previanente que e
di sponible de la wunidad de gasto fuente sea inferior al
t ecl eado.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta forma no esta inplenentada cono opci 6n de mend, sino
que es |lamada sienpre y cuando en otra opcion es necesario
introducir el numero interno del novimento de tesoreria y no se
conoce.

Las posi bl es ayudas para |ocalizar un novim ento proporcio-
nan listas de |los m snos ordenadas por nunero interno, fecha,
cuenta bancari a de | a uni ver si dad, i nporte y num
nov. tesoreria+ti po+f echa.

Los tipos de novimentos de tesoreria son | os siguientes:

a) lngresos:
Ti po Descri pci 6n

01 I ngreso por transferencia externa

02 I ngreso en netalico

03 I ngreso por cheque

04 I ngreso por transferencia SIEC
(desde |l a univ.)

05 I ngreso por transferencia no SIEC
(desde |l a univ.)
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b) Gast os:

Ti po Descri pci 6n
11 Pago por transferencia a terceros
13 Pago a través de cheque
14 Pago por transferencia SIEC
15 Pago por transferencia no SIEC

(cuentas de la univ.)

16 Pago a través de pagaré

Los estados de | os nobvimentos de tesoreria son:

a) lngresos:

Codi go Est ado
0 ANULADO
1 PENDI ENTE DE APLI CAR
2 PARCI ALMENTE APLI CADO
3 TOTALMENTE APLI CADO
b) Gast os:
Codi go Est ado
0 ANULADO
6 ORDENADO PAGAR
7 PAGADO
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MODALIDAD
SELEGGION
NUMERD FECHA+
MOVIMIENTO CUENTA IMPORTE TIPC+ FECHAD
TESORERIA UNIV. ESTADOD

[Ejscifar]
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DESCRI PCI ON TECNI CA

La lista de novimentos de tesoreria que devuelve |a ayuda
de |localizacion varia en funcion del contexto en que sea
solicitada. Por ejenplo: puede interesar consultar novin entos
de un soé6lo tipo, so6lo |los de pago, etc. Para cubrir estas
necesi adades, esta forma reci be una vari abl e global (ambito) que
l e indica | os novi mentos que debe sel eccionar.

Tras sel eccionar un determ nado noviniento de tesoreria, la
forma devuelve el nanmero interno del novimento que pasa a la
pantal |l a desde |l a que se solicito | a ayuda.

La informaci on nostrada para cada uno de | os novim entos de
tesoreria que aparecen en l|la lista de novimentos es la
si gui ent e:

N. MOV. TES.: Nunero interno del novimento de tesoreria.
F. GENER. : Fecha de generaci 6n del nmovimento de tesoreria.

F.MOVIM : Fecha en la que se ha realizado el novimento de
tesoreria.

TI PO Tipo de novin ento.

EST. Estado en el que se encuentra el novin ento.

CTA. UNI VERSI DAD: Cdédi go conpl eto (banco, sucursal y numero de
cuenta corriente) de |la cuenta correiente de | a Universidad
a | a que pertenece el novim ento.

| MPORTE: Inporte total del novim ento de tesoreria.
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La consulta por ndnero devuel ve todos |os documentos cuyo
ndmero sea superior o igual al tecleado estén o no realizados
(l os nmovi m entos de pago pueden estar en estado ordenado pagar).

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE MOVI M ENTOS DE TESORERI A | |
| SGE - Cl402003 | SELECCI ON DE MOVI M ENTOS POR NUM MOV. TESORERI A | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| NUMERO DE MOV. TESORERIA: 9 / |
g +
| N.MOV. TES F. GENER F.MOVIM TIPO EST  CTA. UNI VERSI DAD | MPORTE |
I e |
| _ _ _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
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La consulta por cuenta devuelve todos |os docunmentos cuya
cuenta corriente sea la tecleada, su fecha esté conprendida
entre las dos tecleadas y ya estén realizados.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE MOVI M ENTOS DE TESORERI A | |
| SGE - Cl402003 | SELECCI ON DE MOVI M ENTOS POR CTA. UNIVD. Y FECHA | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| CTA. UNI VERSI DAD: FECHA DESDE: HASTA: |
g +
| N. MOV. TES F. MVIM F. GENER Tl PO EST | MPORTE |
e R |
| _ _ _ |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
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_ La consulta por inporte devuelve todos |os documentos cuyo
importe sea superior o igual al tecleado y ya se hayan
real i zado.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE MOVI M ENTOS DE TESORERI A |

| SGE - Cl 402003 | SELECCI ON DE MOVI M ENTOS POR | MPORTE |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| | MPORTE |
g +
| F. MOVIM F.GENER N.MOV. TES TIPO EST  CTA. UNI VERSI DAD | MPORTE |
I I |
| _ _ _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
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La consulta por fecha, tipo y estado devuelve todos |os
docunment os cuya fecha esté conprendida entre |as dos tecl eadas,
sean del tipo y estén en el estado tecleado, y ya estén realiza-
dos.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE MOVI M ENTOS DE TESORERI A | |
| SGE - Cl402003 | SELECCI ON DE MOVI M ENTOS POR FECHA+TI PO+ESTADO | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| FECHA MOV. TES. DESDE: HASTA: TI PO ESTADO. |
g +
| F.MOVIM F.GENER N.MOV.TES CTA. UNI VERSI DAD | MPORTE |
I e R R |
| _ |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
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La consulta por fechas devuel ve todos |os docunentos cuya
fecha esté conprendida entre las dos tecleadas y ya estén
real i zados. Hay que t ener en cuenta | as Si gui entes
particul ari dades:

- S no se teclea ninguna fecha se devuelven todos |os
movi m entos realizados en el ejercicio econdm co ordenados
por fecha y nunmero interno.

- Si se teclea sd6lo la prinera fecha, se devuelven todos |os
movi m entos realizados en el ejercicio econom co desde esa
fecha ordenados por fecha y nunero interno.

- Si se teclea sdlo la segunda fecha, se devuelven todos |os
movi m entos realizados en el ejercicio econom co hasta esa
fecha ordenados por fecha y nunero interno.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE MOVI M ENTOS DE TESORERI A |

| SGE - Cl 402003 | SELECCI ON DE MOVI M ENTOS POR FECHA |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| FECHA DEL MOVI M ENTO DE TESORERI A DESDE: HASTA:

g +
| F. MOVIM F.GENER N.MOV. TES TIPO EST  CTA. UNI VERSI DAD | MPORTE |
| =-mmmmm e e R LR |
| _ _ _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta funci 6n, disponible en el nmend de Tesoreria, permte
realizar |a ordenacion del pago de novimentos contables con
opci ones de seleccion miltiple por Ninero, Fecha, Proveedor o
Aplicacion. Una vez seleccionados, se visualizan unos datos
resumen (num docs., fecha pago, cta. de pago, inporte total...)
a partir de los cuales deberenmpbs decidir la confirmacién de
pago de | os docunentos cont abl es.

Para que un documento sea susceptible de ser ordenado pagar
es necesario que cunpla |as siguientes condiciones:

- Que sea un docunento de pago (MP, ADOP, OP, P, ADOPJ, OPJ)
- Que esté firmado el ectréni canente.

- Que no esté anul ado ni barrado.

- Que el pago no haya sido ordenado previanmente.

La ordenaci 6n del pago supone, ademas de |a contabilizaci dn
gue se describe en |os docunentos de contabilizacidén, I|a
generaci 6n de I|os <correspondientes novinmentos de tesoreria
(cheques, pagarés o transferencias) en estado ordenado pagar.

Por o tanto, no se pueden inprimr cheques ni pagarés de

docunentos de |os que no se haya ordenado el pago. Ademas, |as
transferenci as generadas quedan a |la espera de su inclusion en

la siguiente cinta nmagnética. (Si se quiere que una
transferencia no vaya en la cinta habria que darla por pagada,
nmediante |a opcion de nmantenimento de novimentos de

tesoreria).

Todos | os docunment os que se seleccionen, se pagaran por |a
m sma cuenta. En el caso de que se desee pagar por varias
cuentas, habra que efectuar |la operacion una vez para cada
cuenta de pago por separado.

Conb se puede ver en |los cuadros de contabilizacion, l|a
ordenaci 6n del pago no supone la dismnucion del saldo de l|a
cuenta, sino que solo se tiene en cuenta el sal do ordenado pagar
por la m sma.
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MNODALIDAD
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DESCRI PCI ON TECNI CA

~ Se wvisualiza un mend en el que se permte elegir el
criterio de seleccidn de docunentos que se desee: Nunmero, Fecha,
Proveedor, Aplicacion.

Se introduce entonces |os val ores deseados (nunero, fecha,
Nl F o aplicaci én) y aparecen sel ecci onados (nmarcados con una X)
la lista de docunentos que cunplen | as condici ones especificadas
en el apartado "Descripcion Funcional”. Para nodificar |a
sel eccion inicial, se pueden dessel eccionar un docunento con |a
barra espaci adora o volver a seleccionarlo con una "X".

Pulsando |la tecla <Ejecutar> se pasa a una segunda
pantalla de confirmacion en |la que introducinbs |la cuenta de
pago y | a fecha de pago. Por ultim, en caso de que el saldo
resultante sea correcto se pedira confirmaci 6n para ordenar el
pago o no.

La informaci 6n nostrada en la |ista de docunentos contables
sel ecci onados para cada docunento es |a siguiente:

DOC. CONTABLE: Identificacion conpleta (tipo y nunero interno)
del docunento contabl e.

APLI CACI ON: ldentificacion conpleta (clave organica, funcional
y econonica) de la aplicacién a la que esta asociado el
docunent o.

F. GRAB.: Fecha de grabaci on del docunento contabl e.

PROVEEDOR: Cbédigo del proveedor, si |lo hay, asociado a
docunent o cont abl e.

| MPORTE TOTAL: Inporte a pagar. Sera el inporte total del
documento o el subtotal asociado al proveedor sel eccionado
en el caso de que se trate de un docunmento con anexo nulti -
proveedor. El inporte gque se asocia a cada docunento es e
liquido y no el bruto, es decir, se restan |os descuentos
(pero no el IVA). En el caso de docunmentos sin facturas se
restan | os descuentos asociados al movim ento contable. En
el caso de documentos con facturas, se resta el |RPF de
cada una de ell as.

ORDENACI ON DEL PAGO Cl 401001 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

A) Sel ecci 6n por docunento cont abl e:

| UNI'V. CORDOBA | ORDENACI ON DEL PAGO DE DOCS. CONTABLES |
| SGE - Cl 401001 | SELECCI ON DE DOCUMENTO POR NUM DE DOC. CONTABLE |

DOC. CONTABLE APLI CACI ON F. GRAB. PROVEEDOR | MPORTE TOTAL

B) Sel ecci 6n por fecha:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa
| UNIV. CORDOBA | ORDENACI ON DEL PAGO DE DOCS. CONTABLES |

| SGE - Cl401001 | SELECCI ON DE DOCUMENTOS POR FECHA |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa
|

| FECHA FI RVA DOC. CONTABLE DESDE: HASTA:
e
| F.GRAB. ANO TIPO PROG CL.EC. DOC. CONTABLE PROVEEDOR | MPORTE TOTAL

| ________ e e e e e e mm e e mm e e e e e e e e e e e e e mm e me, mm e e e mm e, e e e e e e, — . —— -
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C) Sel ecci 6n por

pr oveedor:

o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e

| UNIV. CORDOBA | ORDENACI ON DEL PAGO DE DOCS. CONTABLES |

| SGE - Cl401001 | SELECCI ON DE DOCUMENTOS POR PROVEEDOR |

o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e

I

| ClF/ NIl F PROVEEDOR:

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e m e e e e e e e e m e .= =

| DOC. CONTABLE F. GRAB. APL| CACI ON | MPORTE PROVEED | MPORTE TOTAL

| ______________________________________________________________________

| _ _

I

I

I

I

I

I

I

I

I

| ___________________________________

I

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e m e e e e e e e e m e .= =

D) Sel ecci 6n por aplicaci on:

o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e

| UNIV. CORDOBA | ORDENACI ON DEL PAGO DE DOCS. CONTABLES |

| SGE - Cl401001 | SELECCI ON DE DOCUMENTOS POR APLI CACI ON |

o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e

I

| APL| CACI ON:

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e m e e e e e e e e m e .= =
DOC. CONTABLE F.GRAB. PROVEEDOR | MPORTE APLI CAC. | MPORTE TOTAL
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E) Sel ecci 6n por inporte:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | ORDENACI ON DEL PAGO DE DOCS. CONTABLES |

| SGE - Cl401001 | SELECCI ON DE DOCUMENTOS POR | MPORTE |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
|

| | MPORTE
e
| DOC. CONTABLE APLI CACION  F.GRAB. PROVEEDOR | MPORTE TOTAL

| ___________________________________________________________________

| _ _

|

|

|

|

|

|

|

|

|

| _________________

|
e
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Confirmaci 6n de paqo:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | ORDENACI ON DEL PAGO DE DOCS. CONTABLES |

| SGE - Cl401001 | CONFI RVACI ON DE ORDEN DE PAGO |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| NUMERO DE DOCS SELECCI ONADOS: SALDO DI SPONI BLE:

| FECHA DE PAGO : SALDO RESULTANTE:

| CUENTA DE PAGO:
g +

La cuenta de pago debe ser una cuenta de |a Universidad.

~ La fecha de pago por defecto es la fecha innediatanente su-
perior a la actual del sistema que se encuentre en el calendario
de tesoreria. Debe ser igual o superior a |la actual

En el caso de que |la cuenta quedara con saldo negativo se
nostraria un nmensaje de aviso, y, si el saldo negativo fuese
superior al permtido, se nobstraria un nensaje de error
indicando la inposibilidad de realizar el pago por no haber
saldo y no se permtiria continuar, volviendo a |la pantalla de
sel ecci 6n de docunentos contables. EI mxino saldo negativo
permtido se tomara de un paranetro del sistenn.

En la pantalla de confirmaci 6n de hay dos posi bilidades:

- ANULAR PAGO: Se vuelve a la pantalla de seleccidn de
docunent os cont abl es.

- CONFI RMAR PAGO. Se realizan | as operaci ones correspondi entes a
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S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

l'a ordenaci6n del pago del documento o |os docunentos
sel ecci onados.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opcion, a la que se accede desde el nmenu de Tesoreria,
permte la inpresion de todos |os cheques y pagarés que todavia
no han sido inpresos (opcid6n de inpresiodn), asi conm I|a
rei npresi on de al guno que ya | o esta (opcion de reinpresion).

Adi ci onal mente, en |os casos en |os que el cheque o pagaré
esta asociado al pago de una serie de facturas, sale un |istado
adi cional con |las facturas que se estan pagando.

a) Opci 6n de I npresiodn

Al sel eccionar esta opcion, el sistem sel ecciona todos | os
cheques y pagar és pendi entes de inpresion, informndonos de
cuantos de cada tipo estan pendientes, asi cono de |os
| i stados adi ci onal es que sal dran.

b) Opci 6n de Rei npresion

Medi ante esta opci 6n se permte la reinpresion de un cheque
0 pagaré que ya haya sido inpreso.

c) Ora posibilidad de inpresioén

El sistema tiene una tercera opcio6n de inpresiodn, que se
i nplementa a través de | a opcion de nmenu LI STADOS/ | NFORMES.
Esta opcion no es "inteligente" de manera que el sistema no
se da por enterado si se inprime un cheque/ pagaré por esta
opci 6n, e incluso permte inmprimr un cheque cono si fuera
pagaré o viceversa.

En cual quier caso, una vez seleccionado aquello que se
desea inmprimr, el sistema nuestra wuna pantalla con |as
i npresoras posibles, que son aquellas que estan |ocalizadas en
la m sma habitaci 6n/sala que el usuario que trata de efectuar |a
i npr esi on.

| MPRESI ON/ REI MPR. DE CHEQUES Y PAGARES Cl 401002 - 1
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T IMPRESIDN

REMPRESION ]

[Elecutar]
— LSTADO
TESORERIA DOCUM. — ADICIONAL
I
]
[PF4] [Hecutar]
IMPRESORAS
[Hecutar]
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DESCRI PCI ON TECNI CA

La inpresion a través de |la opcion de | MPRESION supone que
el sistema "queda enterado” de ella, con |lo que otra vez que se
entre por esta opcidén no se inprimra el msnmo cheque.

La opcion de REIMPRESION, permte inprimr un cheque o
pagaré que ha sido inmpreso previanente por |a opcion de
i npresi6on. Por |o tanto, no es posible reinprimr un cheque o
pagaré que no haya sido inpreso anteriornente.

| MPRESI ON/ REI MPR. DE CHEQUES Y PAGARES Cl 401002 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

Opci 6n de | npresi 6n

Se sel eccionan todos |os novimentos de tesoreria que sean
del tipo cheque o pagaré que no estén ya inpresos.

+

| UNIV. CORDOBA |
| SGE - Cl 401002 | |

+

| NUMERO LI STADO TI PO ESTADO | MPRESORA |

NUMERO: Cantidad de docunentos del tipo indicado que quedan
por inprimr o se estan inprim endo.

LI STADO: Cbédigo del informe que genera el listado del tipo
i ndi cado.

PAPEL: Tipo de papel que utiliza el informe (oficio, for-
mal i zaci 6n, MC, etc.). Este dato nos da idea del tipo de
docunent o.

ESTADO. Estado en el que se encuentra el informe o conjunto de
informes (inpriméndose, solicitado).

| MPRESORA: | dentificador de la inpresora. General nente
coincidira con | a ubicaci én del usuario.

En el caso de que el nmovimento de tesoreria este asociado
a un docunento contable con facturas, aparece por pantalla el
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| i stado adi ci onal conp susceptible de ser inpreso.

Si  abandonanmps |a opcion habiendo inpreso el cheque o

pagaré pero no los listados adicionales, el sistema dara por
inmpreso el conjunto de ellos, con lo que este listado se
obtendria por reinpresion o por la opciobn general de

Li st ados/ | nf or nes.

_ Se efectuan conteos separados de |os cheques, pagarés vy
| i stados adi ci onal es que estan pendi entes de inpresion.
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Opci 6n de Rei npresi 6n

_ Al sel eccionar esta opcion, el sistema nos pide el coédigo
interno del novim ento de tesoreria asoci ado al cheque o pagaré.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | REI MPRES| ON DE DOCUMENTOS DE TESORERI A |

| SGE - Cl401002 | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| NUMERO DE DOCUMENTO : 9 /

| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

Se verifica que el novimento de tesoreria exista, sea de
ti po cheque o pagaré y ya haya sido inpreso.

En el caso de que el nmovimento de tesoreria este asociado
a un docunento contable con facturas, aparece por pantalla el
| i stado adi ci onal conp susceptible de ser inpreso.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opcidn se encuentra en el mend de Tesoreria y tiene
tres opciones disponibles: Consulta de facturas, de docunentos
contables y de novim entos de tesoreria.

Medi ante esta funci én se permte |la consulta del estado del

pago en que se encuentra una factura, novimento contable o
novi m ento de tesoreria.

Normal nente esta opcioOn se wusara conp respuesta a un

requerimento externo: |lamda de un proveedor, consulta de la
i ntervenci 6n, etc.

A continuaci 6n se detallan | as opciones disponi bl es.

A) Consulta del estado de una factura:

Los posibles estados en |los que se puede encontrar una
factura en firne son | os siguientes:

ANULADA: La factura fue grabada por error y se anul6 por el
usuari o con posterioridad.

S N CONTABI LI ZAR: La factura ha sido grabada pero no habia
sal do suficiente para su contabilizaci6n, bien en la
unidad de gasto a |la que se cargaba, bien en el
conjunto de |la Universidad. Al no estar contabilizada,
no se puede incluir en ningun docunento de pago.

CONTABI LI ZADA: La factura ha sido grabada habiendo saldo
suficiente para su contabilizacion, pero todavia no ha
sido asociada a ni ngun docunento contabl e de pago.

PENDI ENTE DE PAGO:. La factura ha sido asociada a un docunento

contable de pago que todavia no ha sido ordenado
pagar .

ORDENADA PAGAR: La factura ha sido asociada a un docunento
contabl e de pago del cual se ha ordenado el pago, pero
todavia no ha sido efectuado el cargo en el banco.

PAGADA: La factura ha sido ya pagada al proveedor.
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Salvo | os dos prineros estados, que no son |os normal es del
ciclo de pagos, una factura en firme pasa por todos |os
demas en el orden en que vienen descritos.

Los posibles estados en |los que se puede encontrar una
factura a justificar son | os siguientes:

ANULADA: La factura fue grabada por error y se anul6 por el
usuari o con posterioridad.

CONTABI LI ZADA. PAGADA: La factura fue grabada y todavia no se
asociado al docunento contable MP que formaliza el
gasto desde l|a cuenta pendiente de justificar a la
cuenta presupuestaria correspondi ente.

PAGADA: La factura fue grabada y asociada al docunento
contable MP que formaliza el gasto desde |la cuenta
pendiente de justificar a la cuenta presupuestaria
correspondi ent e.

Salvo el primer estado, que no es nornmal, una factura a
justificar pasa por todos los denmas en el orden en que
vienen descritos. (NOtese que estas facturas se introducen
en el sistema ya pagadas).
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B) Consulta del estado de un docunento contabl e de pago:

Los docunmentos contabl es que conllevan | a fase de pago son
t odos aquell os que su nonbre acaba en P o en PJ, es decir:
ADOP, MP, P, OP, ADOPRPJ y OPJ.

Los posibles estados en los que se puede encontrar un
docunment o cont abl e de pago son | os sigui entes:

ANULADO: EL docunento fue anul ado por el usuario después de su
grabaci 6n o generaci 6n (en base a facturas) y antes de
gque se firmse.

CON BARRADO PARCI AL: ElI docunmento fue anul ado en parte después
de ser firmado.

CON BARRADO TOTAL: ElI docunento fue anul ado total mente después
de ser firmado.

GENERADO: ElI docunento ha sido grabado por el usuario o
generado en base a facturas, pero todavia no ha sido
inpreso ni firmdo el ectroni canmente.

| MPRIM DO. ElI documento ha sido inpreso, pero todavia no ha
sido firmdo el ectroni canente.

FORMALI ZADO: EI docunento ha sido firmado el ectrdni canente
pero todavia no se ha ordenado su pago.

ORDENADO PAGAR: Se ha ordenado el pago del docunento, pero
todavia no se ha cargado en el banco.

PAGADO: ElI docunento ya ha sido pagado
Salvo los tres prinmeros estados, que no son |os normales

del ciclo de pagos, un docunmento de pago pasa por todos |os
demas en el orden en que vienen descritos.
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C) Consulta del estado de un novim ento bancari o de pago:

Un novim ento bancari o de pago se genera al ordenar el pago
de un docunmento contable y puede encontrarse en dos
posi bl es est ados:

ORDENADO PAGAR: ElI cheque, el pagaré o l|la transferencia
todavia no han sido cargados en el banco. Un pago esta
en este estado desde que se ordena el pago de
docunment o cont abl e hasta que se efectua el cargo en el
banco.

PAGADO: ElI pago ya ha sido cargado en el banco
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Seleccién

[Elecutar

Mov. Teacraia

[Ejecutar]

Dac.Contabis

[Pant Sig. L I [PantAnt]
Asoriadss

[Pant.Blg. [FardArl]
Generados

CONSULTA DEL ESTADO DEL PAGO Cl 402001 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

DESCRI PCI ON TECNI CA

En los tres casos (facturas, docunentos contables y novi-
m entos de tesoreria) aparece una prinera pantalla en la que se
introduce el nudnero interno que el sistema asigno a |la entidad
gue se desea consultar. Si no se conoce, nediante una tecla de
ayuda (<F10>) es posible facilitar su localizaci 6n.
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Consulta del estado de pago de una factura

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
UNI V. CORDOBA | CONSULTA DEL ESTADO DE PAGO |
SGE - Cl 402001 | SELECCI ON POR FACTURAS |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
NUMERO FACTURA : 9 /
DATOS DE LA FACTURA
| MPORTE TOTAL : PROVEEDOR @
ESTADO :
FACTURA
MOV. CONTABLE :
MOV. TESORERIA @ ENDOSATARIO  :
FECHA O. PAGO : FECHA EMSION :
FECHA PAGO : FECHA GRABAC.

NUVERO FACTURA: Numero interno asociado a |la factura.
| MPORTE TOTAL: Inporte total de |la factura.

ESTADO. Estado en el que se encuentra |a factura.

MOV. CONTABLE: Coédigo del nmovimento contable asociado a la

factura.

MOV. TESORERI A: Codigo del novimento de tesoreria asociado a

la factura.
PROVEEDOR: Codi go del proveedor al que pertenece |a factura.
FACTURA: Nuanmero conpleto de |la factura.
ENDOSATARI O N.1.F. del endosatario.
FECHA EM SI ON: Fecha en la que se emtid |la factura.

FECHA GRABAC.: Fecha de grabaci 6n en el sistema de |a factura.

CONSULTA DEL ESTADO DEL PAGO Cl 402001 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

Consulta del estado de pago de un docunento contable

En el caso de un docunento contable, aparece una pantalla
con | os datos principales del msnp, siendo posible consultar
| as facturas asociadas al msm asi conp |os novimentos de
tesoreria que haya podido generar |a orden de pago.

Los datos nostrados para el docunento contabl e seran:

DOC. CONT. : Nunmero del docunento contabl e.

F. FORMAL: Fecha de formalizaci on del documento contable.

F. O. PAGO. Fecha de ordenaci 6n del pago del docunmento contabl e.
F. PAGO. Fecha de pago del docunmento contabl e.

| MPORTE TOTAL: Inporte total del docunento contable.

DESCUENTOS: Descuent os asoci ados al docunento cont abl e.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DEL ESTADO DE PAGO | |
| SGE - Cl 402001 | SELECCI ON POR DOCUVENTOS CONTABLES | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
g +
| DOC.CONT. F.FORMAL F. O PAGO F. PAGO | MPORTE TOTAL DESCUENTOS |
e |
| 9_/ |
g +
g +
| LI STA DE FACTURAS |
| e |
| FACTURA N. FAC. PROVEEDOR | MPORTE TOTAL MOV. TES. F.PAGO S |
I e et -
| _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
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Los dat os nobstrados para cada factura asociada al docunento
cont abl e son:

FACTURA: Nunero interno de |la factura.
N. FAC. PROVEEDOR: Numero de factura del proveedor.
| MPORTE TOTAL: Inporte total de |la factura.

MOV. TES.: Nlunero del novimento de tesoreria asociado a la
factura.

F. PAGO. Fecha de pago de |l a factura.
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Para | os nnvinientos_de_tesoreria asoci ados al docunento
contabl e, nos aparece |la siguiente pantall a:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DEL ESTADO DE PAGO |

| SGE - Cl 402001 | SELECCI ON POR DOCUVENTOS CONTABLES |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
g +
| DOC.CONT. F.FORMAL F. O PAGO F. PAGO | MPORTE TOTAL DESCUENTOS |
e |
| 9_/ |
g +
g +
| LI STA DE MOVI M ENTOS DE TESORERI A |
| el |
| MOV. TES. F. PAGO  CTA. UNI VERSI DAD CTA. PROVEEDOR ESTADO |
e |
| _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

Los datos nostrados para cada novimento de tesoreria
asoci ado al documento contabl e sel ecci onado se nuestra:

MOV. TES.: Nunmero del novim ento de tesoreria.

F. PAGO. Fecha de pago del novim ento de tesoreria.

CTA. UNI VERSI DAD: Cdédi go conpl eto (banco, sucursal y numero de
cuenta corriente) de la cuenta corriente de |a Universidad
a |la que esta asociado el novim ento.

CTA. PROVEEDOR: Codi go conpl eto (banco, sucursal y nunmero de
cuenta corriente) de |la cuenta corriente correspondi ente al
pr oveedor.

ESTADO:. Estado en el que se encuentra el novimento de
tesoreria.
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Consulta del estado de pago de un noviniento de tesoreria

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
UNI V. CORDOBA | CONSULTA DEL ESTADO DE PAGO | |
SGE - Cl 402001 | SELECCI ON POR MOVI M ENTOS DE TESORERI A | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +

______________________________________________________________________________ +
NUMERO DE MOVI M ENTO DE TESORERIA : 9 / |
______________________________________________________________________________ +
______________________________________________________________________________ +
|

DATOS DEL MOVI M ENTO DE TESORERI A |
___________________________________ |

|

MOV. CONTABLE : ESTADO |
|

FECHA ORDEN PAGO. | MPORTE TOTAL : |
|

FECHA DE PAGO : CTA. UNI VERSI DAD: |
|

CUENTA TERCERO : REMESA |
|

_l
______________________________________________________________________________ +

MOV. CONTABLE: Nunmero del novim ento contabl e.

FECHA ORDEN PAGO: Fecha de ordenaci 6n de pago del novim ento
de tesoreria.

FECHA DE PAGO. Fecha de pago del novim ento.

CUENTA TERCERO Codi go conpl eto (banco, sucursal y nunero de
cuenta corriente) de la <cuenta externa asociada al
novi m ento de tesoreria.

ESTADO:. Estado en el que se encuentra el novimento de
tesoreria.

| MPORTE TOTAL: Inporte total del novim ento.
CTA. UNI VERSI DAD: Cddi go conpl eto (banco, sucursal y numero de

cuenta corriente) de la cuenta de la Universidad asoci ada
al movim ento de tesoreria.
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REMESA: Renesa a | a que pertenece el novim ento.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta forma no esta inplenentada cono opci 6n de nmenud, sino
gqgue es |lamada al pulsar la tecla de funcidn <F10> sienpre y
cuando en otra opci6n es necesario introducir el numero interno
del docunento contable y no se conoce.

Las posi bl es ayudas  para | ocal i zar un docunent o
proporcionan listas de |os m snos ordenadas por ndmero interno,
fecha, proveedor, aplicacidén e inporte.

Dado que existen docunentos que pueden ser nultiaplicacién
y/o multiproveedor, en l|as consultas por estos dos atributos
aparecera el docunento sienpre y cuando pertenezca total o
parci al mente al proveedor o aplicaci 6n deseados.

En los casos en los que l|la pertenencia sea parcial, el
canpo correspondi ente pernmanecera en bl anco.
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NUMERC

PFY
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DESCRI PCI ON TECNI CA

La consulta por ndmero devuel ve todos |os documentos cuyo
namero sea superior o igual al tecleado.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE DOCUMENTOS CONTABLES |

| SGE  Cl402002 | SELECCI ON DE DOCUMENTO POR NUM DE DOC. CONTABLE |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| NUMERO DOCUMENTO CONTABLE: 9 /

| |
| DOC. CONTABLE APLI CACI ON F. GRAB. PROVEEDOR | MPORTE TOTAL |
I e |
| _ - |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

DOC. CONTABLE: Tipo y nunero del docunmento contable por el que
se hace | a consulta.

APLI CACION: ldentificacion conpleta de la aplicacion (Clave
organi ca, funcional y econdm ca.)

F. GRAB.: Fecha de grabaci 6n del docunento.
PROVEEDOR: CI F/ NI F del proveedor

| MPORTE: I nporte del docunmento contabl e.
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La consulta por fechas devuelve todos |os docunentos cuya
fecha de grabaci 6n esté conprendida entre |as dos tecl eadas. Hay
gue tener en cuenta | as siguientes particul ari dades:

Si no se teclea ninguna fecha se devuelven todos |os
docunent os grabados en el ejercicio econoni co ordenados por
fecha y nanmero interno.

Si se teclea sb6lo la prinmera fecha, se devuelven todos |os
docunentos grabados en el ejercicio econém co desde esa
fecha ordenados por fecha y nunero interno.

Si se teclea sdlo |la segunda fecha, se devuelven todos |os
docunentos grabados en el ejercicio econém co hasta esa
fecha ordenados por fecha y nunero interno.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE DOCUMENTOS CONTABLES |

| SGE  Cl 402002 | SELECCI ON DE DOCUMENTOS POR FECHA |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| FECHA FORMALI ZACI ON DOC. CONTABLE DESDE: HASTA:

| |
| F. GRAB. ANO TIPO PROG CL. EC. DOC. CONTABLE PROVEEDOR | MPORTE TOTAL
|-------- R |
| - _

| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

F. GRAB.: Fecha de grabaci 6n del docunento.

ANO. Ano del docunento.
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TI PO Ti po de cuenta.

PROG: Prograna.

CL.EC.: Clave econom ca.

DOC. CONTABLE: Ti po de docunento y nunero.
PROVEEDOR: CI F/ NI F del proveedor

| MPORTE: I nporte del docunmento contabl e.
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_ La consulta por inporte devuelve todos |os documentos cuyo
i nporte sea superior o igual al tecleado.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE DOCUMENTOS CONTABLES |

| SGE  Cl 402002 | SELECCI ON DE DOCUMENTOS POR | MPORTE |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| | MPORTE: |
| |
|  DOC. CONTABLE APLI CACION  F.GRAB. PROVEEDOR | MPORTE TOTAL |
I e R Rl |
| - _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

| MPORTE: I nporte por el que se hace la consulta.
DOC. CONTABLE: Ti po de docunento y nuanero.

APLI CACI ON: ldentificacion conpleta de |la aplicacién (Cl ave
organi ca, funcional y econdm ca.)

F. GRAB.: Fecha de grabaci 6n del docunento.
PROVEEDOR: CI F/ NI F del proveedor
| MPORTE TOTAL: Inporte del docunmento contabl e.
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o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
| UNI'V. CORDOBA | CONSULTA DE DOCUMENTOS CONTABLES |
| SGE  Cl 402002 | SELECCI ON DE DOCUMENTQS POR PROVEEDOR |
o e e e e o e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e emeao s Fomm e +
I I
| CIF/NIF PROVEEDOR _ |
I I
| DOC. CONTABLE F.GRAB. APLI CACI ON | MPORTE PROVEED | MPORTE TOTAL |
R R e R I
I B |
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
o m o m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e em e a— o +
PROVEEDOR: CIF/ NIF del proveedor por el que se hace la

consul t a.
DOC. CONTABLE: Ti po de docunento y nuanero.

F. GRAB.: Fecha de grabaci 6n del docunento.

APLI CACI ON: ldentificacion conpleta de |la aplicacién (Cl ave

organi ca, funcional y econdm ca.)

| MPORTE PROVEED: Subtotal del inporte relativo al proveedor
dado.
| MPORTE TOTAL: Inporte del docunmento contabl e.
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o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE DOCUMENTOS CONTABLES |

| SGE  Cl 402002 | SELECCI ON DE DOCUMENTOS POR APLI CACI ON |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| APLI CACI ON: |
| |
| DOC. CONTABLE F.GRAB. PROVEEDOR | MPORTE APLI CAC. | MPORTE TOTAL |
I e R |
| _l
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

APLI CACI ON: ldentificacion conpleta de |la aplicacién (Cl ave
organica, funcional y econdmca) por la que se hace la
consul t a.

DOC. CONTABLE: Ti po de docunento y nuanero.

F. GRAB.: Fecha de grabaci 6n del docunento.

PROVEEDOR: CI F/ NI F del proveedor

| MPORTE APLI CAC.:  Subt ot al del inporte relativo a Ila
apl i caci 6n dada.

| MPORTE TOTAL: Inporte del docunmento contabl e.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta forma no esta inplenentada cono opci 6n de mend, sino
que es |lamada sienpre y cuando en otra opcion es necesario
introducir el numero interno del novimento de tesoreria y no se
conoce.

Las posi bl es ayudas para |ocalizar un novim ento proporcio-
nan listas de |los m snos ordenadas por nunero interno, fecha,
cuenta bancari a de | a uni ver si dad, i nporte y num
nov. tesoreria+ti po+f echa.

Los tipos de novimentos de tesoreria son | os siguientes:

a) lngresos:
Ti po Descri pci 6n

01 I ngreso por transferencia externa

02 I ngreso en netalico

03 I ngreso por cheque

04 I ngreso por transferencia SIEC
(desde |l a univ.)

05 I ngreso por transferencia no SIEC
(desde |l a univ.)
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b) Gast os:

Ti po Descri pci 6n
11 Pago por transferencia a terceros
13 Pago a través de cheque
14 Pago por transferencia SIEC
15 Pago por transferencia no SIEC

(cuentas de la univ.)

16 Pago a través de pagaré

Los estados de | os nobvimentos de tesoreria son:

a) lngresos:

Codi go Est ado
0 ANULADO
1 PENDI ENTE DE APLI CAR
2 PARCI ALMENTE APLI CADO
3 TOTALMENTE APLI CADO
b) Gast os:
Codi go Est ado
0 ANULADO
6 ORDENADO PAGAR
7 PAGADO
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MODALIDAD
SELEGGION
NUMERD FECHA+
MOVIMIENTO CUENTA IMPORTE TIPC+ FECHAD
TESORERIA UNIV. ESTADOD

[Ejscifar]
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DESCRI PCI ON TECNI CA

La lista de novimentos de tesoreria que devuelve |a ayuda
de |localizacion varia en funcion del contexto en que sea
solicitada. Por ejenplo: puede interesar consultar novin entos
de un soé6lo tipo, so6lo |los de pago, etc. Para cubrir estas
necesi adades, esta forma reci be una vari abl e global (ambito) que
l e indica | os novi mentos que debe sel eccionar.

Tras sel eccionar un determ nado noviniento de tesoreria, la
forma devuelve el nanmero interno del novimento que pasa a la
pantal |l a desde |l a que se solicito | a ayuda.

La informaci on nostrada para cada uno de | os novim entos de
tesoreria que aparecen en l|la lista de novimentos es la
si gui ent e:

N. MOV. TES.: Nunero interno del novimento de tesoreria.
F. GENER. : Fecha de generaci 6n del nmovimento de tesoreria.

F.MOVIM : Fecha en la que se ha realizado el novimento de
tesoreria.

TI PO Tipo de novin ento.

EST. Estado en el que se encuentra el novin ento.

CTA. UNI VERSI DAD: Cdédi go conpl eto (banco, sucursal y numero de
cuenta corriente) de |la cuenta correiente de | a Universidad
a | a que pertenece el novim ento.

| MPORTE: Inporte total del novim ento de tesoreria.
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La consulta por ndnero devuel ve todos |os documentos cuyo
ndmero sea superior o igual al tecleado estén o no realizados
(l os nmovi m entos de pago pueden estar en estado ordenado pagar).

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE MOVI M ENTOS DE TESORERI A | |
| SGE - Cl402003 | SELECCI ON DE MOVI M ENTOS POR NUM MOV. TESORERI A | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| NUMERO DE MOV. TESORERIA: 9 / |
g +
| N.MOV. TES F. GENER F.MOVIM TIPO EST  CTA. UNI VERSI DAD | MPORTE |
I e |
| _ _ _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
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La consulta por cuenta devuelve todos |os docunmentos cuya
cuenta corriente sea la tecleada, su fecha esté conprendida
entre las dos tecleadas y ya estén realizados.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE MOVI M ENTOS DE TESORERI A | |
| SGE - Cl402003 | SELECCI ON DE MOVI M ENTOS POR CTA. UNIVD. Y FECHA | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| CTA. UNI VERSI DAD: FECHA DESDE: HASTA: |
g +
| N. MOV. TES F. MVIM F. GENER Tl PO EST | MPORTE |
e R |
| _ _ _ |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
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_ La consulta por inporte devuelve todos |os documentos cuyo
importe sea superior o igual al tecleado y ya se hayan
real i zado.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE MOVI M ENTOS DE TESORERI A |

| SGE - Cl 402003 | SELECCI ON DE MOVI M ENTOS POR | MPORTE |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| | MPORTE |
g +
| F. MOVIM F.GENER N.MOV. TES TIPO EST  CTA. UNI VERSI DAD | MPORTE |
I I |
| _ _ _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
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La consulta por fecha, tipo y estado devuelve todos |os
docunment os cuya fecha esté conprendida entre |as dos tecl eadas,
sean del tipo y estén en el estado tecleado, y ya estén realiza-
dos.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE MOVI M ENTOS DE TESORERI A | |
| SGE - Cl402003 | SELECCI ON DE MOVI M ENTOS POR FECHA+TI PO+ESTADO | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| FECHA MOV. TES. DESDE: HASTA: TI PO ESTADO. |
g +
| F.MOVIM F.GENER N.MOV.TES CTA. UNI VERSI DAD | MPORTE |
I e R R |
| _ |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
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La consulta por fechas devuel ve todos |os docunentos cuya
fecha esté conprendida entre las dos tecleadas y ya estén
real i zados. Hay que t ener en cuenta | as Si gui entes
particul ari dades:

- S no se teclea ninguna fecha se devuelven todos |os
movi m entos realizados en el ejercicio econdm co ordenados
por fecha y nunmero interno.

- Si se teclea sd6lo la prinera fecha, se devuelven todos |os
movi m entos realizados en el ejercicio econom co desde esa
fecha ordenados por fecha y nunero interno.

- Si se teclea sdlo la segunda fecha, se devuelven todos |os
movi m entos realizados en el ejercicio econom co hasta esa
fecha ordenados por fecha y nunero interno.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSULTA DE MOVI M ENTOS DE TESORERI A |

| SGE - Cl 402003 | SELECCI ON DE MOVI M ENTOS POR FECHA |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| FECHA DEL MOVI M ENTO DE TESORERI A DESDE: HASTA:

g +
| F. MOVIM F.GENER N.MOV. TES TIPO EST  CTA. UNI VERSI DAD | MPORTE |
| =-mmmmm e e R LR |
| _ _ _
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Se |lega a esta funcion tras escoger |a opcion ' Transferen-
cias SIEC en el nmenu de Anticipos y Sobrantes del nddulo de
Tesoreria. Mediante esta funcion se permte realizar |a reposi-
ci 6n de saldos en las cuentas corrientes que tienen a su dispo-
sicion los responsables de las Unidades de Gasto (cuentas
| i gadas al banco en casa, SISTEMA SI EC de BANESTO).

Tras la seleccion previa de las transferencias a efectuar
asi cono del inporte, se efectua la confirmaci 6n de |as m smas
generando |los novimentos de tesoreria correspondientes (en
estado pagado) y realizando la contabilizaci édn correspondi ente
tal y comob se define en |os cuadros de contabilizacion del
sistema. AdemAs se genera un MP contra |la cuenta pendiente de
justificar de la unidad de gasto y un MF/ MPF sobre |as cuentas
ACF y control ACF de |a Universidad.

En la pantalla aparecen todas l|las transferencias a |as
cuentas de las UG s que el sistema considera cono posibles.

Se considera "transferencia posible” a la transferencia en
la que la diferencia entre el maxino de reposici on autorizado y
| os di sponi bl es de sus partidas presupuestarias de gasto descon-
tado el pendiente de justificar sea mayor que cero.

El usuario tiene la posibilidad de nodificar, ya sea a
alza o a la baja, el inporte de |las transferencias posi bl es.

Las transferencias se ejecutan en el S.I.G E. antes que en
el S.1.E.C. De hecho, el S.I.GE. proporciona un |istado que
debe enplear el operador del S. I1.E.C. para realizar |as
transferenci as.

Hay que tener en cuenta | as siguientes observaci ones:

1) No se pueden realizar mas de 10 transferencias a |la vez.

2) Una unidad de gasto que tenga cuenta en el S.I1.E.C. solo
puede recibir cantidades a justificar a través de este sis-
temn, no permtiéndose la em sion de cheques a justificar.

3) En el caso de que se tenga una cuenta corriente |ligada a
vari os conceptos contables extrapresupuestarios A C F. de
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di stintas Uni dades de Gasto, se efectuaran |as transferen-
cias tomando conmo unidad la U G y no la cuenta corriente.
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DESCRI PCI ON TECNI CA

La funcion consta de dos pantallas: una primera que nos
presenta todas |as transferencias que en teoria se pueden hacer
(asignandol es el maxino inporte posible) y una segunda en que se
realiza la confirmaci 6n de dichas transferencias.

“Sel eccionanps |as transferencias posibles de las cuentas
corrientes de l|as unidades de gasto que contenplan |as
si gui entes condi ci ones:

1) Que la diferencia entre el inporte maxino de reposicioén de |a
cuenta corriente y el saldo disponible de la aplicacion
extrapresupuestaria asoci ada sea superior al inporte nininp
de reposicion.

2) Que la suma de | os sal dos di sponibles de |os capitulos de |as
parti das presupuestarias de gasto de ese program/ UG
descontado el di sponi ble pendiente de justificar sea
superior al inporte mnino de reposicion.

Las transferencias seleccionadas apareceran marcadas con
una X en la prinmera columa de |a pantall a.

+ +

| UNI'V. CORDOBA | REPOSI Cl ON AUTOVATI CA DE C/ C DE LAS U. G |

| SGE - Cl403001 | SELECCI ON DE LAS POSI BLES TRANSFERENCI AS A U. G | |
+ +

| TC PROG UNI DAD DE GASTO CTA. CORRI ENTE | MP. PTE. JUST. | MP. TRANSFER |

REPOSI Cl ON DE CTAS SIEC DE LAS U. G Cl 403001 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

| N. TRANSFERENCI AS SELECCI ONADAS: TOTAL:

_ Para cada una de | as cuentas sel ecci onadas se nobstraran | os
si gui ent es canpos:

Canpo de sel eccion: Por defecto tomara no sel ecci onado.
PROG. Codi go del program asociado a |a unidad de gasto.

UNI DAD DE GASTO. Codigo y descripcion de |la unidad de gasto
asociada a la cuenta corriente.

CTA. CORRI ENTE: Codigo de |a cuenta bancari a.

IMP. PTE. JUST.: Inporte pendiente de justificar (saldo
di sponible de l|a cuenta extrapresupuestaria ligada a la
Uni dad de Gasto).

| MP. TRANSFER.: Inporte maxino a transferir que sera |la menor
de | as siguientes canti dades:

1) La diferencia entre el inporte maxino de reposiciéon y el
di sponi bl e antes nenci onado.

2) La suma de los saldos disponibles de las partidas
presupuestarias de la unidad de gasto y program que
ti enen nivel vincul ante.

N. TRANSFERENCI AS SELECCI ONADAS: Nunero de transferencias que
se han sel ecci onado.

TOTAL: Inporte total a transferir.
Las operaci ones que pueden hacerse en esta pantalla son:

- Nbrcar/desnarpar una transferencia: Pondra o elimnara |a
transferencia de | as sel ecci onadas.

- Mdificar el inporte de la transferencia: No puede superarse
la suma del disponible de las aplicaciones presupuestarias
de gasto del Prog/UG ElI limte inferior sera de 1 peseta.

En la parte inferior de |a pagina aparece el total a trans-
ferir que es la suma de | os inportes de todas |as transferencias
sel ecci onadas. (Obvianmente, l|la nodificacion del inporte de una
transferencia supone |a nodificacion del inporte total).
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Cuando el operador pulsa la tecla <Eecutar> se
sobrenti ende que ha sel eccionado aquel |l os que desea transferir vy

se pasa a efectuar |la confirmaci 6n en | a segunda pantall a.

Esta pantalla muestra | os datos necesarios para efectuar |a

confirmaci 6n de | as transferencias.

+
| UNI'V. CORDOBA | REPCOSI CI ON AUTOVATI CA DE C/ C DE LAS U. G
| SGE - Cl 403001 | CONFI RMACI ON DE  TRANSFERENCI AS
+

+—— +

| NUM DE TRANSF. SELECCI ONADAS:
| FECHA DE LA TRANSFERENCI A: SALDO DI SPONI BLE

| CTA. BANCARI A: SALDO RESULTANTE:

| TC PROG UNI DAD DE GASTO CTA. CORRI ENTE | MP. PTE. JUST. | MP. TRANSFER.

NUM DE TRANSF. SELECCI ONADAS: Es el nuanmero de transferencias
sel ecci onadas. No puede ser superior a 10 ni se puede

nodi fi car desde esta pantall a.

FECHA DE LA TRANSFERENCI A: Aparece por defecto |la fecha actua
del sistemn, si bien es nodificable pero siendo >= a ésta.

CTA. BANCARIA: Es |a cuenta de pagos por defecto de Ila
Uni versidad. Es nodificable pero validando que se trata de

una de |l as cuentas corrientes de |a Universidad.

SALDO DI SPONIBLE: Es la diferencia entre |os saldos total vy
ordenado pagar de |a cuenta bancaria. Este saldo se
actual i za automati canente al canbiar |la cuenta si bien no

es nodificable por el usuario.
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SALDO RESULTANTE: Es la diferencia entre el saldo disponible y
el inporte de las transferencias. Este saldo se actualiza
automati camente al canmbiar |la cuenta si  bien no es
nodi fi cabl e por el usuario. En el caso de que sea negativo
no se permtira la accion de confirmar |as transferencias.

TOTAL: Es el inporte total de las transferencias selec-
ci onadas. No se puede nodificar desde esta pantall a.
El usuario podra realizar una de | as siguientes acciones:

- Confirmar: Sdélo si el saldo resultante no es negativo. Supone
ef ectuar | as operaci ones que se descri ben mas adel ante.

- Anular: Va a la pagina anterior por si se desea nodificar
al guna transferenci a.

- Salir de la fornnm.

En el caso de confirmacion, se realizaran |as siguientes
operaci ones en | a base de dat os:

- Gener aci 6n _de t ant os nmovi n ent os de tesoreria cono
transferenci as haya.

Actual i zaci 6n del nmayor de cuentas ACF Universidad, Control
ACF Universidad y ACF U. Gast o.

- Actualizacion de los inportes totales de las cuentas
bancari as.

- Inserci6on de tres novimentos contables (MP, MF y MPF)
correspondi entes a | a reposici on.

- Si hay mas de una transferencia, se insertan en |la tabla de
ANEXO MULTI PROVEEDOR tantos registros cono transferencias
haya.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Se llega a esta funcion tras escoger la opcion "Oros
Anticipos' en el nmend de Anticipos y Sobrantes del nddulo de
Tesoreria. Mediante esta funcidon se realiza la solicitud de
anticipos de caja por cheques por parte de las distintas
Uni dades de Gasto de l|a Universidad. Desde esta forma no se
reponen saldos a las c/c del S.I.E.C. (Esta operaci 6n se debe
realizar desde la funcién Cl403001).

~ Tras la introduccion de |os datos del anticipo y la confir-
maci on de | a operacion se realizan | as siguientes acciones:

1) Se genera un novimento de tesoreria de tipo cheque en estado
ordenado pagar.

2) Se realiza la contabilizacion correspondiente tal y cono se
define en | os cuadros de contabilizaci on del sistenn.

3) Se genera un MP contra |la cuenta pendiente de justificar de
la unidad de gasto y un MF/ MPF sobre las cuentas ACF y
control ACF de la Universidad. Sera necesario firmar el M
y ordenar el pago del msnpo para poder efectuar la inpre-
si 6n del cheque.
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DESCRI PCI ON TECNI CA

La forma consta de una sola pantalla en la que, tras reali -
zar todas l|las validaciones y confirmar |a operacion, se generara
el novim ento de tesoreria y | os novimentos contabl es.

+

| UNIV. CORDOBA |

| SGE - Cl403002
+

+—— +

I
| NUVERO |
| FECHA |
| NIF |
I I
| TI PO DE CUENTA |
| PROGRAMA ;
| UNI DAD DE GASTO : |
| DI SPONI BLE ; PTAS. |

I
I
I
I
I
I
I
I

|
| | MPORTE : PTAS.

| FORVA DE PAGO
| CTA. DE PAGO

Los datos que aparecen en |la pantalla son:

NUMERO: Nuanmero de anticipo. En la opcion de altas, sale en
bl anco y no es nodificable por el usuario, siendo asignhado
por el sistema de forma automatica. En la opcion de
consulta de anticipos, se visualiza el valor.

FECHA: Es |a fecha en | a que se hara efectivo el anticipo. Por
defecto sale la fecha actual del sistema. Es nodificable
por el wusuario pero no puede ser nenor que |a fecha del
si stem.

NI F: Se conprobard que exista conp tercero en la tabla de

OTROS ANTI CI POS Cl 403002 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

proveedores, y se nostrara | a descripcion conpleta.

TIPO DE CUENTA: Tipo de cuenta a |la que se desea cargar e
anti ci po.

PROGRAMA: Canpo obligatorio. Codigo y descripcion del progranma
al que se desea cargar el anticipo.

UNI DAD DE GASTO Canpo obligatorio. Cdédigo de |a unidad de
gasto a | a que se desea cargar el anticipo.

Una vez introducidos el tipo de cuenta, el codigo del
programa y el codigo de |a unidad de gasto se conprobara:

1) Que existen el programa y |la UG

2) Que existe al nmenos una aplicaci 6n presupuestaria adenmas de
| a cuenta pendiente de justificar de |la UG

3) Que la UG no tiene cuenta en el SIEC

4) Que no se supere el maxinm numero de anticipos pernitido
(tabl a de paranetros).

DI SPONI BLE: Sal do disponible. Es |a diferencia entre 1|os
sal dos total y ordenado pagar de |la cuenta bancaria. Este
sal do se actualiza automaticanmente al canbiar |a cuenta si
bi en no es nodificable por el usuario.

| MPORTE: I nporte del anticipo. Se conprobarda que el inporte
tecleado sea nmenor o igual que "la suma de |os saldos
di sponi bl es de | as partidas presupuestarias de gasto de ese
progranma/ UG descontado el pendiente de justificar de la
uG'.

FORMA DE PAGO. Los valores adnmtidos seran Cheque, Pagareé y
Tr ansf erenci a.

CTA. DE PAGO. Canpo obligatorio si se escogi6 conp forma de
pago transferencia.

El usuario tendr&a activadas | as siguientes opciones:

a) Confirmar: Solo si el saldo resultante no es negativo. Supone
ef ectuar | as operaci ones que se descri ben mas adel ant e.

b) Anular: Se queda en |la msm pantalla por si se desea
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nodi fi car al gun dato.

c) Salir de la forns.

En el caso de confirmaci on, se realizaran |as siguientes
operaci ones en | a base de dat os:

- Generacion del novimento de tesoreria correspondiente al
anti ci po.

Actualizacion en el mayor de cuentas de |os datos corres-
pondi entes a |la cuenta de |la que se realiza el anticipo.

Act ual i zaci 6n del ordenado pagar de |a cuenta bancari a.

- Realizaci6n de los tres novim entos contables (MF, MPF y M)
correspondi entes al anti ci po.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Se Ilega a esta funcion tras escoger |a opcion "Sobrantes
(otros)" en el nmend de "Anticipos y Sobrantes"” del Mddulo de
Tesoreria. Mediante esta funcion se permte realizar |a devol u-
cion del inporte total o parcial de una cantidad que se dio a
justificar a una Unidad de Gasto que no tiene cuenta en el SIEC

Desde esta forma s6l o se efectuan devol uci ones de sobrantes
de anticipos concedidos a travées de la opcion de Oros
Anti ci pos, pero nunca |as devoluciones de fondos concedi dos a
través de transferencias a cuenta del SIEC ("El Banco en Casa")
gue se hacen a través de | a opci 6n SOBRANTES SI EC.

La persona que efectua |a devoluci 6n puede traer el dinero
en nmetalico o bien un justificante bancario. En cual quier caso,
desde esta opci 6n de nenu se cancela el anticipo (o se mnora el
pendi ente de justificar del msnp) y se genera un ingreso liqui-
dado que se casara con el nmovimento de tesoreria (que se dara
de alta aparte) en | a opci 6n de Mandam ento de | ngresos.

La devol uci 6n de un anticipo supone hacer la formalizacién
contraria a la realizada cuando se dio el anticipo (de contro
ACF Universidad a ACF Universidad) mediante un MF/ MPF. Adenas,
cuando se recaude el ingreso y se case con el ingreso |iquidado,
se generara un MB contra |a cuenta pendiente de justificar de
la UG que efectue | a devoluci 6n del anticipo.
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DESCRI PCI ON TECNI CA

La forma consta de 2 pantallas. En la prinmera de ellas se
escoge el anticipo contra el que se pretende realizar |a devol u-
ci6n de entre todos aquellos que no estan totalnente justifica-
dos, mentras que en |la segunda, tras realizar |as validaciones
y confirmar |la operacion, se cancela el anticipo (o se
incrementa l|la cantidad justificada si no se devuelve la
totalidad de lo pendiente de justificar), y se genera un
justificante de ingreso (ingreso |iquidado).

+

| UNIV. CORDOBA |

| SGE - Cl403003
+

- Los canpos que aparecen en esta prinmera pantalla son |os
si gui ent es:

N. ANTI CI P: Numer o del anti ci po.
FECHA: Fecha del anti ci po.

CIF/NIF: CIF 6 NIF de | a persona que recibio el anticipo.
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TP: Tipo del programa del que se hizo el anticipo.
PROG. Codi go del programa del que se hizo el anticipo.

U G: Codigo de |la unidad de gasto de la que se hizo el
anti ci po.

| MPORTE ANTIC.: Inporte total del anticipo.
PTE. DE JUSTI FI CAR: I nporte pendiente de justificar.
Las opciones pernitidas en esta pantalla son:
- el novimento arriba y abajo;
- la pagina arriba y abajo;
- la seleccion de un anti ci po;

- la salida al Menu
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Al seleccionar un determ nado anticipo pulsando la tecla
<Ej ecutar>, se pasa a una segunda pantalla con el detalle de
antici po sel ecci onado.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | GESTI ON DE SOBRANTES DE ANTI Cl POS | |
| SGE - Cl 403003 | |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| NUMERO |
| FECHRA |
| PROGRANVA L

| UNI DAD DE GASTO! |
| NI F s |
| |
| |
| |
| FORVA DE LA DEVOLUCI ON _ |
| |
| | MPORTE TOTAL DEL ANTI Cl PO : PTAS.

| | MPORTE JUSTI FI CADO : PTAS.

| | MPORTE PENDI ENTE DE JUSTI FI CAR : PTAS.

| |
| | MPORTE DE LA DEVOLUCI ON : PTAS.

| _l
g +

Los canmpos que se nuestran en la pantalla son |os siguien-
tes:

NUMERO: Nunero del anticipo. No nodificable por el usuario.

FECHA: Fecha del anticipo. No nodificable por el usuario, es
| a fecha en que se concedi 0.

PROGRAMA: Cddigo y descripcion del programa al que se habia
cargado el anticipo. No nodificable por el usuario.

UNI DAD DE GASTO. Cddigo y descripcion de |a unidad de gasto al
que se habia cargado el anticipo. No nodificable por e
usuari o.

NIF: CIF/NIF de la persona a la que se ha realizado el
anticipo. No nodificable por el usuario.
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FORMA DE DEVOLUCI ON: Canpo que obligatorianente debe in-
troducir el wusuario. Puede tomar |os valores C (Cheque), T
(Transferencia) 6 M (Metalico). Este valor no se al macena
en |la Base de Datos. S6lo sirve para conponer |a descrip-
ci 6n del ingreso |iquidado.

| MPORTE TOTAL DEL ANTI CI PO. No nodificable por el usuario.

| MPORTE JUSTI FI CADO. Parte del anticipo que ya ha sido
justificada. No es nodificable por el usuario.

| MPORTE PENDI ENTE DE JUSTIFICAR: Es la parte del anticipo
todavia no justificada. No es nodificable por el usuario.

| MPORTE DE LA DEVOLUCI ON: Canpo que obligatorianmente debe

introducir el wusuario. Se valida que sea mayor que cero y
menor o igual que el pendiente de justificar.

El usuario tendr&a | as siguientes opciones:

a) Confirmar: Supone efectuar |as operaciones que se describen
mas adel ant e.

b) Anular: Nos nmuestra |la pagina anterior por si se quiere
visualizar otra vez la lista de anticipos pendientes de
justificar.

c) Salir de la fornsa.

En el caso de confirmaci on, se realizaran l|as siguientes
oper aci ones:

1) Actualizacion de | os datos correspondientes al anticipo.

2) Realizacion del ingreso liquidado a partir de |os datos
i ntroduci dos por el usuario.

3) Contabilizacion del anticipo:

Di smi nuci 6n del disponible de |la cuenta extrapresupuestaria
pte de justificar de | a Unidad de Gasto.

Apunte al haber y dismnucion del disponible de la cuenta
extrapresupuestaria ACF de | a Universidad.

SOBRANTES NO SI EC Cl 403003 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

Apunte al debe e increnento del disponible de la cuenta
extrapresupuestaria control ACF de |a Universidad.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Se Ilega a esta funcion tras escoger |a opcion "Sobrantes
SIEC' en el nmend de "Anticipos y Sobrantes"” del Mdulo de
Tesoreria. Mediante esta funcion se realiza | a devol uci 6n de una
cantidad que se dio a justificar a una Unidad de Gasto con
cuenta en el SIEC

Desde esta forma soOl o se efectuan devol uci ones de sobrantes
de anticipos concedidos a través de la opcidn de Reposiciodn
Aut omati ca de cuentas SIEC de | as Uni dades de Gasto, pero nunca
| as devoluciones de fondos concedidos a traves de Oros
Anti ci pos que se hacen a través de | a opci 6n SOBRANTES SI EC.

La persona que efectua |a devoluci 6n puede traer el dinero
en nmetalico o bien un justificante bancario. En cual quier caso,
desde esta opci 6n de nenu se genera un ingreso |iquidado que se
casara con el novimento de tesoreria (que se dara de alta
aparte) en la opci 6n de Mandanm ento de | ngresos.

La devol uci 6n de una canti dad supone hacer la formalizaci én
contraria a la realizada cuando se dio el anticipo (de contro
ACF Universidad a ACF Universidad) mediante un MF/ MPF. Adenas,
cuando se recaude el ingreso y se case con el ingreso |iquidado,
se generara un MB contra |la cuenta pendiente de justificar de
| a Uni dad de Gasto que efectue |a devol ucion.
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A

DESCRI PCI ON TECNI CA

La funcidn consta de una sola pantalla en la que se
troducen todos |os datos que son necesarios para contabilizar
devol uci 6n y generar el ingreso |liquidado.

UNI'V. CORDOBA GESTI ON DE SOBRANTES DE TRANSFERENCI AS (S| EC)

+

|
SGE - Cl 403004

+

+—— +

BANCO. . ...........

SUCURSAL. . ........

CUENTA CORRI ENTE. .

UNI DAD DE GASTO. ..

FORMA DE DEVOLUCI ON: _

| MPORTE A DEVOLVER : PTAS.

Los canpos que aparecen en esta prinmera pantalla son |os

Si gui ent es:

BANCO: Codi go y descripcion del banco por el que se realiza |la
devol uci 6on.

SUCURSAL: Cbédigo y descripcion de la sucursal por la que se
realiza | a devol ucion.

CUENTA CORRI ENTE: Nunmero de |la cuenta corriente de | a Unidad
de Gasto que realiza |la devolucion. Se verificara que esté
dada de alta como cuenta corriente SIEC de una Unidad de
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Gast o.

PROGRAMA: Codigo y descripci on del programa al que se realiza
| a devol uci 6n.

UNI DAD DE GASTO Codigo y descripcion de |la unidad de gasto a
la que se realiza |la devolucion. Se verifica que al nenos
exi sta una cuenta para |a conbinaci 6n progranma/ uni dad de
gast o dada.

FORMA DE DEVOLUCI ON: Canpo que obligatorianente debe in-
troducir el usuario. Puede tomar |os valores C (Cheque), T
(Transferencia) 6 M (Metalico). Este valor no se al macena,
sol o sirve para conponer |a descripcién del ingreso liqui-
dado.

| MPORTE A DEVOLVER: Canpo que obligatoriamente debe introducir
el usuario. Se conprueba que sea mayor que cero y nenor o
i gual que el pendiente de justificar de |a unidad de gasto.

El usuario tendr&a | as siguientes opciones:

a) Confirmar: Supone efectuar |as operaci ones que se describen
mas adel ant e.

b) Anular: Supone nostrar |os datos introducidos y permtir
ef ectuar | as nodificaci ones deseadas.

c) Salir de la fornsa.

En el caso de confirmaci on, se realizaran l|as siguientes
oper aci ones:

1) Se genera el ingreso liquidado a partir de |os datos
i ntroduci dos por el usuario.

2) Contabilizacion de |a devolucion del anticipo:

Di smi nuci 6n del disponible de |la cuenta extrapresupuestaria
pendi ente de justificar de la UG

Apunte al haber y dismnucion del disponible de la cuenta
extrapresupuestaria ACF de la Universidad (C. Control =
J)
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Apunte al debe e increnento del disponible de la cuenta
extrapresupuestaria control ACF de Ila Universidad
(C. Control = K).
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Se llega a esta opcion desde |os nenus de Pagos vy
Tesoreria. A través de esta funcidn se realiza el alta, baja,
nodi ficacion y consulta de nmovimentos de tesoreria con |as
restricciones especificadas mas adel ante. En el menu de
Tesoreria estan disponibles |as opciones de Altas / Bajas /
Consultas / Mbdificaci ones de novim entos bancarios de ingreso,
mentras que en el nmenud de Pagos existen |las opciones de
Consulta / Modificacion de novi m ent os bancari os de pago.

Hay que tener en cuenta que si el novimento de tesoreri
es un pago, el alta se realiza de nmanera automatica en |
ordenaci 6n del pago, y, por |lo tanto, no se pueden dar de baja
siendo las Unicas operaciones permtidas la consulta y |
nodi fi caci on de |l a fecha del novimento y de |a fecha val or

a
a
a

El paso de una fecha del novimento nula a otra informda,
supone el dar el novimento por realizado, de forma que se
efectua |la contabilizacion del msnm en |a cuenta bancaria y se
|l e canbi a el estado de ordenado pagar a pagado.

Si un novim ento bancario de pago forma parte de una renesa
(agrupaci 6n de novin entos que se mandan pagar a través de una
cinta magnética) no puede ser nodificado. Habra que nodificar |a
remesa y ello supondra la nodificacion de todos |os pagos
asoci ados a la m sm.

En el caso de que el nmovimento de tesoreria sea de
ingreso, si estan permtidas |as opciones de alta, baja y
nodi fi cacion. Pero hay que tener en cuenta l|as siguientes
restricciones:

- Es reconendable realizar el alta de novimentos de ingreso en
| as cuentas de BANESTO a travées de |la descarga automatica
desde el SIEC. (Desde esta opci 6n se pueden descargar | os
i ngresos de todas |las cuentas excepto |las de ingresos de
al umos por tasas y certificados).

- EIl alta de un ingreso sienpre se realiza en el estado
pendi ente de |i quidar.

- Se pueden nodificar y/o dar de baja mentras que no estén
casados en todo o en parte con un ingreso |iquidado.
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Al dar de alta un novim ento bancario de ingreso se realiza
| a contabilizacion que se indica en |os cuadros de contabiliza-
ci 6n del sistemn, que consiste en hacer un apunte al debe de la
cuenta bancaria y otro al haber de la extrapresupuestaria
| ngresos pendientes de Aplicar. Ademas se aplica el ingreso al
organi snp externo '99'.

Todos | os novi m entos bancari os de ingreso, estén casados o
no, se recogen en el MB de esa cuenta y dia. Si no estéan
casados quedan aplicados a Ingresos Pendientes de Aplicar vy,
cuando en dias sucesivos, se efectue el case, en |a generacion
de MB's aparecera automaticanmente la formalizaci 6n correspon-

di ent e.
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MANTENIMIENTODEMOVIMIENTOSDETESORERIA

—ALTAR o AYUDA
I BAJAS
CONGULTAS ——> I
MODIFICAC.
e ecutar——
[Fecuar)
1'ESCRER|
[Fleculer] PF4

CONFIRVAR

MANTENI M ENTO DE MOVI M ENTOS DE TESORERI A Cl 404001 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

DESCRI PCI ON TECNI CA

_ Si se entra por |as opciones de baja, consulta o nodifica-
ci 6n, aparecera una pantalla en |la que se solicitara el numero
interno del nmovim ento de tesoreria.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - Cl404001 || NTRODUCCI ON DEL NUMERO DE MOVI M ENTO DE TESORERI A| |

NUMERO DE MOVI M ENTO DE TESORERI A: 9_/

En el caso de ser desconocido se puede usar |a ayuda de
| ocalizacion de novim entos de tesoreria que se describe en el
apartado Cl 402003 (AYUDA LOCALI ZACI ON MOVI M ENTOS DE TESORERI A)
de este manual .

_ Las opciones de esta ayuda son: consulta por nunmero
interno, fecha, cta corriente, tipo o inporte.
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Una vez sel eccionado el novimento, pasarenos a |a segunda
pantalla, primera para la opcion de altas, en |la que aparecera
el detalle del novimento de tesoreria sel eccionado.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - Cl 404001 | DETALLE DEL MOVI M ENTO DE TESORERI A |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
g +
NUM MOV. TES. : REMESA |
|
CTA. UNI VERSI DAD: NUM MOV. CONTABLE :

TIPO MOV. TES. : __

CTA. : FECHA GRABACI ON MOV. |

FECHA MOVI M ENTO FECHA VALOR MOVI M ENTCG |

| MPORTE MOVI M ENTO DE TESORERI A:

DESCRI PCI ON MOV. DE TESORERI A

|
|
|
|
|
|
|
|
| ESTADO MOV. TES : _ |
|
|
|
|
|
|
|

NUM MOV. TES.: Nuanero de novimento de tesoreria. En la
opci 6n de altas | o asigna automati canmente el sistema y no
se visualiza hasta que no se efectua |la grabacion del
msm. En el resto de las opciones sera el nunero del
nmovi m ent o sel ecci onado previ anent e.

REMESA: Renesa a | a que pertenece el novimento de tesoreria.

CTA. UNI VERSI DAD: Cdédi go conpl eto (banco, sucursal y numero de
cuenta corriente) de la cuenta corriente de |la Universidad
a la que corresponde el nmovimento de tesoreria. Se trata
de un canpo obligatorio, para el que se verifica que exista
| a cuenta introducida.

NUM MOV CONTABLE: Es el numero del docunmento que respal da e
nmovi m ento de tesoreria. En | a grabaci 6n de un ingreso va a
nulo y toma su valor al generar los MB's. En |os pagos
sienpre esta informado ya que el docunento contable es
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anterior al pago (sienpre y cuando no se inplenente |a
forma de pago de anotacién en cuenta que invierte el orden
de ambas operaciones).

TIPO MOV. TES.: Tipo del nmovimento de tesoreria. Tiene que
ser alguno de los dados de alta en la tabla de tipos de
novi m entos de tesoreria. Si se trata de una alta debe ser
uno de | os de tipo ingreso (<10).

CTA EXTERNA: Codigo conpleto (banco, sucursal y numero de
cuenta corriente) de la cuenta corriente externa a |la que
corresponde el novimento de tesoreria. SO6lo se puede
introducir si se trata de una transferencia. En el alta se
conprueba que no se trate de una cuenta de |a Universidad,
ya que en este caso seria una transferencia.

FECHA GRABACION MOV.: Es la fecha en |la que se grabo o genero
el novim ento. Es asignada por el sistenn.

ESTADO MOV. TES.: Estado del novimento de tesoreria. Este
canpo no es nodificable por el usuario sino que va siendo
nodi ficado de forma dinamca por |a aplicacion. Los
i ngresos se graban en estado pendiente de liquidar y |os
pagos en estado ordenado pagar. Los posibles estados de un
novi m ento de tesoreria son:

- | ngr esos: Anul ado, Pendi ent e de | i qui dar, Par ci al ment e
| i qui dado, Total mente |iqui dado.

- Pagos: Anul ado, Ordenado pagar, Pagado.

FECHA MOVI M ENTO. Cbligatoria en | os novimentos de ingreso y
nula en la generacion de novimentos de pago (estado:
ordenado pagar). En el alta se valida que no es superior a
| a fecha actual del sistem.

FECHA VALOR MOVI M ENTO. De nonento es un canpo informativo
gue admte valores nulos. Esta al macenado por si algun dia
se desea inplenmentar un nbddul o de cal cul o de intereses.

| MPORTE MOVI M ENTO DE TESORERIA: Se trata de wun canpo
obl i gatori o.

DESCRI PCI ON  MOV. DE TESORERI A: Se trata de un canpo
obl i gatori o.
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ALTAS

En el caso de Altas se da de alta un nmovimento de
tesoreria con |los valores tecleados por el usuario. Adenas se
efectua |la contabilizacion segun se indica en |os cuadros de
contabilizaci on del sistem.

BAJAS

En el caso de haber entrado por |a opcidén de bajas, s
conprobara que el novimento de tesoreria es de ingreso y ademas
no tiene asociado ningun novimento contable (MB). En caso
contrario se visualizara un nensaje de aviso informando de |a
i nposi bilidad de efectuar la baja. Tras confirmar |a acci 6n se
anula el novimento de tesoreria (canbiar el estado a anul ado
"0") y se efectua la contabilizacion contraria al alta.

MODI FI CACI ONES

En el caso de haber entrado por |a opcion de nodificacion
se actuara cono sigue:

1) Ingresos |igados a docunento contable MB
En este caso soOlo se puede nodificar |os siguientes datos:

La fecha del novimento y |la fecha de val or del novimento de
tesoreria.

La descripcion del novimento si todavia no se ha realizado e
novi m ent o.
2) Ingresos no |igados a docunento contable MB
Los datos que se pueden nodificar en este caso son:

Codigo de la cuenta de la Universidad: Se conprobara que |a
nueva cuenta introduci da exi sta.

Cédigo de la cuenta externa: Se conprobara que |a nueva cuenta
introducida no sea otra cuenta de la Universidad ya
gue sino seria una Transferencia.

Fecha del nmovimento y fecha de valor del nmovimento de
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tesoreria.
| mporte del novim ento.

La descripcion del novimento si todavia no se ha realizado e
novi m ent o.

3) Pagos
Los datos que se pueden nodificar son:

Fecha del novimento de tesoreria: Si estaba en blanco, se
efectua la contabilizacion y se canbia al estado
pagado.

Fecha de val or del npvim ento de tesoreria.

Tras confirmar las nodificaciones realizadas, se procede a
su grabaci on:

- En el caso de Modificaciones de Ingresos, se nodifican |os
datos del novimento de tesoreria y, en el caso de que se
haya nodificado |la cuenta o el inporte, se descontabiliza
con los valores antiguos y se contabiliza con | os nuevos.

- En el caso de Modificaciones de Pagos, se nodifican |os datos
del novim ento de tesoreria y, en el caso de pasar |la fecha
del novimento de nula a informada, se efectiua |a
contabilizaci 6n segun se indica en el apartado "Pago" de
| os cuadros de contabilizaci on del sistenn.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

~ Se llega a esta opcion desde el nent de Tesoreria. Las
opci ones disponibles son las de Consulta y Modificacion de
remesas

Una remesa esta formada por |a agrupaci 6n de una serie de
nmovi m ent os de tesoreria de pago por transferencia cuyo pago se
efectua de manera conjunta a través de soporte magnético. Los
nmovi m ent os i ndividual es que pertenecen a una msnma renmesa se
caracteri zan por tener igual cuenta de pago y fecha de pago.

- Las dnicas opciones pernmtidas son la consulta y la
nodi fi caci on de | as renmesas, siendo |os uUnicos canpos nodifica-
bles la fecha de la renesa y |a fecha valor de | a renesa.

Los novim entos individuales que forman | a remesa no pueden
ser nodificados individual nente.

~La modificacién de la renesa supone |a de todos sus
novi m ent os i ndi vi dual es.

El paso de una fecha de renmesa nula a otra informada,
supone el dar la renesa y, por |lo tanto todos sus novim entos
asoci ados, por pagada. Ello conlleva |a contabilizacion de |a
msm en |la cuenta bancaria y un canbio de estado de ordenada
pagar a pagada.

MANTENI M ENTO DE REMESAS Cl 404002 - 1



S.1.G E. MANUAL DE REFERENCI A

MANTENIMIENTODEREMESAS

ALTAS
BAJAS ma
CONBULTAR —|— | e.
MODIFICAC. —
—>
| [Wecutar]
DETALLE
REMEBA
Beoula] [Pre
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AYUDALOCALIZACIONDEREMESAS

[ 4 ] LISTADEREMESAS

[Elocutar]
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DESCRI PCI ON TECNI CA

En una prinera pantalla hay que teclear
remesa:

e e e e e e e e o B O S Feommm e e o +
| UNI'V. CORDOBA | I

| SGE - Cl 404002 | | NTRODUCCI ON DEL NUMERO DE REMESA |

e e e e e e e e o B O S Feommm e e o +
O
|

|

|

|

|

|

|

| NUMERO DE REMESA : 9 /_

|

|

|

|

|

|

|

|
O

el ndnero
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Si no se conoce el nunero de renmesa, existe |la opciodn de
busqueda de | a m sma.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - Cl 404002 | | NTRODUCCI ON DEL NUMERO DE REMESA |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
g +
| DESCRI PCl ON ESTADO CUENTA BANCARI A | MPORTE

I e I - |
| _l
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

En esta pantalla se nuestra la lista de remesas para
sel ecci onar una. La informaci 6n nostrada para cada renmesa es:

DESCRI PClI ON: Descripci 6n de | a renesa.
ESTADO. Estado en el que se encuentra |a renesa.

CUENTA BANCARI A: Cuenta bancaria a la que corresponde la
remesa.

| MPORTE: Inporte total de | a renesa.
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Una vez seleccionada la renmesa, pasarenps a |a segunda
pantalla, con todos |os datos correspondi entes a | a renesa.

+ +
| UNIV. CORDOBA | |
| SGE - Cl 404002 | DETALLE DE LA REMESA |

+ +

NUMERO DE REMESA
DESCRI PCI ON
ESTADO

| MPORTE DE LA REMESA
| MPORTE DEVUELTO

FECHA GRABACI ON
FECHA REMESA
FECHA VALOR

I
I
I
I
I
I
I
I
CUENTA UNI VERSI DAD |
I
I
I
I
I
I
I

Los datos nostrados para |la renmesa son
NUMERO DE REMESA: Numero de |a renesa
DESCRI PClI ON: Descripci 6n de | a renesa.
ESTADO. Estado de | a renesa.
| MPORTE DE LA REMESA: Inporte total de |a renesa.
| MPORTE DEVUELTO I nporte de |la renmesa devuel to.

CUENTA UNI VERSI DAD: Codigo y descripcién de la cuenta de la
Uni versi dad asociada a | a renesa.

FECHA GRABACI ON: Fecha en |l a que se ha grabado | a renesa.

FECHA REMESA: Fecha en |la que se ha realizado |a renesa.
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FECHA VALOR: Fecha en la que la renmesa toma val or. Este canpo
es un canpo informativo que admte valores nulos. No se
usa, pero se mantiene para una posible inplenmentacion
futura de un nmdodul o de cal cul o de intereses.

En esta pantalla sé6lo se podran nodificar:

- Fecha de la renmesa: Se podra introducir una nueva fecha (paso
de nula a informada) o nodificar la ya existente (paso de
informada a informada), no pudiendo ser nunca posterior a
la fecha actual ni anterior a |la de ordenaci 6n del pago de
la m sma.

- Fecha valor de la renesa.

Si la fecha de la renmesa canbia de nula a un valor se
procedera a la contabilizaciédn correspondi ente al pago de |os
nmovi m entos de tesoreria asociados a ella, segun | o descrito en
el documento "Mantenimento de Myvimentos de Tesoreria"
(Cl 404001) de este manual .
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Existe | a posibilidad de consultar todos |os novimentos de
tesoreria asociados a la renmesa nediante una tecla de funcidn
gue se activa desde |la pantalla de detalle de |a renesa.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - Cl404002 | LI STADO DE MOV. DE TESORERI A ASOCI ADOS A LA REMESA| |

oo o Fomme e o +
g +
| NUMERO REMESA: |
| DESCRI PCION :

g +
g +
| MOV. TES DESCRI PCI ON | MPORTE MOV. CONT. S |
i -
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

NUMERO REMESA: Nunmero de la renesa a |a que corresponden | os
novi m ent os nostrados.

DESCRI PCI ON: Descripcion de la renmesa a |la que corresponden
| os npbvi m ent os nostrados.
Para cada uno de |l os movinm entos de tesoreria asoci ados a
| a renesa se nuestra:
MOV. TES.: Nunero del npvim ento de tesoreria.
DESCRI PClI ON: Descri pci 6n del novimento de tesoreria.

| MPORTE: I nporte del novim ento de tesoreria.

MOV. CON.: Nunero del docunento contabl e asoci ado.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

A través de esta opcidén se puede realizar |la carga
automati ca de todas |as cuentas bancarias de |la Universidad que
se encuentran integradas en el sistema SIEC de BANESTO

Para ello es necesario cunplir una serie de condicionantes
previ os:

- Crear un grupo de cuentas dentro del SIEC que esté fornmado por
todas | as cuentas bancarias que la Universidad tiene en
BANESTO (conp Universidad, no cono unidades de gasto)
elimnando | as cuentas de ingresos de tasas, cuyo detalle
interesa al Sistema de Alumos, pero no al de Gestion
Economi ca al que | e bastan | os ingresos gl obal es diarios.

- Extraer a un disquette |los novimentos de |as cuentas del
grupo que se hayan producido dentro del ambito de fechas
gue se desea cargar en el SIGE. Normal mente, dicho anbito
de fechas serda el dia anterior, salvo los lunes y dias
siguientes a festivos en |los que abarcarda un periodo mas

anpl i o.

- Transmitir este disquette al ordenador central de la
Universidad. (En la actualidad esta operacion es nanual,
pero en un futuro debe ser transparente al usuario).

Una vez realizadas, las tareas anteriores, el usuario,
entrando por el nmenu de Tesoreria Ingresos, ejecutara |a opcion
de nenu "Carga de |Ingresos Bancarios desde el SIEC', de manera
gue | os novimentos quedaran cargados y contabilizados tal vy
cono se describe en el apartado Cl404001 (Mantenim ento de
nmovi m entos de tesoreria) de este nmanual, es decir:

- EIl alta de wun ingreso sienpre se realiza en el estado
pendi ente de |i quidar.

- Se pueden nodificar y/o dar de baja mentras que no estén
casados en todo o en parte con un ingreso |iquidado.

Al dar de alta un novim ento bancario de ingreso se realiza
| a cont abi li zaci 6n gue se i ndi ca en | os docunent os
UO00. SGECONF#, que consiste en hacer un gunte al debe de la
cuenta bancaria y otro al haber de la extrapresupuestaria
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| ngresos pendientes de Aplicar. Ademas se aplica el ingreso al
organi snp externo '99'.

Todos | os mov bancarios de ingreso, estén casados 0 no, se
recogen en el MB de esa cuenta y dia. Si no estan casados
guedan aplicados a Ingresos Pendientes de Aplicar y, cuando en
di as sucesivos, se efectue el case, en |la generacion de MB's
aparecera automaticanente |la formalizaci 6n correspondi ente.
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|l ustraci 6n del nono

ANULACIONER INCORPORAC. TRANEFERENC
PRESUP,

F1

[Flecufar l [PF4]
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DESCRI PCI ON TECNI CA Y PROCESO

Se |l ega a esta opci 6n desde el nmenu de Tesoreria |ngresos.
Una vez seleccionada, el sistema valida que no haya ningun
nmovi m ento de tesoreria de ingresos descargado nediante esta
opci 6n con una fecha de novimento anterior o igual a la de |os
nmovi m entos que se van a cargar (los descargados en e
di squette).

En el caso de pasar |la validacion, asigna |os siguientes
val ores a | os canpos:

Numero de Movim ento: Lo asigna automaticamente el sistema, de
una manera consecutiva reservando tantos ndmeros cono
novi m ent os va a grabar

Cta Corriente de la Universidad: Se valida que existe en |a
tabl a de cuentas bancarias de |a Universidad.

Cta Corriente externa: S6lo vendra infornada en el caso de que
se trate de una transferencia. Se valida que no se trate de
una cuenta de |la Universidad, ya que en este caso seria un
novi mento interno de tesoreria.

Tipo de novimento: Se hace una transformaci én entre | os
codi gos del Consejo Superior Bancario y |os del SICGE

Fecha de grabacion: Es la fecha en la que se cargan |os
novi m ent os. Es asignada por el sistenn.

Fecha del novimento: Es la fecha que sufre la validacion
resefiada mas arri ba.

Fecha val or: Se recoge con el val or asignado por BANESTO

Nimero de Mv contable: Es el docunento que respalda el
nmovi m ento de tesoreria. En | a grabaci 6n de un ingreso va a
nulos y toma su val or al generar |os MB's.

Usuari o: Es asignado por el sistenn.

Est ado del novin ento: Se graban cono pendi entes de |iquidar.

Importe y descripcion del novimento: Se graban con |os
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val ores asi gnados por BANESTO.

Con dichos valores se inserta un registro en la tabla de
nmovi m entos de tesoreria. Se efectua ademas |l a contabilizacion
segun se indica en el docunmento U000. SGECONF#.
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

Esta opcio6on esta disponible en el nenu de Tesoreria vy
permte realizar |la consolidaci é6n de | os novim entos bancari os
gue se han producido en una determ nada cuenta bancaria de |la
Uni versidad desde la ultima consolidacién hasta wuna fecha
det er m nada

_ Se entiende por consolidar wuna cuenta el informar al
sistera de que estanmbs de acuerdo con el saldo de una
deter m nada cuenta bancaria en una determ nada fecha.

La consolidacién se realiza desde l|la anterior fecha de
consolidaci 6n hasta un dia anterior al actual. Los npvini entos
gue se incluyen son los realizados entre el dia siguiente a |la
fecha de consolidaci 6n anterior hasta |la fecha de consoli daci 6n
actual anbas i ncl usive.

Una cuenta so6lo se puede consolidar una sola vez por dia.
Es reconendable realizar esta operaci 6n al nmenos una vez

por
semna y cuenta.
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TVdIONIHdNNIN
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DESCRI PCI ON TECNI CA

Una vez introducida la cuenta corriente de la Universidad
que se desea consolidar, y validada su existencia, se efectuan
| as sigui entes operaciones:

- Se buscan la fecha de |a udltima consolidacion y su
correspondi ente saldo. Anbos datos pasan a pantalla y se
pr ot egen.

- Se seleccionan |los novimentos realizados en l|a cuenta
bancaria introducida desde el dia siguiente a l|la fecha
obtenida como |la ultima fecha de consolidaci6n hasta |la
fecha tecleada por el wusuario (por defecto sera la fecha
actual del sistema). NOTA: La fecha que se mra es |la fecha
del nmovimento y no |la fecha de grabaci 6n del novim ento,
ya que so6l o se pueden consolidar |os novimentos realizados
fisicamente y no | os que estan ordenados y no realizados.

- En el caso de estar de acuerdo con el saldo, se confirma |a
operaci 6n en la 22 pantalla. El saldo que se consolida es
el resultado de |l a siguiente operacion:

SALDO ULTI MA CONSOLI DACI ON + | NGRESCS - PAGOS

NOTA: Los ingresos tienen el codigo de tipo de novimento de
tesoreria nmenor que '10'" y |os pagos nayor que '10'.
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La primera pantalla en la que aparecen |os novinientos
realizados en la cuenta entre |las fechas de |a consolidaciodn es
| a siguiente:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSOLI DACI ON BANCARI A |

| SGE - Cl 405001 | MOVI M ENTOS DE UNA CUENTA BANCARI A |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| CUENTA BANCARI A UNI VERSI DAD

| SALDO DE ULTI MA CONSOLI DACI ON:

| MOVI M ENTOS DESDE LA ULTI MA CONSOLI DACION: HASTA:
g +
| N.MOV/ REM F. MOVIM TP DESCRI PCl ON | MPORTE |
e RERRCEEE |
| _ _l
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
| |
g +

CUENTA BANCARI A UNI VERSI DAD: Codigo de la cuenta bancaria de
|l a Universidad de | a que se va a hacer |a consolidacion.

SALDO DE ULTI MA CONSOLI DACI ON: Sal do de la cuenta en |la fecha
de la ultim consolidaci 6n realizada.

MOVI M ENTOS DESDE LA ULTI MA CONSOLI DACI ON: Fecha de rea-
lizaciéon de la ultim consolidaci 6n de | a cuenta.

HASTA: Fecha hasta |la que se va a realizar |a consolidacion.

No podra ser superior a la del dia anterior al actual de
si st ema.

Para cada uno de |os novim entos de tesoreria realizados en
|a cuenta en el rango de fechas a consolidar se nuestra:

N. MOV/ REM NuUnmero de novim ento de tesoreria.
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F. MOVIM : Fecha del novimento de tesoreria.
TP: Tipo de novimento de tesoreria.
DESCRI PClI ON: Descri pci 6n del novimento de tesoreria.

| MPORTE: I nporte del novim ento de tesoreria.

La segunda pantalla en la que se pide confirmacion de |a
consolidacion a realizar es la siguiente:

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | CONSOLI DACI ON BANCARI A |

| SGE - Cl 405001 | CONFI RVACI ON DE LA CONSOLI DACI ON BANCARI A |

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| |
| |
| |
| |
| CUENTA BANCARI A:

| |
| SALDO CONSOL| DADO:

| |
| FECHA CONSOLIDACION :

| |
| |
| |
| |
| |
| |
| _l
g +

CUENTA BANCARI A: Cbédigo de la cuenta bancaria a consolidar.

SALDO CONSOLI DADO:. Saldo de |la cuenta bancaria en |la fecha en
| a que se realiza | a consolidacion.

FECHA CONSOLI DACI ON: Fecha en la que se realiza la conso-
| i daci 6n (no podra ser superior al dia anterior de la fecha
actual del sistem).
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DESCRI PClI ON FUNCI ONAL

_ A esta funcion se |lega tras escoger |a opcion "Transferen-
cias Bancarias" del menu de Tesoreria.

Una transferencia bancaria entre cuentas de |a Universidad
supone un novimento interno de tesoreria entre cuentas corrien-
tes de la msma. Las transferencias se introducen en el sistenmn
una vez que ya se han realizado fisicanente. Esto se hace para
gue cuadre la tesoreria ya que se supone que |as fechas del
cargo y del abono coi nciden

La i ntroducci on de una transferencia bancaria en el sistem
supone |l a nodificaci6on de |os saldos de |as cuentas afectadas y
| a generaci 6n de dos docunent os contables: un ingreso y un pago,
anbos en formalizaci dn, en |la cuenta extrapresupuestaria
Movi m entos I nternos de Tesoreria.

En el caso de que no coincidan |las fechas del ingreso y de
pago NO se entrara por esta opcion de nend sino que se hara un
mandanm ento de pago contra la cuenta en |la que se efectua el
cargo y se operarada de la manera habitual en ingresos para |a
cuenta que recibe el ingreso. De esta manera, tendrenbs un MB vy
un MP.

Esta funci on realiza el mantenim ento de |as Transferencias
Bancarias entre cuentas corrientes de la Universidad (no se
incluyen las transferencias desde cuentas corrientes de Ila
Universidad a cuentas corrientes de |as Unidades de Gasto).
Estas transferenci as pueden realizarse entre:

a) 2 cuentas de Banco automati zado.

b) 1 cuenta de Banco automatizado y otra de Banco no auto-
mat i zado.

c) 2 cuentas de Banco no autonmati zado.

La distincion entre banco automatizado y banco no automati -
zado no esta inplenentada aunque | a base de datos contenpla esta
di stincién. (Se entiende por banco automatizado, aquel con el
gue opera la Universidad a través de utilidades conp el Banco en
Casa) .

Por otra parte, |l as transferencias bancarias pueden
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desencadenarse de | as siguientes fornas:

- ainiciativa del Banco, cunpliendo el convenio firmado entre a
Universidad y |l a entidad bancari a;

- ainiciativa de |la Universidad, a través del SIEC,

- a iniciativa de la Universidad, nediante conunicacion por
escrito a la entidad en la que se encuentra la cuenta
ori gen.

_ En cual quier caso, las transferencias se introduciran en el
sistema después de haber sido efectuadas por el banco, es decir,
una vez que se ha recibido el dinero en | a cuenta destino.

El alta de una transferencia supone el alta de:
a) 2 Movimentos de Tesoreria (uno de ingreso y otro de pago).

b) 2 Movimentos Contables (uno de ingreso en formalizacion y
otro de pago en formalizacion).

La opcidn de nodificacion no esta disponible para Ias
transferencias en estado anul ado.

La opcion de baja solo estara activa si los 2 nov.
cont abl es asoci ados aun no han sido inprim dos.

Las opciones de Alta, Baja y Modificacion deberan ser
confirnmadas.
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DESCRI PCI ON TECNI CA

Si se eligen las opciones de alta, consulta o nodificacion
se debe introducir el nunmero de |la transferencia.

o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| UNIV. CORDOBA | | |
| SGE - Cl 406001 | | |
o me e ee e aaa o Fommme e aaa +
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| NUMERO DE TRANSFERENCIA: 9 / |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +
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~Se puede utilizar la ayuda para la l|ocalizacidén de transfe-
renci as pul sando <F10>, si el usuario no recuerda di cho nunero.

oo o Fomme e o +
| UNI'V. CORDOBA | LI STADO DE TRANSFERENCI AS BANCARI AS | |
| SGE - Cl 406001 | | |
oo o Fomme e o +
g +
| DESDE : HASTA : |
g +
g +
| N. TRANSF. FECHA CUENTA ORI GEN CUENTA DESTI NO | MPORTE TRANSF. |
R e R |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
g +

Se nostraran todas las transferencias cuya fecha de
grabaci on este conprendida entre l|las dos tecleadas. Hay que
tener en cuenta | as siguientes particul ari dades:

Si no se teclea ninguna fecha se devuelven todas |as
transferencias realizadas en el ejercicio econonico ordena-
das por fecha y nunero interno.

Si se teclea sdlo la prinera fecha, se devuelven todas |as
transferencias realizadas en el ejercicio econém co desde
esa fecha ordenadas por fecha y nunero interno.

Si se teclea solo |la segunda fecha, se devuelven todas |as
transferencias realizadas en el ejercicio econém co hasta
esa fecha ordenadas por fecha y nunmero interno.

Para cada transferencia se nostrara:

N. TRANSF. : Nunero de |l a transferencia.
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FECHA: Fecha en |a que se ha realizado |a transferencia.

CUENTA ORI GEN: Cddigo conpleto (Banco, Sucursal y numero de

cuenta corriente) de la cuenta desde |la que se ha realizado
| a transferencia.

CUENTA DESTI NO Codigo conpleto (Banco, Sucursal y nunero de

cuenta corriente) de la cuenta a la que se ha realizado |la
transferenci a.

| MPORTE TRANSF.: Inporte de |a transferencia.

TRANSFERENCI AS BANCARI AS
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Sel ecci onando una de |l as transferencias y pulsando la tecla
<Ej ecutar>, se pasa a una segunda pantalla (prinera para |as
altas) en la que se detallan todos |os canpos necesarios para
ef ectuar |a transferencia.

+
| UNIV. CORDOBA |
| SGE - Cl406001

+

+—— +

IMPORTE. . . .............: FECHA TRANSFERENCI A: |

I
| NUMERO DE TRANSFERENCIA. . ......: FECHA GRABACI ON.. . .:
I

| FECHA VALOR. .......: __ |
CUENTA FUENTE. . .:
SALDO DI SPONI BLE:
SALDO RESULTANTE:

I I
I I
I I
I I
| CUENTA DESTINO. . :

| SALDO DI SPONI BLE:

I I
I I
I I
I I
I I
I I

SALDO RESULTANTE:

MOVI M ENTO DE TESORERI A DE | NGRESO:
MOVI M ENTO DE TESORERI A DE PAGO. . . :
MANDAM ENTO | NGRESO FORMALI ZACI ON. :
MANDAM ENTO PAGO FORMALI ZACION. . . .:

Los datos correspondientes al detalle de una transferencia
son:

NUMERO DE TRANSFERENCI A: Nunmero de la transferencia bancari a.
Asi gnado nmediante rutina. Se |le conmunica al usuario en el
noment o de | a grabaci on.

FECHA GRABACI ON: Fecha actual del sistenn.

FECHA TRANSFERENCI A: Fecha en la que se ha realizado la
transferencia. Sera nmenor o igual que |la actual del siste-
ma.

FECHA VALOR: Fecha en la que toma valor la transferencia. No
es un canpo obligatorio.

| MPORTE: I nporte a transferir desde la cuenta origen a |a
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cuenta destino. Debera ser una cantidad mayor que cero.

CUENTA FUENTE: Cddigo conpleto (banco, sucursal y numero de
cuenta corriente) y descripcién de la cuenta origen. Se
verificarda que existe conp cuenta corriente de |la Univer-
si dad.

SALDO DI SPONI BLE (cuenta fuente): No se puede nodificar por el
usuario. Se <calculara al introducir |a cuenta fuente
medi ante | a operaci on:

total de la cuenta - ordenado pagar

SALDO RESULTANTE (cuenta fuente): No se puede nodificar por
el usuario. Si fuera negativo se mandara un nensaje de
avi so indicando que el saldo de |la cuenta quedara negativo
permtiendo introducir otra cuenta fuente o continuar. Se

calculara al introducir la cuenta origen nediante Ia
oper aci on:
di sponi bl e - i nporte tecl eado

CUENTA DESTI NO Codigo conpleto (banco, sucursal y nunero de
cuenta corriente) y descripcion de la cuenta destino. Se
verificarad que existe conp cuenta corriente de |la Universi-
dad.

SALDO DI SPONI BLE (cuenta destino): No se puede nodificar por
el wusuario. Se calculara al introducir |la cuenta destino
medi ante | a operaci on:

total de |la cuenta - ordenado pagar

SALDO RESULTANTE (cuenta destino): No se puede nodificar por
el usuario. Se calculara al introducir la cuenta destino
medi ante | a operaci on:

di sponi bl e + i nporte tecl eado

MOVI M ENTO DE TESORERI A DE | NGRESO Cddi go del novim ento de
tesoreria de ingreso correspondiente a la transferencia.
Sera asignado por el sistema al dar de alta |la transferen-
ci a.

MOVI M ENTO DE TESORERIA DE PAGO Codigo del nmovimento de
tesoreria de pago correspondiente a |la transferencia. Sera
asi gnado por el sistema al dar de alta la transferencia.
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MANDAM ENTO DE | NGRESO FORMALI ZACI ON: Cddigo del novimiento
contable de ingreso en formalizacion (MF) correspondi ente
a la transferencia. Sera asignado por el sistema al dar de
alta la transferencia.

MANDAM ENTO DE PAGO FORMALI ZACI ON: Codigo del novimento
contable de pago en formalizacion (MPF) correspondiente a
| a transferencia. Sera asignado por el sistema al dar de
alta la transferencia.
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ALTAS

En la opcidén de "Alta" se crea la trasferencia bancaria,
| os 2 novimentos de tesoreria, y |os dos novim entos contabl es.
Ademas, se efectua |a contabilizacion de |a transferencia.

A continuaci 6n se detallan todas | as operaci ones necesari as
para dar un alta:

A) Insercid6n de |la Transferenci a Bancari a:

Se introducirada por el wusuario la fecha de grabacioén, la
fecha de transferencia, |la fecha de valor, el inporte, el
codigo de la cuenta corriente origen y el cédigo de |a
cuenta corriente destino.

El resto de los canpos de la pantalla no se pueden
nodi fi car por el usuario y son asignados por el sistens.

B) Inserci6n de dos Myvinm entos de Tesoreria: Ingreso vy Pago.

Se crean | os dos novim entos de tesoreria, uno de ingreso y
otro de pago, a partir de |los datos de |la transferencia.

Conb descripcion de |a cuenta corriente de |os dos
nmovi m entos se tendrd, '|INGRESO TRANSF. NUM 9X/ XX. XXX' para
el ingreso y ' PAGO TRANSF. NUM 9X/ XX. XXX' para el pago.

Conp tipo de | os novimentos de tesoreria se toma:

a) Para el ingreso: Si las 2 cuentas son de banco automatizado
y de un m sno banco '04', en caso contrario '05

b) Para el pago: Si las 2 cuentas son de banco automatizado y de
un m smo banco '14', en caso contrario '15".

C) Inserci6n de dos Myvin entos de Contables: MF y NPF.

Se crean | os dos novinmientos de tesoreria, uno de ingreso y
otro de pago, a partir de |los datos de |la transferencia.

El estado de |los dos novimentos contables sera Generado

(1),
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Como cuenta de |os novimentos se tomara |la cuenta corres-
pondi ente al digito de control "2' (Movimentos Internos de
Tesoreria).

Conmo descripcion de los novimentos contables se tomara
' TRANSFERENCI A BANCARI A NUMERO 9X/ XX. XXX' .

El cdédigo del novimento de tesoreria sera el del Ingreso
para el MF y el del Pago para el MPF

El modo de pago sera el correspondiente a la transferencia
para el MPF y nada para el MF

Como inporte actual del novimento contable se toma el de
| a transferencia.

Cono inporte pagado del novimento contable se toma 0O para
el MF, el tecleado por el usuario para el MPF.

D) Contabilizaci 6n

D.1.) Apunte al haber de |la cuenta bancaria origen. Para ello se
decrenenta el total de la cuenta en el inporte
tecl eado por el wusuario.

D.2.) Apunte al debe de |la cuenta bancaria destino. Para ello se
incrementa el total de la cuenta en el inporte
tecl eado por el wusuario.

D.3.) Apuntes al debe y al haber de la cuenta Movimentos
I nternos de Tesoreria. Esta cuenta tiene por digito de
control '2".
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MODI FI CACI ONES

“Para l'a opcion "Mdificacion", en la prinera pantalla de |la
funci 6n se valida que la transferencia no esté envi ada.

Las nodificaciones que se pueden realizar dependeran de si
se han inprimdo o no | os novim entos contabl es asoci ados:

a) Si los 2 novimentos contables asociados no han sido
i nprim dos se podréa efectuar cual quier canbio, teniendo en
cuenta que habra que actualizar |os docunmentos contables y
de tesoreria y, en el caso de que canmbien las cuentas y/o
el inporte, habra que efectuar la pertinente contabiliza-
ci on.

Para ello se descontabiliza l|a transferencia con |os
val ores anteriores y se contabiliza con |os nuevos. Para
descontabilizar es necesario realizar | os siguientes
apunt es:

- Anul aci 6n de apunte al haber de la cuenta bancaria origen:
Para ello se increnenta el total de la cuenta en el
antiguo inporte de |a transferencia.

- Anulacion de apunte al debe de la cuenta bancaria destino
Para ello se decrenenta el total de la cuenta en e
antiguo inporte de |a transferencia.

- Anulacién de apuntes al debe y al haber de la cuenta
Movi m entos | nternos de tesoreria.

b) Si los 2 novimentos contables asociados han sido inprimdos
sO0l o se puede nmodificar la fecha valor de la transferencia
en |la pantalla. Ello supone:

- Actualizacion de |la fecha valor de la transferencia.

- Actualizaci 6n de Ia_ fecha valor de los 2 novimentos de
tesoreria asoci ados.
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BAJAS

En | a opcion "Baja" todos | os canpos estan protegidos y la
baja es | dgica (canbio de estado) y no fisica.

A continuaci on se detallan |as operaciones a realizar para
ef ectuar una baj a.

En la prinmnera pantalla se valida que |os Movimentos
Cont abl es asociados a la transferencia no han sido inprimdos.
En el caso de pasar | a validacion, se pasa a |a segunda pantalla
y, tras confirmar |la baja, se realizan |as siguientes operacio-
nes:

- Se canbia el estado de la transferencia a anul ado.

- Se canbia el estado de los dos novimentos contables a
anul ados.

- Se canbia el estado de los dos nmovinmentos tesoreria a
anul ados.

- Se canbia la fecha de | os nmovinm entos de tesoreria a nul a.

- Se efectua |la descontabilizacidn de la transferencia segun |o
i ndi cado para | a opci on de nodificacion.
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